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ZAKON
ze dne 28. kvétna 2009,

kterym se méni zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zikonua,

ve znéni pozdéjsich predpist, a dal§i souvisejici zdkony

Parlament se usnesl na tomto zékoné Ceské repu-

bliky:

CAST PRVNI

Zména zikona o archivnictvi a spisové sluzbé

ClL1

Zikon & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a 0 zméné nékterych zdkont, ve znéni zikona
&. 413/2005 Sb., zikona &. 444/2005 Sb., zikona ¢&. 112/
/2006 Sb., zikona ¢&. 181/2007 Sb., zikona &. 296/2007
Sb. a zakona ¢&. 32/2008 Sb., se méni takto:

1. V § 2 pismeno d) zni:

»d) dokumentem kazdd pisemnd, obrazovd, zvukovd
nebo jind zaznamenand informace, at jiz v podobé
analogové ¢&i digitalni, kterd byla vytvorena ptvod-
cem nebo byla ptivodci dorucena,”.

2.V § 2 pism. e) se slovo ,zdznam“ nahrazuje
slovem ,,dokument®.

3. V § 2 se za pismeno h) vklidd nové pismeno 1),
které zni:

,1) archivni pomtickou informaéni systém, ktery se
vytvaf{ pfi archivnim zpracovani a slouzi pro evi-
denci a orientaci v obsahu a fasovém rozsahu ar-
chivniho fondu, archivni sbirky nebo jejich &asti,*.

Dosavadni pismena 1) az 1) se oznaluji jako pismena j)
az m).
4. V § 2 se pismeno k) zrusuje.

Dosavadni pismena 1) a m) se oznacuji jako pismena k)

al).

5. V § 2 pism. k) se slova ,doslych a vzeslych“
nahrazuji slovem ,,vzniklych®.

6. V § 2 se za pismeno k) vkladaji novd pismena 1)
az r), kterd zngji:
»1) spisovnou misto urené k uloZeni, vyhleddvini
a predkliddini dokumentd pro potfebu puavodce
a k provddéni skartaéniho fizeni,

m) sprévnim archivem souldst ptivodce uréend k do-
hledu na spisovou sluzbu ptvodce a k ulozeni, vy-

hleddvini a predklddini dokumentd se skartaini
lhtitou delsi nez 5 let,

n) metadaty data popisujici souvislosti, obsah a struk-
turu dokumentt a jejich spravu v pribéhu Casu,

0) spisovym fiddem vnitfni pfedpis stanovici zdkladni
pravidla pro manipulaci s dokumenty a skartaéni
fizeni,

p) spisovym znakem oznaceni, které zatazuje doku-
menty do vécnych skupin pro Géely jejich budou-
ctho vyhleddvini, uklidini a vyfazovani,

q) skartaénim znakem oznaeni dokumentu, podle
néhoz se dokument posuzuje ve skartaénim fizeni,

r) skartaéni lhitou doba, béhem niz musi byt doku-
ment uloZen u puvodce,”.

Dosavadni pismeno 1) se oznaluje jako pismeno s).

7. V § 3 odstavce 1 a 2 zngji:

»(1) Povinnost uchovivat dokumenty a umoznit

vybér archivalii maji

a) organizalni slozky stitu,

b) ozbrojené sily,

¢) bezpelnostni sbory,

d) stitni pfispévkové organizace,

e) stitni podniky,

f) dzemni samospravné celky,

g) organizalni slozky Uzemnich samospravnych
celkd, vytvareji-li dokumenty uvedené v prilohich
¢. 1 nebo 2 k tomuto zikonu,

h) pravnické osoby zfizené nebo zaloZzené izemnimi
samospravnymi celky, vytvifeji-li dokumenty
uvedené v pfilohich &. 1 nebo 2 k tomuto zdkonu,

1) vysoké skoly,

) Skoly a Skolskd zafizeni s vyjimkou matefskych
skol, vychovnych a ubytovacich zafizeni a zafizeni
$kolniho stravovéni (déle jen ,,skoly®),

k) zdravotni pojistovny,

1) vefejné vyzkumné instituce,
m) pravnické osoby zfizené zikonem,
n) notar,

(dale jen ,vefejnoprivni pavodci).
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(2) Povinnost uchovavat dokumenty a umoZnit
vybér archivilii maji za podminek stanovenych timto
zékonem také

a) podnikatelé zapsani v obchodnim rejstitku, pokud
jde o dokumenty uvedené v pfiloze ¢. 1 k tomuto
zakonu,

b) politické strany, politickd hnuti, obcanskd sdru-
zeni, odborové organizace, organizace zaméstna-
vateld, cirkve a ndboZenské spole¢nosti, profesni
komory, nadace, nadaéni fondy a obecné pro-
spé&$né spolecnost,

«

(dile jen ,soukromopravni ptivodci®).“.

8. V § 5 odst. 1 se slovo ,,budou” nahrazuje slo-
vem ,se“ a slova ,vzdy vybriny“ se nahrazuji slovem
»vybiraji“

9. V§5 odst. 1 pism. c) se slova ,, , filmové a zvu-

kové“ zruduji a d&islo ,1920“ se nahrazuje &fs-
lem ,,1900¢.

10. V § 5 se na konci odstavce 1 tecka nahrazuje
Carkou a dopliiuji se pismena d) a e), kterd znéji:
»d) zvukové zdznamy vzniklé do roku 1930,

e) filmové zdznamy vzniklé do roku 1930.%.

11. V § 5 odstavec 2 znf:

»(2) Podle obsahu se za archivilie pfislusnym ar-
chivem vybiraji dokumenty, které majf trvalou hodnotu
danou jejich politickym, hospodéfskym, pravnim, his-
tor1ckym, kulturnim, védeckym nebo informaénim vy-
znamem; k vybéru musi byt vzdy pfedlozeny doku-
menty uvedené v pfiloze ¢&. 2 k tomuto zdkonu.“.

12. V § 7 odstavec 1 zni:

»(1) Vybér archivélii ve skartaénim fizeni provadi

pfislusny archiv z dokument vefejnoprivniho pt-
vodce, z dokumentt jeho pravniho pfedchidce a z do-
kumentt soukromoprivniho pavodce, mai-li zfizen

soukromy archiv. Vybér archivalii ve skartaénim fizeni

se provadi 1 z dokumentl vefejnoprivniho pivodce
uloZenych u jeho pravniho ndstupce, ktery neni verej-
nopravnim puvodcem.*.

13. V § 7 se za odstavec 1 vkladd novy odstavec 2,
ktery zni:

»(2) Vybér archivilii ve skartaénim fizeni provadi
ptislusny archiv z dokument soukromopravniho pu-
vodce, pozddi-li o to soukromopravni puvodce.”.

Dosavadni odstavce 2 a 3 se oznaluji jako odstav-
ce 3 a4

14. V § 7 odst. 3 se za slovo ,,dokumenty“ Vklé—
daji slova ,, , ]1mz uplynuly skarta¢ni lhity a jez jsou”
a slova ,a pfi kterém pfislusny archiv providi vybér
archivali{“ se zrusuji.

15. V § 7 odst. 4 se Cirka za slovy ,,odpovida pu-
vodce“ nahrazuje slovem ,nebo“, slova ,, , likviddtor,
spravce konkursni podstaty nebo ten, na néhoz presla
pusobnost zaniklého uréeného ptvodce dokumentu
(§ 63)“ se zrusuji a slovo ,,0soby“ se nahrazuje slovem
»subjekty .

16. V § 8 odst. 1 a2 se slovo ,,ptivodce” nahrazuje
slovy ,subjekt uvedeny v § 7 odst. 4.

17. V § 8 odst. 3 se za slovo ,,zdniku“ vklad4 slovo
yvefejnopravniho®.

18. V § 8 se odstavec 4 zrusuje.

19. V § 9 odst. 1 tvodni &asti ustanoveni se slovo
»puivodcem® nahrazuje slovy ,subjektem uvedenym
v § 7 odst. 4“.

20. V § 9 odst. 1 pism. a) se slova ,ptvodce do-
kumentt, které jsou navrzeny ke skartaénimu fizeni“
nahrazuji slovy ,subjektu uvedeného v § 7 odst. 4.

21. V § 10 odst. 1 se slova ,(déle jen ,,protokol)*
zrusujl.
22. V § 10 odst. 2 se za slovem ,Protokol® vkla-

daji slova ,podle odstavce 1 a slovo ,skartovat“ se
nahrazuje slovem ,,zniéit“.

23. V § 10 odst. 3 se slova ,,puvodce nebo vlastnik
dokumentu“ nahrazuji slovy ,subjekt uvedeny v § 7
odst. 4, za slovo ,protokolu® se vkladaji slova ,podle
odstavce 1“ a za slovo ,nému® se vklidaji slova ,do
15 dnt ode dne doruceni protokolu®.

24. V § 10 se dopliiuje odstavec 4, ktery zni:

»(4) Subjekt uvedeny v § 7 odst. 4 mtzZe znidit
dokumenty urlené ve skartaénim fizeni ke znileni
a uvedené v soupisu dokumentl podle odstavce 2
pism. d) po uplynuti lhaty pro poddni ndmitek podle
odstavee 3 a v pripadé podini nimitek po ukonleni
fizeni o namitkach.”.

25. V § 11 odst. 1 pismeno a) zni:

»a) soukromoprivniho pavodce,”.

26. V § 11 odst. 1 pismeno ¢) zni:

»¢) nabidnutych vlastnikem Ceské republice nebo ji-
nému zfizovateli vefejného archivu darem, ke
koupi nebo do dschovy,“.

27. V § 11 se na konci odstavce 2 dopliiuje véta
»Puvodce nebo vlastnik dokumentu dohodne s pfislus-
nym archivem terminy, v nichz podd Zzidost o V}'rbér
archivélii mimo skartaéni fizeni; v pr1pade zruSeni pu-
vodce, jeho vstupu do likvidace nebo pfi prohldsent
konkurzu na puvodce poziddd pavodce o vybér archi-
valii mimo skartaéni fizeni neprodlené.”.

28. V § 11 se dopliiuje odstavec 5, ktery zni:
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»(5) Dokumenty ulozené v muzeich, knihovnich,
galeriich, pamdtnicich, vefejnych vyzkumnych institu-
cich a vysokych skolich (dile jen ,kulturné védecké
instituce®) v dusledku jejich akviziéni a sbirkotvorné
innosti spliujici kritéria podle § 4 a 5 nebo podle pfi-
lohy ¢&. 2 k tomuto zdkonu a vzaté do evidence archi-
vali{ se povazuji za archivilie vybrané mimo skartaéni
fizeni.“.

29. V § 12 odst. 1 se slova ,podle § 10“ nahrazuji
slovy ,,0 provedeném vybéru archivilii mimo skartaéni
fizeni, ktery obsahuje nileZitosti uvedené v § 10 odst. 2
pism. a) az ¢)“.

30. V § 12 odst. 4 se za slovo ,,protokolu® vkladaji
slova ,,0 provedeném vybéru archivilii mimo skartaéni
fizeni“ a za slovo ,nému” se vklddaji slova ,,do 15 dnt
ode dne doruceni protokolu®.

31. V § 13 odst. 1 se za slovo ,1ze“ vklidaji slova
»do skartatniho fizeni zaradit pouze dokumenty na-
vrzené k vyfazeni a znileni; u ostatnich dokumentt
lze*.

32. V § 13 se dopliiuji odstavce 5 a 6, které znéji:

»(5) Dokumenty v digitélni podobé urlené ke
skartaénimu f{zeni musi byt opatfeny metadaty podle
nirodntho standardu pro elektronické systémy splsove
sluzby. Neni-li tomu tak, prevedou se po uzavfeni
spisu do analogové podoby (§ 69a). Nilezitosti doku-
mentQ podle véty prvni stanovi provadéci pravni pred-

pis.
(6) Dokumenty se predklidaji k Vyberu ve skar-

talnim fizeni nebo mimo skartalni fizeni pfislusnému
archivu bez ohledu na misto jejich uloZeni.”.

33. V § 15 odst. 1 se za slovo ,,protokolu® vkladaji
slova ,,0 provedeném skartaénim fizeni nebo protokolu
o provedeném vybéru archivalii mimo skartaéni fizeni“.

34. V § 15 se za odstavec 1 vklidd novy odsta-
vec 2, ktery zni:

»(2) Archivilie ve vlastnictvi Ceské republiky a ar-
chivélie ve vlastnictvi tzemnich samospravnych celkd
nebo jinych vefejnopravnich pavodct se uklddaji do
vetfejnych archivii. Archivélie ziskané akviziéni a sbir-
kotvornou ¢innosti kulturné védecké instituce se ukld-
daji v této instituct.”.

Dosavadni odstavce 2 a 3 se oznaluji jako odstav-
ce3 a4
35. V § 15 se odstavec 3 zrusuje.

Dosavadni odstavec 4 se oznaluje jako odstavec 3.

36. V § 15 se na konci odstavce 3 dopliuji véty
»Nedodrzi-li ptivodce podminky stanovené v trvalém
skartaénim souhlasu, pfislusny archiv maze trvaly skar-

taéni souhlas zrusit z moci tfedni. V pfipadé zdniku
nebo zru$eni pivodce vydany trvaly skartaéni souhlas
neprechdzi na pravniho ndstupce.”.

37. V § 16 odstavec 1 zni:

»(1) Po provedeném vybéru archivilii jsou doku-
menty vybrané jako archivilie vzaty do evidence archi-
vali.«

38 V § 16 odst. 2 se za slovo ,nebo® vkladaji
slova ,,jejich &dst nebo®.

39. V§ 16 odst. 3 se slova ,, , muzea’), knlhovny ),
galerie”), pamatmky ), pracovisté Akademie véd Ceské
repubhky % a vysoké skoly nahrazuji slovy ,a kul-
turné védecké instituce*.

Pozndmky pod Carou & 7 az 10 se zrusuji, v€etné od-
kazli na poznimky pod ¢arou.

40. V § 16 se na konci odstavce 3 dopliluje véta
»Archivy a kulturné védecké instituce zafadi zakladni
jednotky evidence do zékladni evidence Narodniho ar-
chivniho dédictvi po vybéru archivali.“.

41. V § 16 odst. 4 se slova ,, , muzea, knlhovny,
galerie, pamatniky, pracovisté Akademie véd Ceské re-
publiky a vysoké skoly uvedené v odstavci 3“ nahrazuji
slovy ,a kulturné védecké instituce®.

42. V § 16 odst. 5 se slova ,, , v muzeich, knihov-
nach, galeriich, pamdtnicich, pracovistich Akademie
véd Ceské republiky a vysokych $kolich“ nahrazuji
slovy ,a kulturné védeckych institucich®, slova ,, , mu-
zea, knihovny, galerie, pamitniky, pracov1ste Akade-
mie véd Ceské republiky a vysoké skoly se nahrazuji
slovy ,a kulturné védecké instituce” a na konci textu
odstavce 5 se dopliiuji slova ,a zasilat mu stejnopisy
svych archivnich pomucek®.

43. V § 16 odst. 6 se slova ,, , muzea, kmhovny,
galerie, pamétniky, pracovisté Akademie véd Ceské re-
publiky a Vysoke skoly“ nahrazuji slovy ,a kulturné
védecké instituce” a na konci textu odstavce 6 se do-
pliuji slova ,a zasilat mu stejnopisy svych archivnich
pomucek®.

44. V § 17 odst. 1 se slovo ,pisemné“ nahrazuje
slovem ,listinné“.
45. V § 17 odstavec 2 zni:
»(2) Ministerstvo vytadi z evidenci Ndrodniho ar-
chivniho dédictvi
a) archivni fond nebo archivni sbirku z dtvodu pre-
hodnoceni vyznamu,
b) archivni fond, archivni sbirku nebo archivalii z di-
vodu zniéeni,
c) archivni fond, archivni sbirku nebo archivilii z da-
vodu vydan{ do zahranidi.“.
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46. V § 17 se dopliluji odstavce 3 az 5, které znéjt:

»(3) Archiv nebo kulturné védeckd instituce vy-
fadi archivilii, kterou vedou v zikladni evidenci, z evi-
denci Ndrodniho archivniho dédictvi z divodu pfe-
hodnoceni vyznamu.

(4) Névrh na vyfazeni z evidenci Nédrodniho ar-
chivniho dédictvi podle odstavce 2 podavaji subjekty
vedouci archivni fond, archivni sbirku nebo archivilie
v zakladni evidenci.

(5) Névrh podle odstavce 4 obsahuje
a) oznaleni subjektu podavajictho navrh,

b) oznaleni archivniho fondu, archivni sbirky nebo
archivilie,

c¢) davod vyfazeni archivniho fondu, archivni sbirky
nebo archivilie,

d) stejnopis aktudlniho evidenéniho listu Nérodniho
archivntho dédictvi archivntho fondu nebo ar-
chivni sbirky, které jsou predmétem vyfazeni,
nebo archivniho fondu ¢i archivni sbirky, do nichz
vyfazované archivilie patii.“.

47. V § 18 odst. 2 tivodni &asti ustanoveni se slo-
va ,, , muzea, knihovny, galerie, pamdtniky, pracovisté
Akademie véd Ceské republiky a vysoké $koly® nahra-
zuji slovy ,a kulturné védecké instituce®.

48. V § 18 odst. 2 pism. a) se slova , , muzea,
knihovny, galerie, pamdtniku, pracovisté Akademie
véd Ceské republiky a vysoké skoly“ nahrazuji slovy
nebo kulturné védecké instituce®.

49. Za § 18 se vkldda novy § 18a, ktery zni:

»§ 18a

(1) V pfipadé zdniku zfizovatele archivu bez prav-
niho ndstupce uréi ministerstvo vefejny archiv, do né-
hoz budou archivilie uloZeny.

(2) Ministerstvo rozhodne na navrh archivu, pfi-
padné jeho zfizovatele, o sceleni archivniho fondu nebo
archivni sbirky a o jejich umisténi.”“.

50. V § 19 se na konci pismene d) tecka nahrazuje
darkou a doplfiuje se pismeno e), které zni:

»€) zpusob vedeni evidence archivnich pomtcek,
druhy archivnich pomucek, jejich strukturu a ob-
sah a zpUsob zasildni a evidence stejnopist archiv-
nich pomucek.*.

51. V § 20 odst. 4 se za slovo ,archivu® vklidaji

slova ,nebo kulturné védecks instituce® a slovo ,,némz*
se nahrazuje slovem ,nichz“.

52. 'V § 20 se na konci odstavce 4 dopliluje zavé-
reéna &ast ustanoveni odstavce, kterd zni:

»Tato povinnost se nevztahuje na audiovizualni archi-
valie ulozené v Narodnim filmovém archivu..

53. V § 21 odst. 2 pism. a) se za slovo ,archiv®
vkladaji slova ,,nebo kulturné védeckd instituce®.

54. V § 21 odst. 5 pism. a) a b) se slovo ,vlastnic-
tvi“ nahrazuje slovy ,vlastnického priva“.

55. V § 21 se dopliiuji odstavce 6 a 7, které znéji:

»(6) Ministerstvo miZe zru$it prohldSeni za ar-
chivni kulturni pamatku z dtvodu pfehodnocent jejiho
vyznamu. Névrh na zruSeni prohld$eni za archivni kul-
turni pamdatku podavaji subjekty uvedené v odstavci 2;
ministerstvo muze zrusit prohldeni za archivni kul-
turni pamdtku i bez ndvrhu.

(7) Navrh na zruSeni prohldseni za archivni kul-
turni pamdtku obsahuje

a) nizev a eviden¢ni udaje o archivni kulturni pa-
matce,

b) odtvodnéni zruSeni prohldSeni za archivni kul-
turni paméitku z davodu prehodnoceni vy-
znamu.“.

56. V § 23 se odstavec 4 zrusuje.
57. V § 24 odst. 4 se slova ,nebo drzitel zrusuji.

58. V § 25 odst. 1 pism. b) se slova ,, , Archivu
bezpelnostnich slozek zrusuji a slovo ,vlastnictvi® se
nahrazuje slovy ,vlastnického prava“.

59. V § 26 odst. 1 se slova ,tohoto zikona“ na-
hrazuji slovy ,§ 24 odst. 1, § 25, 27, 29, 30 a 32“.

60. V § 27 odst. 1 tivodni &isti ustanoveni se za
slovo ,archivu® vklidaji slova ,nebo kulturné védecké
instituci“.

61. V § 29 odst. 3 vété druhé se za slovo ,vlast-
nik“ vkladaji slova ,,nebo drzitel®.

62. V § 30 odst. 3 se za slovo ,,Archivy® vkladaji
slova ,,a kulturné védecké instituce® a za slovo ,,archiv
se vklddaji slova ,,nebo kulturné védeck4 instituce®.

63. V § 30 odst. 4 se za slovo ,archivech® vkladaji
slova ,,nebo kulturné védeckych institucich®.

64. V § 31 odst. 3 se slova ,nebo drzitel zrusuji.

65. V § 35 se za pismeno a) vklidd nové pisme-
no b), které znf:

»b) data a mista narozeni,“.

Dosavadni pismena b) az e) se oznacuji jako pismena c)

az f).
66. V § 35 pismeno f) znf:

»f) ndzvu, sidla a identifikaéniho &isla, bylo-li pridé-
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leno, pravnické osoby, pro kterou Zadatel o nahli-
Zeni téma zpracovava.“.

67. V § 37 se na konci textu odstavce 1 dopliuji
slova ,, , a viechny zvefejnéné archivélie®.

68. V § 37 se za odstavec 1 vklidd novy odsta-
vec 2, ktery zni:

»(2) Do archivélii obsahujicich osobni tidaje Zijici
osoby lze nahliZet, nevznesla-li tato osoba pisemné nd-
mitky. Archiv osobu pisemné vyrozumi o podané Zi-
dosti 0 nahliZeni do archivélif; jednd-li se o vyrozuméni
nejméné tficeti osob, Ize je dorudit vefejnou vyhldskou
vyvéSenou na uredni desce archivu, a nezfizuje-li archiv
Gfedni desku, na tfedni desce stitniho oblastniho ar-
chivu, v jehoz obvodu md archiv sidlo. Ve vyrozuméni
uvede udaje podle § 35 pism. a) az ¢) a e) a f), osobni
udaje osoby, které maji byt zpfistupnény, obdobi, ve
kterém bude do archivilii nahliZeno, a pouceni o prav-
nich nésledcich podani a nepodani ndmitky ve stano-
vené lhaté. Namitku proti nahliZeni do archivilii podle
véty prvni muze vznést osoba do 30 dnt ode dne do-
ruCeni vyrozuméni. Z nimitky musi byt zfejmé, jakych
osobnich tdaju se tykd. Nevznese-li osoba nimitky ve
lhtité podle véty Ctvrté, mé se za to, Ze s nahliZzenim do
archivilii souhlasi. Na dorucovdni a pocitini lhat se
vztahuje ¢dst druhd spravniho fidu.”.

Dosavadni odstavce 2 az 7 se oznaduji jako odstavce 3
az 8.

69. V § 37 odstavec 3 znf:

»(3) Do archivilii vztahujicich se k Zijici ?fzmké
osobg, CJIChZ obsahem jsou cnhve osobni uda ), lze
nahllzet jen s predch021m pisemnym souhlasem této
osoby. Archiv pozddd dotéenou osobu o souhlas s na-
hliZenim do téchto archivdlii. V Zidosti uvede udaje
podle § 35 pism. a) aZ c) a €) a f), citlivé osobni udaje
osoby, které maji byt zpfistupnény, a obdobi, ve kte-
rém bude do archivélii nahliZeno.“.

70. V § 37 odst. 5 dvodni ¢sti ustanoveni se &islo
»3“ nahrazuje slovy ,4 nebo k vykonu ptsobnosti po-
dle tohoto zikona“.

71. 'V § 37 odst. 5 zdvéredna &ist ustanoveni zni:
Zidost o vydej tdaji z informalniho systému evi-
dence obyvatel a vydej tidaju z informaéniho systému
evidence obyvatel mohou byt uskutednény zptsobem
umoziiujicim dilkovy pfistup.”.

72. V § 37 se dopliiuje odstavec 9, ktery zni:

»(9) Ustanoveni odstavel 1 aZ 4 se nevztahuji na
pavodce archivdlif; tyto subjekty mohou nahliZet do
archivili, jichZ jsou pivodci, bez omezeni. Ustanoven{
véty prvni se pouZzije obdobné i na privni ndstupce
ptvodct archivilii. Ustanoveni odstavci 1 az 4 se déle
nevztahuji na subjekty uvedené v § 38 odst. 5; tito mo-

hou nahlizet do archivilii, jejichz pivodcem je stit &
tzemni samosprivny celek, bez omezeni.”.

73. V § 38 odst. 1 se za pismeno b) vklddd nové
pismeno c), které znf:

»€) fyzickd osoba vznesla namitku proti nahlizeni do
archivilii, jejichZ obsahem jsou jeji osobni tidaje;
to neplati, jde-li o archivilie podle § 37 odst. 7
a 8,“.

Dosavadni pismena c) a d) se oznaluji jako pismena d)
ae).

74. V § 38 odst. 4 se slova ,pracovisté Akademie
véd nebo vysoké skoly“ nahrazuji slovy ,kulturné vé-
decké instituce®.

75. V § 38 odst. 5 se za slovo ,statu“ vkladaji
slova ,, , ozbrojené sily, bezpecnostni sbory, zpravodaj-
ské sluzby Ceské republiky*.

76. V § 38 se na konci odstavce 5 doplfiuje véta
»Je-1i nezbytné nahliZet do téchto archivalii mimo ar-
chiv, v némz jsou uloZeny, mohou byt zapujleny za
predpokladu, Ze

a) vypujéitel se pisemné zavdze, ze archivilie

v uplnosti vrati v dohodnuté lhuté a neposkozené,

b) archivilie I. kategorie, kterd md byt zapujéena, md
v archivu zhotoveny kopie podle § 20 odst. 4.“.

77. V § 40 odst. 1 se za vétu prvni vklidd véta
»Ustanoveni autorského zdkona nejsou vétou prvni do-
tCena.”.

78. V § 43 pism. ¢) se za slovo ,banka“ vklddaji
slova ,, , bezpe¢nostni sbory“.

79. V § 44 pism. o) se slova ,, , muzei, knihoven,
galerif, pamdtnika, védeckych tstavi a vysokych skol®
nahrazuji slovy ,a kulturné védeckych instituci®.

80. V § 44 se za pismeno p) vklidaji nova pisme-
na q) az u), kterd zngjt:

»q) rozhoduje o navrhu archivu nebo puvodce, ze pu—
vodce nebo jeho organizaéni souéist jsou povinni
uklddat archivilie do jiného nez piislusného ar-
chivu; pusobnost pfislu§ného archivu vaéi puvodci
nebo jeho organiza¢ni soucdsti plni archiv uréeny
v rozhodnuti,

r) schvaluje dohody archivi, pfipadné jejich zfizova-
tel o sceleni soubord archivilii,

s) rozhoduje na ndvrh archivu, pfipadné jeho zfizo-
vatele o sceleni soubort archivilii a o umisténi
téchto soubort archivalii,

t) rozhoduje o vyfazeni archivnich fondd, archivnich
sbirek nebo archivilii z evidenci archivalii,

u) rozhoduje o prohlaseni a o zruseni prohlasen{ ar-
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chivélie, archivni sbirky, archivnitho fondu nebo
jejich ucelené &dsti za archivni kulturni pamétku,”.

Dosavadni pismeno q) se oznacuje jako pismeno v).

81. V § 46 odst. 1 pism. a) se slova ,, , u jejich
spravnich archivd, u jimi zfizenych stdtnich pfispévko-
vych organizaci“ nahrazuji slovy ,stitnich pfispévko-
vych organizaci zfizenych témito organizaénimi sloz-
kami stitu“ a na konci textu pismene a) se dopliuji
slova ,, , a téch, u nichZ tuto ptisobnost vykondvd Ar-
chiv bezpeénostnich slozek®.

82. V § 46 odst. 1 pismeno b) zni:

»b) provadi vybér archivilii ve skartaénim fizeni u pa-
vodcti uvedenych v pismenu a) a u ptvodct uve-
denych v pismenu c), ktefi maji zfizen soukromy
archiv nebo ktefi pozidaji o vybér archivilii ve
skartaénim fizeni,“.

83. V § 46 odst. 1 pism. c) se za slovy ,,prospés-
nych spole¢nosti slovo ,a“ nahrazuje éirkou a na
konci textu pismene c) se doplfiuji slova ,,a vybranych
zfizovatelt soukromych archiva®.

84. V § 46 odst. 1 pism. e) se za slova ,,rozhoduje
o nédmitkdch proti protokolu® vklddaji slova ,,0 prove-
deném skartaénim fizeni a protokolu o provedeném vy-
béru archivalii mimo skartaéni fizeni a slova ,a o na-
mitkdch pavodce nebo vlastnika dokumentu proti pro-
tokolu Archivu hlavntho mésta Prahy,“ se zrusuji.

85. V § 46 odst. 1 se za pismeno e) vklidd nové
pismeno f), které zni:

»I) posuzuje protokoly o provedeném skartaénim fi-
zeni a o provedeném vybéru archivélii mimo skar-
taéni fizeni specializovanych archivii organizaé-
nich slozek stitu s celostdtni pusobnosti a jimi zfi-
zenych stdtnich pfispévkovych organizaci a specia-
lizovanych archivii pravnickych osob zfizenych
zédkonem s celostitni plisobnosti,“.

Dosavadni pismena f) aZ n) se oznacuji jako pismena g)
az o).

86. V § 46 odst. 1 pism. g) se slova ,v Archivu
hlavniho mésta Prahy“ nahrazuji slovy ,v soukromych
archivech, u nichZ provadi vybér archivilii“.

87. V § 46 odst. 1 pism. h) se slova ,, , a hlavnimu
méstu Praze a organizaénim slozkdm, pfispévkovym
organizacim a jinym pravnickym osobdm jim zaloZe-
nym nebo zf{zenym“ nahrazuji slovy ,nebo soukromé
archivy*.

88. V § 46 odst. 1 se pismeno n) zrusuje.
Dosavadni pismeno o) se oznaluje jako pismeno n).

89. V § 46 odst. 2 pism. a) se za slovo ,slozek”
vkladaji slova ,,nebo specializované archivy zfizené mi-

nisterstvy, dal$imi dstfednimi spravnimi dfady, Kance-
1afi Poslanecké snémovny, Kanceldfi Sendtu, Kancelafi
prezidenta republiky, Ceskou nirodni bankou, bezpec-
nostnimi sbory nebo zpravodajskymi sluzbami Ceské
republiky“.

90. V § 46 se dopliiuje odstavec 3, ktery zni:

»(3) Nérodni archiv na tseku péle o archivilie
v digitalni podobé

a) uklddd archivilie v digitdlni podobé vybrané k trva-
lému uloZeni vefejnymi archivy s vyjimkou archi-
valii vybranych bezpe€nostnimi archivy zpravo-
dajskych sluzeb Ceské republiky, udrzuje jejich
obsah a zajistuje jejich trvalou Citelnost,

b) zpracoviva a zpfistupiiuje archivilie v digitdln{ po-
dobé pfevzaté od puvodcti uvedenych v odstavei 1
pism. a) a ¢) a archivélie v digitdlni podobé ziskané
podle odstavce 1 pism. d),

¢) plni metodickou a poradenskou funkci v oblasti
predarchivni péée o dokumenty v digitélni podo-
bé, digitalizace dokumentd a archivalii.“.

91. V §49 odst. 1 pism. a) se slova ,organiza¢nich
slozek stitu s ptsobnosti na tzemi kraje, okresu nebo
obci, u jejich spravnich archivli a jimi zfizenych stit-
nich pfispévkovych organizaci, s vyjimkou téch, které
si zfidily specializované archivy® nahrazuji slovy
sorganizacnich slozek stitu s dzemni pusobnosti vy-
mezenou tzemim kraje, okresu nebo obce, stitnich pti-
spévkovych organizaci zfizenych témito organizaénimi
slozkami stitu, stitnich podnikd, pravnickych osob zfi-
zenych zikonem, s vyjimkou téch, u kterych tuto pu-
sobnost vykonavad Nérodni archiv nebo Archiv bezpec-
nostnich slozek, nebo které si zfidily specializovany
archiv, u tizemnich samospravnych celk, u organizad-
nich slozek a priavnickych osob, zfizenych & zaloze-
nych tzemnim samospravnym celkem, nebo u kterych
tzemni samospravny celek vykondva funkeci zfizova-
tele, u vysokych skol, s vyjimkou téch, které si zfidily
specializovany archiv, u $kol, zdravotnich pojistoven
a vefejnych vyzkumnych instituci, s vyjimkou téch,
které si zfidily specializovany archiv®.

92. V § 49 odst. 1 se pismena b) a ¢) zrusuji.

Dosavadni pismena d) aZ s) se oznacuji jako pismena b)
az q).

93. V § 49 odst. 1 pismeno b) zni:

provadi vybér archivilii ve skartaénim fizeni u pu-
vodcl uvedenych v pismenu a) a u pivodct uve-
denych v pismenu c), ktefi maji zfizen soukromy
archiv nebo ktefi pozddaji o vybér archivélii ve
skartaénim fizeni,“.

»b)

94. V § 49 odst. 1 pism. c) se slova ,u zfizovatelt
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soukromych archivt,®
a“ zrusuji.

a slova ,,u skol a vysokych skol

95. V § 49 odst. 1 pism. €) se za slovo ,bankou”
vklddaji slova ,, , bezpenostnimi sbory*“.

96. V § 49 odst. 1 pism. f) se za slova ,rozhoduje
o namitkich proti protokolu® vklidaji slova ,,0 prove-
deném skartaénim fizeni a protokolu o provedeném vy-
béru archivalii mimo skartaéni fizeni“ a slova ,,a o na-
mitkich pavodce nebo vlastnika dokumentu proti pro-
tokolu Archivu mésta Brna, Archivu mésta Ostravy,
Archivu mésta Plzné a Archivu mésta Usti nad La-
bem,“ se zrusuji.

97. V § 49 odst. 1 se za pismeno f) vklddaji novd
pismena g) a h), kterd znéji:

»g) rozhoduje o ndmitkich ptvodce nebo vlastnika
dokumentu proti protokolu o provedeném skar-
taénim fizeni a protokolu o provedeném vybéru
archivalii mimo skartaéni fizeni Archivu hlavniho
mésta Prahy, Archivu mésta Brna, Archivu mésta
Ostravy, Archivu mésta Plzné a Archivu mésta
Usti nad Labem a dohliZi na jejich protokoly
o provedeném skartaénim fizeni a o provedeném
vybéru archivélii mimo skartalni fizeni,

h) posuzuje protokoly o provedeném skarta¢nim fi-
zeni a o provedeném vybéru archivilii mimo skar-
taéni fizeni specializovanych archivi, u nichZ tuto
pusobnost nevykondvd Narodni archiv,“

Dosavadni pismena g) aZ q) se oznacuji jako pismena 1)
az s).

98. V § 49 odst. 1 pism. k) se za slovo ,bankou®
vklddaji slova ,, , bezpeénostnimi sbory*“.

99. V § 49 odst. 1 pism. ) se slova ,, , s vyjimkou
Archivu hlavniho mésta Prahy,“ zruSuji a na konci

textu pismene 1) se dopliiuji slova ,, , u nichz provadi

vybér archivalii“.
100. V § 49 odst. 1 se na konci textu pismene r)
dopltiuji slova ,a kontroluje stavebné technicky stav

a bezpecnostni zajisténi provozoven uréenych k vykonu
koncesované Zivnosti vedeni spisovny*.

101. V § 49 odst.
nahrazuji slovy ,a ¢)“.

102. V § 49 odst. 2 se na konci textu pismene e)
dopliiuji slova ,a ovéfuje je*

2 pism. a) se slova ,az ¢) a e)“

103. V § 50 tvodni dsti ustanoveni se za slovo
»banka“ vklddaji slova ,, , bezpe¢nostni sbory“.

104. V § 50 pism. a) se za slovo ,zfizenych® vkli-
daji slova ,,nebo zaloZenych“ a za slovem ,,organizaci“
se vklddaji slova ,nebo jinych pravnickych osob®.

105. V § 50 pism. b) se za slovo ,,protokolu® vkla-

daji slova ,,0 provedeném skartaénim fizeni a protokolu
o provedeném vybéru archivilii mimo skartaéni fizeni“.

106. V § 51 odstavec 1 zni:

»(1) Organizacni slozky stitu, bezpecnostm
sbory, zpravoda]ske sluzby Ceské republiky, stitni pii-
spévkové organizace, stitni podmky, vysoké skoly,
Skoly, VSeobecnd zdravotni pojistovna Ceské repu-
bliky, vefejné vyzkumné instituce s vyjimkou téch,
u kterych plni funkci zfizovatele Akademie véd Ceské
republiky, a pravnické osoby zfizené zdkonem mohou
zfizovat specializované archivy.®.

107. V § 52 se na zaldtek textu pismene a) vkladaji
slova ,,s vyjimkou Nirodniho filmového archivu®.

108. V § 52 pism. c) se slovo ,nebo“ nahrazuje
Carkou a za slova ,ke koupi® se vklddaji slova ,,nebo
do tschovy*“.

109. V § 52 pismeno 1) zni:

»1) na zddost predklidd Ndrodnimu archivu nebo pfi-
slusnému statnimu oblastnimu archivu k posouzeni
protokoly o provedeném skartaénim fizenia o pro-
vedeném vybéru archivalii mimo skartaéni fizeni,“

110. V § 52 se na konci pismene o) te¢ka nahrazuje
Carkou a dopliiuje se pismeno p), které zni:

»P) Zzajistuje konzervaci a restaurovani archivalii.“.

111. V § 53 odst. 1 se slova ,a zpravodajské
sluzby Ceské republiky® nahrazuji slovy ,, , bezpec-
nostni sbory a zpravodajské sluzby Ceské republiky*.

112. 'V § 53 odstavce 2 a 3 zn&ji:

»(2) Bezpecnostni archiv bezpeénostniho sboru
a zpravodajské sluzby Ceské republiky

a) provadi vybér archivilii ve skartaénim fizeni u do-
kumentt vzniklych z Einnosti jeho zfizovatele,
a to 1 u téch, u nichz dosud nebyl zruSen stupeni
utajeni,

b) vede v zikladni evidenci Narodniho archivniho
dédictvi vSechny archivni fondy a archivni sbirky
v ném uloZené; udaje o archiviliich obsahujicich
utajované informace se nepfeddvaji do druhotné
a ustfedni evidence Narodniho archivntho dédic-
tvi,

¢) plni dal§i tkoly specializovaného archivu, s vyjim-
kou tkolu podle § 52 pism. i).

(3) Bezpelnostni archiv vyjma bezpenostnich ar-
chivli podle odstavce 2
a) provadi vybér archivilii ve skarta¢nim fizeni u do-
kumentt vzniklych z &nnosti jeho zfizovatele,
u nichZ dosud nebyl zrusen stupeti utajen,

b) vede v zikladni evidenci Narodniho archivniho
dédictvi vSechny archivni fondy a archivni sbirky
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v ném ulozené; tdaje o archivéliich obsahujicich
utajované informace se nepreddvaji do druhotné
a ustfedni evidence Narodniho archivniho dédic-
tvi,

c) peuje o archivélie prevzaté od svého zfizovatele,

d) provédi inventuru archivilii vyhld$enou minister-
stvem,

e) plni dal3i odborné archivni tikoly uloZené mu zfi-
zovatelem.”.

113. V § 53 odst. 4 se slova ,zpravodajskymi sluz-
bami Ceské republiky“ nahrazuji slovy »bezpecnost-
nim sborem nebo zpravodaj skou sluzbou Ceské repu-
bliky®, slova ,pfislusného dradu“ se nahrazuji slovy
sjeho zfizovatele®, slova ,Zpravodajské sluzby Ceské
republiky“ se nahrazuji slovy ,Bezpecnostni sbory
a zpravodajské sluzby Ceské republiky“ a slova ,,pfi-
slusné zpravodajské sluzby Ceské republiky se nahra-
zuji slovy ,piislusného bezpecnostniho sboru nebo
zpravodajské sluzby Ceské republiky*.

114. V § 53 odstavec 5 zni:

»(5) Bezpeénostni archiv vyhledavé archivilie pro
potfeby spravnich tfadl a ostatnich organizacnich slo-
zek stitu, orgini Uzemnich samosprévn}’lch celka,
pravmckych a fy21ckych osob, pofizuje z nich vypisy,
opisy a kopie a umoziiuje nahliZet do téchto archivi-
lif.«.

115. V § 53 se dopliiuje odstavec 6, ktery zni:

»(6) Bezpecnostni archiv muze plsobit jako ar-
chiv, pokud mu byla udélena akreditace.”.

116. V § 55 odst. 1 pism. a) se za slovo ,zfize-
nych“ vkladaji slova ,nebo zalozenych® a slova ,, , pfi-
spévkovych organizaci a pravnickych osob® se nahra-
zuji slovy ,a pfispévkovych organizaci nebo jinych
pravnickych osob®.

117. V § 55 odst. 1 pism. e) se slova , ke schvileni®
zru$uji a na konci textu pismene e) se dopliiuji slova
»k posouzeni a k provedeni vybéru archivalii®.

118. V § 56 odst. 4 se slova ,,v ném uloZené“ na-
hrazuji slovy ,ve vlastnictvi zfizovatele nebo jim zfi-
zovanych pravnickych osob“.

119. V § 56 odst. 5 vété prvni se za slova ,akredi-
taci soukromého archivu® vkladaji slova ,nejpozdéji
vSak do 30. listopadu roku, v némz byla akreditace
udélena“.

120. V § 56 odst. 5 se za vétu prvni vklddd véta
,Nabude-li rozhodnuti o akreditaci soukromého ar-
chivu pravni moci po 30. dubnu kalenddfntho roku,
zfizovatel archivu uplatni Zddost o poskytnuti jednori-
zového roéniho stitniho pfispévku na provoz soukro-

mého archivu na pfisti rok soulasné se zadosti podle
véty prvni.“.

121. V § 57 se na konci textu plsmene b) doplnu {
slova ,, ; v soukromém archivu zfizovaném registrova-
nou cirkvi nebo niboZenskou spole¢nosti, které bylo
pfizndno oprivnéni k vykonu zvldStnich prav?®®), se
nahliZzeni do archivili{ fidi timto zdkonem a vnitfnim
predpisem registrované cirkve nebo niboZenské spolec-
nosti“.

Pozndmka pod ¢arou &. 22a zni:

»22%) § 7 zékona & 3/2002 Sb.«.

122. 'V § 57 pism. ¢) se slova ,ke schvileni“ zru-
$uji a na konci textu pismene c¢) se dopliuji slova
»k posouzeni a k provedeni vybéru archivilii®.

123. V § 57 se na konci textu pismene e) dopliuji
slova ,, , a o archivilie osob, které je prodaly nebo
darovaly jeho zfizovateli®.

124. V § 58 odstavec 2 zni:

»(2) Ministerstvo akreditaci archivu neudéli, jest-
lize
a) archiv nespliiuje podminky stanovené v § 61,
b) archiv neni schopen vést zdkladni evidenci Nédrod-
niho archivniho dédictvi v souladu s timto zdko-
nem,

¢) neni nezbytné specializovany archiv zfidit, nebo

d) archivélie uvedené v odstavci 1 pism. g) byly vy-
brany jako archivélie v rozporu s pravnimi pred-
pisy.“.

125. V § 61 odst. 2 pism. a) se slova ,oblastech
ohrozenych zéplavami“ nahrazuji slovy ,zdplavovych
uzemich® a slova ,ve startovacich a pfistdvacich kori-
dorech letist“ se nahrazuji slovy ,v ochrannych pds-
mech vzletovych a pfistivacich drah letist”.

126. V § 61 odst. 3 pismeno b) zni:

mistnost pro pifjem a zpracovani archivilii, mist-
nost pro uloZeni archivilif, mistnost pro odistu,
dezinfekci, konzervaci, restaurovani a reprogra-
fické zpracovéni archivilii a mistnost pro uloZeni
archivilii rezervovanych ke studiu, jsou-li zfizeny,
byly vzdy v prostorich bez pfistupu vefejnosti,”

”b)

127. V § 62 odst. 1 se slova ,,organizalnich slozek
statu a specializované archivy pravnickych osob zfize-
nych zdkonem“ nahrazuji slovy ,;s vyjimkou speciali-
zovanych archivll zfizenych stitnimi pfispévkovymi
organizacemi, stitnimi podniky, vysokymi Skolami,
$kolami a vefejnymi vyzkumnymi institucemi a slova
ystatnich podnikti a stitnich pfispévkovych organi-
zaci,“ se nahrazuji slovy ,stitnich pfispévkovych orga-
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nizaci, stitnich podnikd, vysokych skol, skol a verej-
nych vyzkumnych instituci®.

128. V § 62 se odstavec 2 zrusuje.

Dosavadni odstavce 3 a 4 se oznaluji jako odstavce 2
a3.

129. V § 62 odst. 3 se &slo ,,3“ nahrazuje &fs-
lem ,2¢.

130. § 63 a 64 zndjf:

»§ 63
(1) Spisovou sluzbu vykondvaji
a) vefejnopravni puvodci uvedeni v § 3 odst. 1
pism. a) az e) a 1) az m),
b) kraje,
c¢) hlavni mésto Praha,

d) obce s povéfenym obecnim tiradem a obce se sta-
vebnim nebo matriénim dfadem,

e) méstskd ¢dst nebo méstsky obvod dzemné ¢lené-
ného statutirntho mésta a méstskd ¢ist hlavniho
mésta Prahy, na néZ byla statutem prenesena ale-
sponl &ist plisobnosti obce s povéfenym obecnim
uradem nebo pusobnosti obce se stavebnim nebo
matriénim uradem,

(dile jen ,urleni ptvodci®).

(2) Obce neuvedené v odstavci 1 a vefejnopravni
ptvodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) a h) vykonavaji
spisovou sluzbu v rozsahu ustanoveni § 64 odst. 1 az 4,
§ 65 odst. 1 az 4, § 67, § 68 odst. 1, § 68a a 69a.

(3) Vefejnopravni puvodci uvedeni v § 3 odst. 1
pism. a) aZ e) a 1) az m), kraje a hlavni mésto Praha
vykondvaji spisovou sluzbu v elektronické podobé
v elektronickych systemech spisové sluzby; vyzaduje-
-li to zvlstni povaha jejich pasobnosti, mohou Vyko—
nivat spisovou sluzbu v hstmne podobé. Vefejnopravni
puvodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) a h) a obce vy-
kondvaji spisovou sluzbu v elektronické podobé v elek-
tronickych systémech spisové sluzby nebo v listinné

podobé.

(4) Subjekty uvedené v odstaveich 1 a 2, které
v dobé uéinnosti tohoto zdkona neprovidély evidenci
dokumentii nebo nevykonavaly spisovou sluzbu v elek-
tronické podobé v elektronickych systémech spisové
sluzby podle odstavce 3, jsou povinny naplnit ustano-
veni odstavce 3 nejpozdéji do jednoho roku po nabyt
uéinnosti tohoto zdkona. Subjekty uvedené v odstav-
cich 1 a 2, které v dobé uéinnosti Vykonévaly evidenci
dokument? v Listinné podobg, jsou povmny Vykonavat
evidenci dokumentl v elektromckem systemu sp1sove
sluzby nejpozdéji do Sesti mésici po nabyti uéinnost
tohoto zikona.

§ 64

Pfijem, oznacovini, evidence
a rozdélovani dokumentt

(1) Uréeni ptivodci zajisti pfijem dokumentt. Do-
ruené dokumenty i dokumenty vytvorené uréenym
puvodcem, s vyjimkou dokumentd obsahujicich
chybny forméit nebo potitatovy program, které jsou
zpusobilé pfivodit skodu na vypocletni technice urce-
ného puvodce, a dokument podléhajicich zvldstni evi-
denci nebo nepodlehajlcmh evidenci, které urleny pu-
vodce uvede ve svém spisovém tidu, se v den, kdy byly
uréenému puvodci doruceny nebo uréenym pivodcem
vytvoreny, opati{ jednoznaénym identifikdtorem.

(2) Jednoznaény identifikitor podle odstavce 1 je
oznaleni dokumentu zajidtujici jeho nezaménitelnost.
Jednoznaény identfikitor musi byt s dokumentem
spojen.

(3) Dokumenty opatfené jednoznalnym identifi-
kitorem se eviduji v evidenci dokumentt. Zdznam o do-
kumentu v evidenci dokumenttl je spojen s dokumen-
tem jednoznaénym identifikdtorem.

(4) Dokumenty evidované podle odstavce 3 se
predaji pfislusné organizacni souédsti ureného pu-
vodce nebo osobé k tomu povéfené, o Cemz se udini
zédznam v piisluiné evidenci dokumentt.”.

131. § 65 a 66 v¢etné nadpist zngji:

»§ 65
Vyfizovani a podepisovini dokumentu

(1) Pfi vyfizovdni dokumentt se vSechny doku-
menty tykajici se téZe véci spoji ve spis. Dokumenty
v analogové podobé se Vzéjemné spo'l’ fyzicky, doku-
menty v digitalni podobe se Vza]emne spoji prostied-
nictvim metadat, vzdjemné spojeni dokumentu v analo-
gové podobé a dokumentu v digitdlni podobé se &ini
pomoci odkaza.

(2) Vyfizenim spisu se rozumi zpracovani navrhu,
jeho schvileni, vyhotoveni, podepséni a vypraveni roz-
hodnuti nebo jiné formy vyfizeni.

(3) Ma-li b}'lt dokument vyvé&en na ufedni desce,
¢inf se tak Vyvesenlm jeho ste]nop1su opatreneho datem
vyvéeni. Po sejmuti se vyvéSeny stejnopis opati{ datem
se]mutl a zafadi do pfislusného spisu jako doklad o vy-
véSeni dokumentu na dfedni desce. Ustanoveni véty
prvni a druhé se nevztahuje na zvefejiiovani doku-
mentt na elektronické dredni desce.

(4) Dokumenty urleného puavodce podepisuje
jeho statutirni orgin nebo jind osoba oprivnénd za
néj jednat anebo osoba, kterd k tomu byla statutirnim
organem povérena.
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(5) Po vyfizeni véci se spis uzavre. Uzavienim
spisu se rozumi kompletace vSech dokumentl patficich
do spisu, prevedeni dokumentd v digitilni podobé do
vystupntho datového formétu a kontrola a doplnéni
udaju podle § 66 pred uloZzenim do spisovny.

(6) Z uzavieného spisu nesméji byt Vyjlmany ]ed—
notlivé dokumenty. Uzavieny spis je moZno pfipojit
k jinému spisu, pokud neuplynula jeho skarta¢ni lhita.

(7) Pouziti razitek se staitnim znakem, zaruceného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném
certifikitu vydaném akreditovanym poskytovatelem
certifikaénich sluzeb (dile jen ,uzndvany elektronicky
podpis®), elektronické znacky zaloZené na kvalifikova-
ném systémovém certifikitu vydaném akreditovanym
poskytovatelem certifikaénich sluzeb (dile jen ,elektro-
nickd znacka“) a kvalifikovaného ¢asového razitka
upravi urleny ptvodce ve spisovém tidu.

§ 66
Spisovy rad
(1) Uréeni pavodci vydaji spisovy fad.

(2) Soudasti spisového tadu je spisovy a skartaini
plin. Spisovy a skartaéni plin obsahuje seznam typt
dokumentt roztfidénych do vécnych skupin s vyznade-
nymi spisovymi znaky, skartaénimi znaky a skartadnimi
lhiitami.

(3) Urceni plvodci oznacuji dokumenty spiso-
vymi znaky, skartaénimi znaky a skartadnimi lhGtami
podle spisového a skartaéntho plénu.

(4) Zménu skartaéni lhity dokumentu po jejim
uplynuti lze provést po schvileni piislusnym archl-
vem.“.

132. V § 67 se slova ,,Pisemny doklad“ nahrazuji
slovem ,Doklad®.

133. V § 68 odst. 1 se slova ,,na misté vyhrazeném
k uloZeni dokumentt, k vyhleddvini a predivani do-
kumentd pro potiebu uréeného ptvodce a k provadéni
skartaéniho fizeni (déle jen ,spisovna“)“ nahrazuji
slovy ,,ve spisovné®, slova ,spisovné slouzici k uloZeni
dokumenti s dlouhodobymi skartaénimi lhatami (déle
jen ,spravni archiv®)“ se nahrazuji slovy ,spravnim
archivu®, slova ,ji uréeni pavodci zfidili“ se nahrazuji
slovy ,,jej urleny ptvodce zfidil“ a slova ,,do podaciho
deniku® se nahrazuji slovy ,,v evidenci podle § 64°.

134. V § 68 odst. 3 se slovo ,likviddtor,“
135. V § 68 odstavec 4 zni:

»(4) Budova, v niZ je umisténa spisovna nebo
spravni archiv, musi spliovat tyto podminky:

zrusuje.

a) prostory pro ulozeni dokumentti nesmi byt ohro-
Zeny povodnémi,

b) musi pro ni byt zpracovdna pozirni dokumentace
a musi byt vybavena ru¢nimi hasicimi pfistroji;
v prostorich pro uloZeni dokumentd musi byt
umistény pouze praskové hasici pfistroje,

¢) v prostorich pro uloZeni dokumenti nesmi vést
vodovodni, teplovodni, parovodni nebo plyno-
vodni potrubi a destovd a splaskova kanalizace,

d) prostory pro uloZeni dokumentd musi byt vyba-
veny regdly pro uloZeni dokumenta,

e) prostory pro ulozeni dokumentl musi byt zajis-
tény proti vstupu nepovolané osoby.“.

136. Za § 68 se vkladd novy § 68a, ktery véetné
nadpisu zni:

»§ 68a
Spisova rozluka

(1) Pfi zruSeni uréeného ptvodce se provadi spi-
sova rozluka.

(2) Splsovou rozluku pfipravuje pred datem svého
zruSeni urCeny puvodce, providi j ]1 pravni ndstupce
zru$eného uréeného plivodce, a neni-li ho, likviddtor.

(3) Uzaviené a ulozené spisy, jimz uplynula
skartacni lhuta, se zafadi do skarta¢niho fizeni podle
§7az9.

(4) Uzaviené spisy, jimz neuplynula skartacni
lhiita, se uloZi do spisovny nebo spravmho archivu
uréeného puvodce, ktery je pravmm nastupcem zruse-
ného urleného puvodce, a neni-li ho, zajisti jejich ulo-
zeni likvidétor po projedndni s pfisluSnym archivem.
Pfeddvané spisy a dokumenty se zapi$i do preddvaciho
seznamu.

(5) Nevyfizené spisy se predaji uréenému pu-
vodci, na kterého presla pusobnost k jejich vyfizeni.
Preddvané spisy a dokumenty se zapisi do predivaciho
seznamu. Uréeny puvodce, ktery je pravnim nastupcem
zruSeného urleného pivodce, takto zapsané spisy a do-
kumenty prevezme a zaeviduje podle § 64.

(6) Uréeni puvodci stanovi postup pfi provadéni
spisové rozluky ve spisovych fiadech.

(7) Ustanoveni odstavct 1 aZ 6 se pouziji obdobné
pro zruSeni organizacnich souldsti urlenych pu-
vodcu.”.

137. V § 69 odstavec 2 zni:

»(2) Urceni ptvodci neuvedeni v odstavci 1 mo-
hou zfidit sprdvni archiv se souhlasem ministerstva.®.

138. V § 69 odst. 3 pism. a) se slova ,,u jim zfize-
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nych organizaénich slozek, pfispévkovych organizaci
a jinych pravnickych osob, zrusuji.

139. V § 69 se na konci odstavce 3 tec¢ka nahrazuje

Carkou a dopliuji se pismena c) az e), kterd znéji:

»C) prejimd ze spisovny dokumenty se skartaénimi
lhtitami delsimi nez 5 let, eviduje je, peCuje o né,
umozhuje nahliZzeni do nich a poskytovini opisg,
vypist a kopii,

d) pfipravuje vybér archivili{ ve skartaénim fizeni,

e) kompletuje dokumenty ureného ptvodce, které
budou ve skartaénim fizen{ vybriny jako archiva-
lie, za stanovené obdobi a sestavuje k nim proza-
timni inventirni seznam, jehoZ stejnopis predavi
pfislusnému archivu; prozatimnim inventdrnim se-
znamem se rozumi zdkladni seznam vSech inven-
tirnich jednotek archivniho souboru nebo jeho
casti.”.

140. V § 69 odstavec 4 zni:

»(4) Urleni pavodci, ktefi zfidili spravm archiv,
stanovi ve svych spisovych fadech lhatu, po niz budou
dokumenty uloZeny ve spisovné. Po uplynuti této
lhuty se dokumenty, jejichZ skartatni lhiata je delsi
nez lhtita pro ulozeni dokumentt ve spisovné, pfedaji
do spriavniho archivu.”.

141. Za § 69 se vkladd novy § 69a, ktery vietné
nadpisu znf:

»§ 69a

Zvlastni ustanoveni o dokumentech
v digitilni podobé

(1) Neni-li doru¢eny dokument v digitdlni podobé
opatfen uzndvanym elektronickym podpisem, elektro-
nickou znackou nebo kvalifikovanym ¢asovym razit-
kem, uréeny puvodce jej opatii kvalifikovanym ¢aso-
vym razitkem.

(2) Je-li doruéeny dokument v digitdlni podobé
opatfen uzndvanym elektronickym podpisem, elektro-
nickou znackou nebo kvalifikovanym ¢asovym razit-
kem, uréeny ptivodce

a) ovél platnost uzndvaného elektronického pod-
pisu, elektronické znacky nebo kvalifikovaného
Casového razitka a platnost kvalifikovaného certi-
fikdtu nebo kvalifikovaného systémového certifi-
katu,

b) zaznamend ddaje o vysledku ovéfeni podle pis-
mene a) a uchovi je spolu s doruéenym dokumen-
tem v digitdlni podobé.

(3) Uchovévini dokumentu v digitdlni podobé
provadi uréeny puvodce postupem zarulujicim véro-
hodnost pivodu dokumentu, neporusitelnost jeho ob-

sahu a Citelnost dokumentu, a to vCetné tdaju proka-
zujicich existenci dokumentu v digitdlni podobé v Zase.
Tyto vlastnosti musi byt zachovany po dobu skartaéni
lhtity dokumentu. Je-li potfeba zachovani vérohodnosti
pavodu dokumentu kratsi nez skartalni lhuta doku-
mentu, uvede to uréeny puvodce ve svém spisovém
a skartatnim pldnu.

(4) Pfevadéni dokumentu v analogové podobé na
dokument v digitdlni podobé a naopak a zménu for-
métu dokumentu v digitdlni podobé proviadi ureny
puvodce postupem zaruujicim vérohodnost ptvodu
dokumentu, neporusitelnost jeho obsahu, ¢itelnost do-
kumentu a bezpelnost procesu previdéni nebo zmény
formdtu.

(5) Pfipojeni udajt, které vznikly pti pfipravé do-
kumentu k uchovani podle odstavce 3 nebo pfi preve-
deni & zméné formdtu dokumentu podle odstavce 4
a které jsou pro uchovini dokumentu nebo pfevedeni
¢i zménu formédtu dokumentu nezbytné, se nepovazuje
za poru$eni obsahu dokumentu.

(6) Pfed prevedenim dokumentu v digitdlni podo-
bé na dokument v analogové podobé nebo zménou
formitu dokumentu v digitdlni podobé ovéfi uréeny
puvodce platnost uznivaného elektronického podpisu,
elektronické znacky nebo kvalifikovaného ¢asového ra-
zitka, je-li jimi dokument v digitdlni podobé opatfen.
Udaje o Vysledku ovéfeni a datum prevedeni doku-
mentu v digitilni podobé na dokument v analogové
podobé nebo datum zmény formatu dokumentu v digi-
talni podobé urleny ptvodce zaznamend a uchovd je
spolu s dokumentem vzniklym pfevedenim nebo zmé-
nou formitu.

(7) Dokument v digitalni podobé vznikly preve-
denim z dokumentu v analogové podobé nebo zménou
formatu dokumentu v digitilni podobé doplnény o da-
tum prevedeni opatf{ uréeny plivodce uznivanym elek-
tronickym podpisem osoby odpovédné za pievedeni
z dokumentu v analogové podobé nebo zménu formdtu
dokumentu v digitdlni podobé, nebo svoji elektronic-
kou znackou a kvalifikovanym ¢asovym razitkem.

(8) Neprokaze li se opak dokument v digitélni
podobe se povazuje za pravy, byl-li podepsin platnym
uznivanym elektronickym podpisem nebo oznalen
platnou elektronickou znalkou osoby, kterd k tomu
byla v okamziku podepsini nebo oznaéeni oprivnéna,
osoby odpovédné za pfevedeni z dokumentu v analo-
gové podobé nebo zménu formitu dokumentu v digi-
tilni podobé nebo osoby odpovédné za provedeni au-
torizované konverze dokumentl a opatten kvalifikova-
nym ¢asovym razitkem. Ustanoven{ véty prvni se vzta-
huje 1 na dokumenty vzniklé z &innosti ptivodeq, ktefd
nejsou urlenymi pavodci.“.
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142. § 70 znf:

,§ 70

(1) Provadéci pravni predpis stanovi podrobnosti

vykonu spisové sluzby, a to

a)
b)
<)
d)
e)
f)
g)
h)
)
])
k)

)

pfijem dokumentt,

oznacovani a evidenci dokumentd,
rozdélovani dokumentd,

obéh dokumenta,

vyfizovani dokument,

vyhotovovini dokumentg,

podepisovani dokumentl a uzivani razitek,
odesilani dokumentt,

uklddini dokumentg,

vyfazovini dokumentd,

vystupni datové formity dokumentli v digitdlni

podobé,

spisovou rozluku.

(2) Niérodni standard pro elektronické systémy

spisové sluzby, ktery ministerstvo Zvere]m ve Véstniku
ministerstva a zptisobem umoziujicim dilkovy prlstup,
stanovi pozadavky na elektronické systémy spisové
sluzby, a to

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

pfijem dokumentd,

oznacovani a evidenci dokumentd,

vyhleddvini, odesildn{ a zobrazovidni dokument,
uklddini dokumentd,

vytazovani dokumentt a vybér archivilii,
dokumentace Zivotniho cyklu elektronického sy-
stému spisové sluzby,

spisovy a skartaéni plén,

transakéni protokol,

spravcovské funkee,

metadata.”.

143. V § 71 odstavce 1 a 2 zngji:
»(1) Kontrolu dodrzovani povinnosti na dseku ar-

chivnictvi a vykonu spisové sluzby vykonavaji

a)

ministerstvo u vSech uréenych pivodci a archivi
s vyjimkou zpravoda]skych sluzeb Ceské repu-
bliky a jejich archiva, zejména u

1. Narodniho archivu,

Archivu bezpenostnich slozek,
statnich oblastnich archiva,
ozbrojenych sil,

bezpeénostnich sbort,

SN A

specializovanych archivi a bezpecnostnich ar-

b)

chivli zfizenych ministerstvy, jinymi dstfednimi
spravnimi dfady, Kanceldfi Poslanecké snémovny,
Kanceldfi Sendtu, Kanceldfi prezidenta republiky,
Ceskou nirodni bankou nebo bezpe&nostnimi
sbory,

Narodni archiv u

1. organizalnich slozek stdtu s celostdtni ptisob-
nosti a stitnich pfispévkovych organizaci ztize-
nych témito organizaénimi slozkami stitu
a u jimi zi{zenych specializovanych archivy,
s vyjimkou organizaénich slozek stdtu a specia-
lizovanych archivii podle pismene a),

2. stdtnich pfispévkovych organizaci zfizenych
zékonem a u jimi zfizenych specializovanych
archivt,

3. védeckych vyzkumnych instituci, u kterych
plni funkci zfizovatele Akademie véd Ceské re-

publiky,

4. pravnickych osob zfizenych zdkonem s celo-
statni pusobnosti a u jimi zfizenych specializo-
vanych archivii,

5. soukromych archivti, pokud je jejich zfizovate-
lem subjekt uvedeny v § 46 odst. 1, a jejich zfi-
zovateld,

6. kulturné védeckych instituci, pokud maji ve své
péci archivilie, které vede v druhotné evidenci
Nirodniho kulturniho dédictvi Narodni archiv,

7. vlastnikt a drzitelt archivélif ulozenych mimo
archiv, které vede v zikladni evidenci Narodni
archiv,

8. u soukromopravnich pavodct, pokud jde o po-
vinnost stanovenou v § 3 odst. 2,

stitni oblastni archivy podle své tzemni pusob-
nosti u

1. organizaénich sloZzek stitu s tzemni pusobnosti
vymezenou Uzemim kraje, okresu nebo obce
a statnich pfispévkovych organizaci zfizenych
témito organizaénimi slozkami stitu a u jimi
zfizenych specializovanych archivy,

2. statnich podniki a u jimi zfizenych specializo-
vanych archiva,

3. tzemnich samospravnych celkd, u jimi zfize-
nych archivli, u organizaénich slozek, pfispév-
kovych organizaci a jinych pravnickych osob
zfizenych nebo zaloZenych tzemnimi samo-
spravnymi celky a u organizac¢nich slozek, pfi-
spévkovych organizaci a jinych pravnickych
osob, vudi kterym vykondvd dzemni samo-
spravny celek funkci zfizovatele,

4. vysokych skol a u jimi zfizenych specializova-
nych archivg,
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5. $kol a u jimi zfizenych specializovanych ar-
chivi,

6. zdravotnich pojistoven,

7. Vefe'n}'lch vyzkumnych instituci s vyjimkou ve-
fejnych vyzkumnych instituci, u kterych plni
funkc1 ziizovatele Akademie véd Ceské repu-

bliky,

8. pravnickych osob zfizenych zikonem s tizemni
pUsobnosti vymezenou uzemim kraje, okresu
nebo obce a u jimi zfizenych specializovanych
archivi,

9. kulturné védeckych instituci, pokud maji ve své
péci archivilie, které vede v druhotné evidenci
Nirodniho kulturntho dédictvi stitni oblastni
archiv,

10. soukromych archivii s vyjimkou téch, u nichz
provadi kontrolu Narodni archiv, a jejich zfi-
zovateld,

11. vlastnika a drzitela archivélii ulozenych mimo
archiv, které vede v zikladni evidenci stitni
oblastni archiv,

12. soukromopravnich ptivodcd, pokud jde o po-
vinnost stanovenou v § 3 odst. 2,

d) Archiv bezpenostnich slozek u Ustavu pro stu-
dium totalitnich rezima.

(2) Spravni ufady uvedené v odstavei 1 kontroluji
u spisové sluzby vykondvané v elektronické podobé
pouze metadata a vystupni datové formdty dokumentt
v digitdlni podobé uréenych ke skartaénimu fizeni.”.

144. § 73 az 75 v&etné nadpisti znéji:

»§ 73
Prestupky
(1) Fyzickd osoba se dopusti pfestupku tim, Ze

a) poskodi nebo zni&i archivilii nebo dokument,
nebo

b) vyveze archivélii bez povoleni podle § 29 odst. 1.

(2) Fyzickd osoba se jako zaméstnanec spravmho
uradu na dseku archlvmctw a vykonu spisové sluzby,
zaméstnanec archivu nebo zaméstnanec zfizovatele ar-
chivu dopusti prestupku tim, Ze porusi povinnost za-
chovévat mlenlivost podle § 14

(3) Fyzickd osoba se jako vlastnik archivilie, ar-
chivni sbirky, archivniho fondu nebo jejich ucelené
Casti, o nichz bylo zahdjeno fizeni o prohldseni za ar-
chivni kulturni pamdtku, dopusti prestupku tim, Ze
v rozporu s § 21 odst. 5 neozndm{ zamy$lenou zménu
jejich umisténi nebo zamysleny prevod nebo prfechod
vlastnického priva.

(4) Fyzickd osoba se jako vlastnik nebo drZitel
archivélie dopusti pfestupku tim, Ze

a) nepecuje o archivdlii podle § 25 odst. 1 pism. a),

b) v rozporus § 25 odst. 1 pism. b) neozndmi pfevod
vlastnického priva k archivilii nebo uzavfeni
smlouvy o jeji dschové,

¢) vrozporus § 29 odst. 3 nedoveze archivilii nepo-
Skozenou zpét na tizemi Ceské republiky,

d) v rozporu s § 30 odst. 1 nepofidi na vlastni ni-
klady bezpe¢nostni kopii archivilie prohldSené za
archivni kulturni pamitku nebo za nirodni kul-
turni pamdtku, nebo

e) nezajisti konzervaci nebo restaurovini poskozené
nebo ohroZzené archivni kulturni pamdtky nebo
ndrodni kulturni pamétky podle § 30 odst. 5.

(5) Fyzickd osoba se jako vlastnik nebo drZitel
archivilie, kterd je uloZena mimo archiv a kterou vede
v zdkladni evidenci Ndrodniho archivniho dédictvi pri-
slusny archiv podle své ptsobnosti, dopusti prestupku
tim, Ze nepfedd archivim tddaje podle § 25 odst. 2.

(6) Fyzickd osoba se jako vlastnik archivélie do-

pusti pfestupku tim, Ze nenabidne archivilii pfednostné
ke koupi podle § 28 odst. 1 a 2.

(7) Za prestupek lze ulozit pokutu do

a) 400 000 K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 4
pism. d),

b) 100 000 K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 1
nebo odstavce 4 pism. c); pokud je znidend, po-
$kozend, neoprivnéné vyvezend anebo nedovezend
archivélie
1. pfedmétem fizeni o prohldseni za archivni kul-

turni pamitku nebo za ndrodni kulturni pa-
matku, lze uloZit pokutu do 200 000 K¢,

2. archivni kulturni pamdtkou, lze ulozit pokutu
do 500 000 K¢,

3. narodni kulturni pamétkou, lze ulozit pokutu
do 1 000 000 K¢,

c) 50 000 K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 2, 3,
odstavce 4 pism. a) nebo €) nebo odstavce 6,

d) 5 000 K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 4
pism. b) nebo odstavce 5.

§ 74
Spravni delikty pravnickych a podnikajicich
fyzickych osob

(1) Pravnickd nebo podnikajici fyzickd osoba se
dopusti sprévniho deliktu tim, Ze vyveze archivilii
bez povoleni podle § 29 odst. 1.

(2) Pravnickd nebo podnikajici fyzickd osoba se
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jako vlastnik archivilie, archivni sbirky, archivniho
fondu nebo jejich ucelené &dsti, o nichZ bylo zahdjeno
fizeni o prohldseni za archivni kulturni pamdtku, do-
pusti spravniho deliktu tim, Ze v rozporu s § 21 odst. 5
neoznimi zamyslenou zménu jejich umisténi nebo za-
mysleny prevod nebo prechod vlastnického prava.

(3) Pravnicka osoba se jako vlastnik nebo drzitel
archivélie dopusti pfestupku tim, Ze

a) nepecuje o archivélii podle § 25 odst. 1 pism. a),

b) vrozporus § 25 odst. 1 pism. b) neozndmi pfevod
vlastnického priava k archivélii nebo uzavfeni
smlouvy o jeji dschové,

c) vrozporu s § 29 odst. 3 nedoveze archivélii nepo-
Skozenou zpét na tzemi Ceské republiky,

d) v rozporu s § 30 odst. 1 nepofidi na vlastni ni-
klady bezpeénostni kopii archivilie prohldsené za
archivni kulturni pamdtku nebo za nirodni kul-
turni pamdtku, nebo

e) nezajisti konzervaci nebo restaurovini poskozené
nebo ohrozené archivni kulturni pamitky nebo
narodni kulturni pamétky podle § 30 odst. 5.

(4) Prévnickd nebo podnikajici fyzickd osoba se
jako vlastnik nebo drzitel archivilie, kterd je uloZena
mimo archiv a kterou vede v zdkladni evidenci Nirod-
niho archivniho dédictvi pfislusny archiv podle své pa-
sobnosti, dopusti spravniho deliktu tim, Ze nepfedd ar-
chiviim ddaje podle § 25 odst. 2.

(5) Pravnickd nebo podnikajici fyzickd osoba se
jako vlastnik archivélie dopusti spravniho deliktu tim,
Ze nenabidne archivélii pfednostné ke koupi podle § 28
odst. 1a2.

(6) Vertejnopravni puvodce anebo privnicka nebo
podnikajici fyzickd osoba jako soukromoprivni pu-
vodce se dopusti sprivniho deliktu tim, Ze v rozporu
s § 3 neuchovd dokument nebo neumozni vybér archi-
vélie.

(7) Urleny puvodce se dopusti spravniho deliktu
tim, Ze

a) v rozporu s § 63 nevykondva spisovou sluzbu,

b) v rozporu s § 66 odst. 1 nevydd spisovy fid nebo
spisovy a skartaéni pldn, anebo v rozporu s § 66
odst. 2 neoznacuje dokumenty podle skartaéniho
fidu a spisového a skartatntho plinu spisovymi
znaky, skartaénimi znaky a skarta¢nimi lhttami,
nebo

¢) nedodrzi podminky pro uklidini dokumentt po-
dle § 68.

(8) Pavodce nebo jeho privni nistupce se dopusti
spravniho deliktu tim, Ze neprovede skartalni fizeni

nebo neumozni dohled na provddéni skartaéniho fizeni
a vybér archivili ve skartaénim fizeni.

(9) Za sprivni delikt se uloZi pokuta do

a) 400 000 K¢, jde-li o spravni delikt podle odstavee 3
pism. d),

b) 200 000 K¢, jde-li o sprivni delikt podle od-
stavce 6, 7 nebo 8,

c¢) 100 000 K¢, jde-li o spravni delikt podle odstavce 1
nebo odstavce 3 pism. c); pokud je neoprivnéné
vyvezena anebo nedovezend archivilie

1. pfedmétem fizeni o prohldseni za archivni kul-
turni pamitku nebo za ndrodni kulturni pa-
matku, lze uloZit pokutu do 200 000 K¢,

2. archivni kulturni pamdtkou, lze ulozit pokutu
do 500 000 K¢,

3. nirodni kulturni pamiétkou, lze ulozit pokutu
do 1 000 000 K¢,

d) 50000 K&, jde-li o spravni delikt podle odstavce 2,
odstavce 3 pism. a) nebo €) nebo odstavce 5,

e) 5000 Kg, jde-li o spravni delikt podle odstavce 3
pism. b) nebo odstavce 4.

§ 75

Spole¢né ustanoveni o spravnich deliktech

(1) Pravnickd osoba za spravni delikt neodpovids,
jestlize prokdze, Ze vynaloZila veskeré usili, které bylo
moZno pozadovat, aby poruseni pravni povinnosti za-
brénila.

(2) Pfi uréeni vyméry pokuty pravnické osobé se
ptihlédne k zdvaznosti spravniho deliktu, zejména ke
zpusobu jeho spachdni, jeho nisledkim a k okolnostem,
za nichZ byl spachén.

(3) Odpovédnost za spravni delikt zanikd, jestlize
spravn{ orgin o ném nezahdjil fizeni do 2 let ode dne,
kdy se 0 ném dozvédél, ne pozde 1 viak do 10 let ode
dne, kdy byl spachén.

(4) Sprévni delikty podle tohoto zdkona projed-
ndva v prvaim stupni Narodni archiv, Archiv bezpec-
nostnich slozek nebo stitni oblastni archiv v rozsahu
své pusobnosti stanovené v tomto zdkoné.

(5) Na odpovédnost za jedndni, k némuz doslo pfi
podnikdni fyzické osoby nebo v pfimé souvislost
s nim, se vztahuji ustanoveni zdkona o odpovédnosti
a postihu prévnické osoby.”.

145. § 76 se zrusuje.
146. V § 77 se odstavec 2 zruluje.

Dosavadni odstavec 3 se oznaluje jako odstavec 2.
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147. V § 79 odst. 2 pismeno f) zni: 148. V § 81 se &islo ,3“ nahrazuje &islem ,,10%

o) na pozidani predklidaji protokoly o provedeném 149. V § 86 se za slova ,§ 9 odst. 2¢ vklidajf slo-

a)
b)
c)

d)
a)

b)
c)

d)
e)
a)

b)
©)
d)

a)
b)

skartacnim fizeni a o provedeném vybéru archivd- § 13 odst. 5
lif mimo skartaéni fizeni k posouzeni pfislusnému 7
staitnimu oblastnimu archivu.”. 150. Priloha &. 1 véetné nadpisu zni:

Priloha ¢&. 1 k zakonu ¢&. 499/2004 Sb.

Dokumenty vzniklé z ¢innosti podnikatelu zapsanych v obchodnim rejstiiku,
které jsou podnikatelé za podminek stanovenych timto zikonem povinni
uchovivat a umoznit z nich vybér archivalii

1. Statut
zakladatelské dokumenty,
statuty, stanovy, jednaci fady, organizacni fady a schémata,
dokumenty o pfeménach pravnickych osob,
dokumentace likvidace a zaniku podnikatele zapsaného v obchodnim rejstiiku.

2. Rizeni
protokoly a zapisy z jednani statutarniho organu a dozor¢iho organu, zpravy dozorc¢iho
orgéanu, zapisy z valnych hromad s ptilohami,
tidici akty vedeni podnikatele zapsaného v obchodnim rejstiiku, zapisy z porad vedeni,
zpravy o podnikatelské Cinnosti podnikatele zapsaného v obchodnim rejstiiku a stavu
majetku,
zpravy o auditu, nejsou-li zahrnuty do vyro¢ni zpravy,
vyrocni zpravy.

3. Majetek
mimofadné inventarizace majetku pii vzniku, déleni nebo likvidaci podnikatele
zapsaného v obchodnim rejstiiku,
smlouvy o pfevodu vlastnického préava k nemovitostem a listiny osvéd¢ujici piechod
vlastnického prava k nemovitostem,
dokumentace zapisu a certifikace ochrannych znamek,
uzitné vzory.

4. Finan¢ni dokumenty
acetni zaverky,

ro¢ni statistické vykazy.

5. Propagacni ¢innost

Ukéazky vlastnich propaga¢nich materidli a dokumentace, zejména letdky, publikace,
prospekty, katalogy, reklamy, vzorkovnice, filmy, fotografie.

6. Vyroba, ptedmé&t podnikani
podnikatelské zaméry, vyvojové studie, plany vyroby,
vyrobni programy ro¢ni a del$i, rozbory s komentati,
dokumentace vyrobki, vykresy sestaveni ¢i sestav,
vlastni normy,
ocenéni vyrobki. .
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151. Pfiloha &. 2 véetné nadpisu zni:
Priloha ¢&. 2 k zdkonu ¢&. 499/2004 Sb.

Dokumenty, které budou podle obsahu vzdy predloZzeny k vybéru za archivilie

1. Zapisy ze zasedani organt zdkonodarné, vladni a vykonné moci a orgadni tzemni
samospravy na vsech stupnich

2. Zakladaci listiny, statuty, organiza¢ni fady adal$i dokumenty o organiza¢ni
struktute, vedeni, spravé€, fizeni, kontrole, Cinnosti a jejich vysledcich

a) organd zakonodarné, vladni a vykonné moci aorganti izemni samospravy na vSech
stupnich,

b) justiénich slozek vSech stupii 1druhl, notafstvi, statnich zastupitelstvi a jejich
ptedchtdcu,

c) statnich ptispévkovych organizaci a ptispévkovych organizaci obci a krajd,
hospodaiskych, rozpo¢tovych a ostatnich statnich organizaci ftizenych, poptipadé
spravovanych statnimi organy nebo narodnimi vybory, a pfedchidci té€chto organizaci,

d) obchodnich organizaci zaloZzenych anebo ovladanych ustfednimi ajim podfizenymi
organy statni spravy, organy uzemni samospravy a jejich predchadc,

e) druzstevnich organizaci, jejich zatizeni a pfedchidcd,

f) v3ech soucasti a zatizeni ozbrojenych sil a bezpe¢nostnich slozek,

g) politickych stran, politickych hnuti, ob¢anskych sdruzeni, odborovych organizaci
a organizaci zaméstnavateld,

3. Mezinarodni smluvni dokumenty prezidentské, vladni a resortni urovné

4. Dokumenty geodetické a kartografické, katastry nemovitosti

5. Dokumentace vyznamnych staveb

6. Kroniky

7. Matriky narozenych, oddanych, registrovanych partnerd, zemielych, vojenské,
studentli, ¢lenli komor a obCanskych sdruzeni, sbirky matri¢nich listin, dokumenty
0 nabyvani a pozbyvani statniho obanstvi

8. Roc¢ni rozpolty, zavérené ucty, rocni ucetni zavérky

9. Historické scitaci archy obyvatelstva

10. Soudni rozsudky pro politické delikty, pro zloCiny proti lidskosti, pro omezovani
lidskych prav a svobod, pro zavazné trestn€ Ciny proti Zivotu, zdravi a majetku ob¢and

11. Osobni spisy vyznamnych osobnosti politického, hospodaiského, védeckého,
technického, kulturniho, ndbozenského, cirkevniho a sportovniho zivota

12. Rukopisy vyznamnych literarnich dél
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13. Podaci deniky, rejstiiky k nim, elenchy, kmenové listy, globalni archy a dalsi typy
zékladnich eviden¢nich pomtcek spisové sluzby

14. Privatiza¢ni projekty
15. Rehabilita¢ni spisy

16. Ttidni vykazy, katalogy, katalogové listy, protokoly o zavérecnych zkouskéach,
protokoly o maturitnich zkouskach vydané zakladnimi a sttednimi §kolami a protokoly
o statnich zavére¢nych zkouskach na vysokych skolach

17. Dokumenty vzniklé z ¢innosti bezpecnostnich slozek v obdobi komunistického
totalitniho rezimu

18. Origindlni negativy, duplikacni kopie a duplikaéni negativy hranych,
dokumentérnich a animovanych filmu

19. Dokumenty, které obsahuji zasadni informace o
zivotnich  pomérech  obyvatelstva v dobovych statopravnich  a ekonomickych
podminkach,
strategiich, koncepcich a planovani rozvoje hospodarstvi vcetné dilezitych acetnich
a statistickych vykazi a prehleda,
ménove politice,
majetkopravnich pomérech a jejich zménach, o konfiskacich a restitucich majetku,
pravni upravé mezinarodnich vztahi,
tvorb¢ pravnich predpist véetn¢ jejich nerealizovanych navrhda,
statnich hranicich, izemnim ¢lenéni statu, hranicich spravnich obvodt, symbolech statu
a uzemnich samospravnych celkli, mistnich nazvech ajejich zménach, o slucovani
a dé¢leni obci,
vyvoji a stavu zdravotnictvi, socialni péce a pomoci v hmotné nouzi a irovné bydleni,
vyvoji a stavu védy a techniky,
vyvoji a stavu Skolstvi, kultury a uméni, télesné vychovy a sportu,
Vyvoji a stavu dopravy a spoju,
Gzemnim planovani,
zésadnich zménach a opatienich v ochran¢ Zivotniho prostiedi,
geologickych a padnich prazkumech,
technickém rozvoji véetné patentii na vyznamné vynalezy,
kulturnich pamatkéch a jejich udrzb¢, rekonstrukci a ochrané,
zivotg a dile vyznamnych osobnosti,
volebnich vysledcich a vysledcich referend,
¢lenstvi v mezinarodnich organizacich.*.
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152. Pfiloha &. 3 vetné nadpisu zni:
Priloha ¢&. 3 k zdkonu ¢&. 499/2004 Sb.

Archivalie, které se zarazuji do 1. kategorie

1. Do 1. kategorie se zatazuji
a) archivni kulturni pamatky a narodni kulturni pamatky,
b) archivalie vzniklé do roku 1526,
¢) listiny vzniklé v letech 1527 az 1648,
d) listiny vyznamného vetejnopravniho a statopravniho charakteru vzniklé po roce 1648,
e) pecetidla (typare) vznikla do konce prvni poloviny 17. stoleti; po tomto obdobi jen
pecetidla mimotadné umélecké hodnoty.

2. Do 1. kategorie se zatazuji rovné€z 1 dal$i archivalie, pokud do ni nebyly zatazeny jiz
podle ustanoveni bodu 1, a to

a) zemské, dvorské (manské, lenni) desky, knihy svobodnikli, soupisy poddanych
asvobodnikli, wurbafe, pozemkové, horni azZelezni¢ni knihy, méstské knihy
z ptedmagistratniho obdobi, matriky narozenych, zemfielych aoddanych, vojenské
matriky, vysoko3kolské matriky a archivalie dokumentujici zakladni zmény v poctech,
struktufe a zpasobu Zivota obyvatelstva,

b) berni katastry,

¢) zékladni archivélie o statopravnim uspotadani statu, o organizacni struktuie a ¢innosti
jeho vrcholnych instituci,

d) zéapisy aprotokoly ze zasedani vSech zékonodarnych sborli, ze zasedani vlad od roku
1918, zapisy ze zasedani v§ech zastupitelskych a podobnych sbort,

e) vyznamné archivalie o pravni ipravé mezinarodnich vztahl, zeyména smlouvy tykajici se
upravy vztahG mezistatnich a vztahd mezi vyznamnymi spoleCenskymi, védeckymi,
hospodaiskymi a jinymi institucemi,

f) archivalie o stanoveni, zm&nach a Gpravach statnich hranic (hrani¢ni agenda),

g) zéasadni archivalie ekonomického charakteru, vzniklé z ¢innosti vrcholnych statnich
organli o zasadnich otazkach ménové politiky, o strategickych rozhodnutich statni
hospodaiské politiky a o statnich zasazich do struktury vlastnictvi vyrobnich prostiedki,
zejména pozemkove reformy, znarodnéni, privatizace,

h) zakladni archivalie o rozvoji védy, techniky a kultury,

i) zavazné archivalie vzniklé z Cinnosti ustiednich orgénd politickych stran a jinych
vyznamnych spole¢enskych organizaci (korporaci) a obanskych sdruzeni,

j) archivalie zachycujici zapas za zakladni lidska prava a svobody, za politickou a socialni
emancipaci skupin obyvatel a za odborova prava zaméstnancii a prava zamé&stnavateld,

k) zapisy ze zasedani vrcholnych organi Ceskoslovenské republiky v exilu v letech 1939 az
1945,

1) archivalie vztahujici se k mnichovské krizi v roce 1938, archivalie vyrazné¢ dokumentujici
systém a metody nacistické moci na naSem uzemi v letech 1938 az 1945, vzniklé
z ¢innosti  vrcholnych ftiSskonémeckych organii a nacistickych organizaci, archivalie
tykajici se obnovy Ceskoslovenské statnosti v roce 1945 apovaleCného usporadani
Ceskoslovenské republiky, archivalie dokumentujici komunisticky pievrat v roce 1948,
okupaci Ceskoslovenska v roce 1968, konec komunistického totalitniho rezimu v roce
1989 a navazujici obnovu demokratického ztizeni,

m) archivalie zachycujici protinacisticky a protikomunisticky odboj ajeho perzekuci
a represe proti cirkvim a nabozenskym spole¢nostem,

n) archivalie evropského, pripadné svétového vyznamu,

0) zékladni archivélie geodetické a kartograficke,
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p)

Q)

rukopisné mapy aplany, které jsou pro své technické provedeni nebo umélecké
zpracovani mimoradné hodnotné, jakoz i unikaty tiSt€nych map aplani domaciho
ptvodu,

kresby, grafické listy a fotografie zpodobujici mista, mésta, vyznamné osoby, historicky
vyznamné udélosti, kroje anastroje mimoifadné dokumentarni hodnoty nebo cenné
z hlediska umeéleckého ¢i technického provedeni nebo svou ojedinélosti,

r) plany a vykresy strojli, nastroju a strojniho zatizeni vzniklé do roku 1850,

s) korespondence historicky mimotadn¢ vyznamna, rukopisy vyznamnych hudebnich,
literarnich, védeckych a odbornych dél,

t) pamatniky, kroniky a deniky popisujici vyznamné historické udélosti nebo obsahujici
udaje rozsahlejsiho historického obdobi,

u) archivalic vytvarné¢ hodnotné (naptiklad iluminované ufedni knihy arukopisy
s uméleckymi miniaturami),

v) vSechny zvukové a filmové archivalie vzniklé do roku 1930; po tomto roce jen takové,
které jsou mimotfadn€¢ vyznamné umeélecky, technickym provedenim nebo svou
dokumentarni hodnotou,

w) archivalie vojensko-politick¢ a vojensko-odborné¢ povahy, dokumentujici postaveni

a poslani ozbrojenych sil a ozbrojenych bezpecnostnich sborli a obsahujici sumarizujici

udaje o jejich organizaci, poCetnich stavech a technickém vybaveni.”.

153. V priloze ¢&. 4 se v pismenu g) za slovo ,,Brun-
tal“ vkliddaji slova ,se sidlem v Krnové“.

CL1I
Pfechodna ustanoveni

1. Bezpecnostni archivy, které vykondvaji ¢innost
podle dosavadnich pravnich pfedpist, se povazuji ke
dni nabyti G¢innosti tohoto zdkona za akreditované.
Jejich zfizovatelé prokazi do 3 let ode dne nabyti uéin-
nosti tohoto zékona Ministerstvu vnitra, ze bezped-
nostni archivy spliiuji podminky stanovené v § 61, po-
kud tak dosud neudinily.

2. Urceni pﬁvodci uvedou své spisové sluzby,
elektronické systémy splsove sluzby vykondvané v elek-
tromcke podobé a splsove rady do souladu se zdkonem

¢. 499/2004 Sb., ve znéni G¢inném ode dne nabyti uéin-
nosti tohoto zékona, do 3 let ode dne nabyti Géinnosti
tohoto zikona.

3. Po dobu 3 let ode dne nabyti Géinnosti tohoto
zékona se dokumenty v digitilni podobé urlené ke
skartaénimu fizeni prevadéji po uzavteni spisu do ana-
logové podoby.

ClL 11
Zmocnéni k vyhlaseni dplného znéni zikona

Pfedseda vlady se zmoctiuje, aby ve Sbirce zikont

vyhlisil iplné znéni zikona ¢&. 499/2004 Sb., o archiv-
nictvi a spisové sluzbé, jak vyplyva ze zdkont jej mé-
nicich.

CAST DRUHA

Zména zékona o elektronickém podpisu

ClL1v

V § 6 odst. 6 zékona &. 227/2000 Sb., o elektronic-
kém podpisu a 0 zméné nékterych dalsich zakonu (za-
kon o elektronickém podpisu), ve znéni zékona ¢&. 440/
/2004 Sb., se slova ,nejméné 10 let“ nahrazuji slovy
»10 let; po jejim uplynuti pfedd bez zbytecného od-
kladu ministerstvu seznam certifikdtd vydanych jako
kvalifikované, které byly zneplatnény*.

CAST TRETI
Zména zékona o matrikich, jménu a pfijmeni

ClLvV

Zikon &. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfi-
jmeni a o zméné nekterych souvisej 1c1ch zékon, ve
znéni zikona ¢&. 320/2002 Sb., zékona & 578/2002 Sb.,
zikona &. 165/2004 Sb., zikona ¢&. 422/2004 Sb., zikona
&. 499/2004 Sb., zikona &. 21/2006 Sb., zikona &. 115/
/2006 Sb., zdkona ¢&. 165/2006 Sb., zikona &. 342/2006
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Sb., zikona ¢&. 239/2008 Sb. a zdkona & 41/2009 Sb., se

méni takto:
1. V § 8 se odstavce 4 a 6 zrusuji.

Dosavadni odstavec 5 se oznaluje jako odstavec 4 a do-
savadni odstavce 7 aZ 12 se oznacuji jako odstavce 5 aZ
10.

2. Za § 8 se vklada novy § 8a, ktery zni:

»§ 8a

Je-li prvopis matri¢ni knihy a druhopis matriéni
knihy vedené do 31. prosince 1958 uloZen v Nirodnim
archivu, Vojenském historickém archivu, stitnim ob-
lastnim archivu nebo Archivu hlavnitho mésta Prahy

a) archiv, v némz je uloZen prvopis matri¢ni knihy,
provede dodatedny zdpis matriéni udélosti, ma-
triéni skutecnosti, opravy & zmény do tohoto
prvopisu. Zapis se opatii datem jeho vyhotoveni
a podpisem archivire. Listiny, na jejichZ podkladé
byl dodateény zdpis podle véty prvni proveden,
spolu s pisemnym sdélenim se znénim tohoto zi-
pisu tento archiv pfedd Nirodnimu archivu, Vo-
jenskému historickému archivu, stitnimu oblast-
nimu archivu nebo Archivu hlavniho mésta Prahy,
v némz je uloZen druhopis matri¢ni knihy vedené
do 31. prosince 1958,

b) archiv, v némz je uloZen druhopis matri¢ni knihy
vedené do 31. prosince 1958, provede dodatedny
zépis matriéni uddlosti, matriéni skute¢nost,
opravy & zmény na zdkladé pisemného sdéleni
podle pismene a), do tohoto druhopisu. Listiny,
na jejichz podkladé byl proveden dodate¢ny zapis
podle véty prvni, se uklddaji mimo pfislusny dru-
hopis do samostatné slozky za kazdy kalenddfni
rok s uvedenim odkazu na prvopis matriéni knihy,
ve kterém byl dodate¢ny zapis matriéni udilost,
matriéni skute¢nosti, opravy ¢ zmény proveden.
Zzpis se opatii datem jeho vyhotoveni a podpisem
archivire.”.

3. V § 87 odst. 2 se slova ,,§ 8 odst. 8, § 8 odst. 9
pism. a), § 8 odst. 10“ nahrazuji slovy ,§ 8 odst. 6, § 8
odst. 7 pism. a), § 8 odst. 8.

CAST CTVRTA
Zména zékona o elektronickych tkonech
a autorizované konverzi dokumentt

ClL VI

Zikon &. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech
a autorizované konverzi dokumentt, se méni takto:

1. V.§ 1 odst. 1 se za pismeno a) vklidd nové
pismeno b), které zni:

»b) dodavini dokumentd fyzickych osob, podnikaji-
cich fyzickych osob a pravnickych osob prostted-
nictvim datovych schrinek,®.

Dosavadni pismena b) a c) se oznaluji jako pismena c)

ad).

2. V § 2 se na konci odstavce 1 tetka nahrazuje
Carkou a dopliiuje se pismeno c), které zni:

»€) dodavini dokumentd fyzickych osob, podnikaji-
cich fyzickych osob a pravnickych osob.“.

3. Za § 5 se vklidd novy § 5a, ktery znf:

»§ 5a

Vykonavi-li fyzickd nebo pravnickd osoba puasob-
nost v oblasti vefejné spravy, ministerstvo ji na zidost
umozni, aby jeji datova schranka plnila rovnéz funkci
datové schranky podle § 6. V zddosti podle véty prvni
fyzicka nebo pravnickd osoba osvéddi, ze vykondvé pu-
sobnost v oblasti vefejné spravy. Pozidda-li o to fyzickd
nebo pravnickd osoba podle véty prvni nebo pozbyla-li
tato fyzickd nebo pravnickd osoba plisobnost v oblasti
vefejné spravy, ministerstvo dile neumozni, aby jeji
datovd schrinka plnila rovnéz funkci datové schranky
podle § 6. O skute¢nosti, ze pozbyla pisobnost v ob-
lasti vefejné spravy, fyzickd nebo privnickd osoba po-
dle véty prvni bezodkladné informuje ministerstvo. Mi-
nisterstvo zidi pravnické osobé uvedené ve vété prvni
na jeji zddost bezplatné dal§i datové schranky pravnické
osoby plnici rovnéz funkci datové schrinky podle § 6.
Ustanoveni § 6 odst. 2 aZ 4 se pouZiji obdobné&.“.

4. § 6 véetné nadpisu zni:

»§ 6
Datova schrinka orgdnu verejné moci

(1) Datovou schranku orgidnu vefejné moci zfidi
ministerstvo bezplatné orgdnu vefejné moci, a to bez-
odkladné po jeho vzniku a v pfipadé notifd a soudnich
exekutort bezodkladné poté, co obdrzi informaci o je-
jich zapsdni do zdkonem stanovené evidence.

(2) Dalsi datové schrinky orginu vefejné moci
zfidi ministerstvo orgdnu vefejné moci bezplatné na
z4dost tohoto orgdnu do 3 pracovnich dnt ode dne
podani zidosti. Datovéd schrinka podle véty prvni se
zfizuje zejména pro potfebu vnitfni organizalni jed-
notky orginu vefejné moci.

(3) Nalezitosti zadosti o zfizeni dal§i datové
schrinky orginu vefejné moci jsou

a) ndzev organu verejné mocl a nizev vnitfni organi-
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zalni jednotky orgdnu vefejné moci, pro j
tfebu se datova schrinka zfizuje,

ejiz po-

b) identifikaéni &islo ekonomického subjektu, bylo-li
pridéleno,
c) adresa sidla,

d) jméno, popfipadé jména, pn]mem datum narozeni
a adresa pobytu osoby, jiZ maji byt zasliny pfi-
stupové udaje.

(4) Spltuje-li ziddost o zfizeni dalsi datové
schranky orginu vefejné moci pozadavky stanovené
v odstavci 3, zfidi ministerstvo dal$i datovou schranku
orgdnu vefejné moci a zaSle pfistupové tdaje k téro
datové schrince osobé podle odstavce 3 pism. d) do
vlastnich rukou, jinak orgin vefejné moci po predchozi
marné vyzvé k odstranéni nedostatkti zddosti vyrozumi
o tom, ze dal3i datovou schrinku orgdnu verejné moci
nelze zfidit.

(5) Organu Vere]ne moci se zfizuje pouze datovd
schrinka orgdnu vefejné moci.”

5. V § 7 odstavce 1 a 2 zngji:

»(1) Pro orginy tzemniho samosprivného celku
se zfizuje jedna datovd schrinka orgdnu vefejné moci,
nepozada-li izemni samospravny celek o zfizeni dalsi
datové schrianky orginu vefejné moci.

(2) Pro orginy méstské ¢dsti hlavniho mésta Prahy
se zfizuje jedna datovd schrinka orgdnu vefejné moci,
nepozada-li méstskd ¢ast hlavniho mésta Prahy o zfizeni
dal$i datové schrinky orgdnu vefejné moci. Pro orginy
méstské &sti nebo méstského obvodu tizemné ¢lené-
ného statutdirntho mésta se zfizuje jedna datova
schranka orgdnu vefejné moci, nepozadi-li izemné ¢le-
néné statutirni mésto o zfizen{ dal$i datové schrinky
orginu vefejné moci.”.

6. V § 10 odst. 1 se slova ,, , pfipadné administra-
torovi, zrusuji.

7. V § 10 odst. 2 se slova ,nebo administratora“
zrusuji.

8. V § 10 odst. 3 se slova ,, , pfipadné adminis-
trdtorovi, jinak se zasilaji osobé uvedené v § 8 odst. 1
az 4“ zruSuji.

9. V § 11 odstavec 4 znf:

»(4) Ministerstvo znepﬁstupni datovou schrinku
fyzické osoby, podnlka ici fy21cke osoby, pravnické
osoby nebo organu Vere]ne moci rovnéz na zidost oso-
by nebo orginu vefejné moci, jimz byla datovd
schranka zfizena, nebo administritora, jde-li o datovou
schranku, kterou ministerstvo zfizuje na Zadost..

10. V § 11 odstavec 6 zni:

»(6) Znepfistupnénou datovou schrinku fyzické

osoby, podnlka fci fy21cke osoby, pravmcke osoby
nebo orginu vefejné moci ministerstvo zpfistupni na
Z4dost osoby nebo orginu vefejné moci, jimz byla da-
tova schrinka zfizena, nebo admlnlstratora do 3 pra-
covnich dnti od podéni Zddosti. Byla-li datové schranka
na zadost znepfistupnéna dvakrit za posledni rok, lze ji
zpfistupnit nejdfive uplynutim 1 roku od jejtho posled-
niho znepfistupnéni.”.

11. V § 12 odst. 2 se slovo ,znepfistupnilo® na-
hrazuje slovem ,zneplatnilo® a slovo ,,znepfistupnéni®
slovem ,,zneplatnéni“.

12. V § 12 odst. 3 posledni vété se slova ,, , pfi-
padné administritorovi® zrusuji.

13. V § 14 se na konci odstavce 2 dopliiuje véta
»,Naklady spojené s provozovinim informaéniho sy-
stému datovych schrinek hradi stit z prostfedka stdt-
niho rozpo¢tu vy¢lenénych podle ndvrhu ministerstva
pro stanoven}'f ucel v kapitole vieobecna pokladni spra-

VaSa «

Poznimka pod ¢arou ¢&. 5a zni:

> § 10 zdkona & 218/2000 Sb., ve znén{ pozdéjsich predpist.«.

14. V § 14 odst. 4 se slova ,orgdnim vefejné
moci® zruSuji.

15. V § 15 odstavec 8 zni:

»(8) Sprévni orgin vedouci evidenci podnikajicich
fyzickych osob nebo pravnickych osob bezodkladné
informuje ministerstvo o zdpisu podnikajici fyzické
osoby nebo pravnické osoby do této evidence, o tdajich
vedenych o podnikajici fyzické osobé nebo pravnické
osobé v této evidenci nezbytné nutnych pro zfizeni
datové schrinky a jejich zméndch a o vymazu podni-
kajici fyzické osoby nebo privnické osoby z této evi-
dence.”.

16. V § 15 se dopliiuje odstavec 9, ktery zni:

»(9) Informace podle odstavcd 2 a7 8 jsou minis-
terstvu poskytovany zplsobem umoziujicim dilkovy
pristup..

17. Za § 18 se vklidd novy § 18a, ktery véetné
nadpisu zni:

»§ 18a

Dodavani dokumentu fyzickych osob, podnikajicich
tyzickych osob a pravnickych osob

(1) Ministerstvo umozni na zddost fyzické osoby,
podnikajici fyzické osoby nebo privnické osoby dodé-
vani dokumentd z datové schranky jiné fyzické osoby,
podnikajici fyzické osoby nebo pravnické osoby do
datové schrinky této osoby.



Castka 57

Sbirka zidkont & 190 / 2009

Strana 2771

(2) Ustanoveni § 17 odst. 3 a 4 se na dokument
dodany podle odstavce 1 nevztahuje. Dokument podle
odstavce 1 je doruen okamzikem, kdy jeho pfevzeti
potvrdi odesilateli adresdt prostfednictvim své datové
schrinky; toto potvrzeni je bezplatné.

(3) Za dodéni dokumentu podle odstavce 1 nalezi
provozovateli informaéntho systému datovych schré-
nek odména, kterou hradi fyzickd osoba, podnikajici
fyzickd osoba nebo privnickd osoba, z jejiz datové
schrinky byl dokument odeslin. Odména podle véty
prvni se stanovi podle cenovych predpisti®).«.

18. V. § 19 odst. 1 se slovo ,a“ za slovem
»schrinky“ nahrazuje &arkou a za slova ,moci pro-
stfednictvim datové schrinky“ se vklddaji slova ,a do-
kumenty fyzickych osob, podnikajicich fyzickych osob
a pravnickych osob doddvané prostfednictvim datové
schranky“.

19. V § 20 odst. 1 pism. ¢) se slovo ,,ministerstva“
zrusuje.

20. V § 20 odst. 1 se na konci textu pismene e)
dopliiuji slova ,, ; to neplati, jde-li o dokument podle
§ 18a%.

21. V § 20 se na konci odstavce 1 te¢ka nahrazuje
darkou a dopliiuje se pismeno j), které zni:

»)) zvefejni zpisobem umoziujicim dilkovy piistup
seznam organu verejné moci, fyzick}’fch a pravnic-
kych osob podle § 5a a organizalni struktury
organd Vere]ne moci a pravnickych osob podle
§ 5a; organy vefejné moci a pravnické osoby podle
§ 5a bezodkladné informuji ministerstvo o svych
organizacnich strukturich a jejich zméndch.“.

22. V § 20 odst. 3 se véta druhd nahrazuje vétou
»Ministerstvo stanovi vyhldskou technické néleZitosti
uzivani datovych schrinek, pfipustné forméty datové
zpravy, maximéln{ velikost datové zpravy a dobu ulo-
Zeni datové zprivy v datové schrance.“ a na konci od-
stavee 3 se dopliiuje véta ,Ministerstvo zvefejni zpuso-
bem umoziiujicim dilkovy pfistup seznam moznych
technickych prostfedki pro vyrozuméni o dodéni da-
tové zpravy do datové schranky.”.

23. V § 22 odst. 1 pism. a) se za slovo ,zpravé“
vklddaji slova ,nebo datovém souboru (dile jen ,do-
kument obsazeny v datové zpravé“)“

24. V § 24 odst. 1 se na konci textu pismene a)
dopltiji slova ,, , je-li jim vstup opatfen®.

25. V § 24 odst. 5 se pismena f), g) a 1) zrusuji.

Dosavadni pismena h), j) a k) se oznaluji jako pisme-

naf), g) a h).

26. V § 24 odst. 5 pism. h) se slova ,obsazeny
v datové zprivé“ zrusuji.

27. V § 25 odst. 2 se na konci textu pismene g)
dopliiuji slova ,, , byl-li vstup kvalifikovanym ¢asovym
razitkem opatfen®.

28. Za § 26 se vklidaji nové § 26a az 26c, které
vCetné nadpisu zngji:

»Spravni delikty

§ 26a

(1) Fyzickd osoba se dopusti pfestupku tim, Ze
uzije datovou schranku k $ifeni

a) nevyzidanych obchodnich ¢&i jinych obtéZujicich
sdélen,

b) potitatového programu, ktery maze poskodit in-
formalni systém datovych schrinek, ddaj v ném
obsazeny nebo vypocetni techniku drZitele datové
schranky.

(2) Za prestupek lze ulozit pokutu do

a) 10 000 K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 1
pism. a),

b) 20 000 K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 1
pism. b).

§ 26b

(1) Podnikajici fyzickd osoba nebo privnickd
osoba se dopusti spravniho deliktu tim, Ze uZije dato-
vou schranku k $ifeni

a) nevyzidanych obchodnich ¢&i jinych obtézujicich
sdélen,

b) poéitatového programu, ktery miZe poskodit in-
formalni systém datovych schrinek, ddaj v ném
obsazeny nebo vypocetni techniku drZitele datové
schranky.

(2) Za sprivni delikt 1ze ulozit pokutu do
a) 10 000 000 K¢, jde-li o spravni delikt podle od-
stavce 1 pism. a),

b) 20 000 000 K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 1
pism. b).

§ 26¢

(1) Pravnicka osoba za spravni delikt neodpovids,
jestlize prokdze, ze vynalozila veskeré usili, které bylo
mozno pozadovat, aby poruseni pravni povinnosti za-
brénila.

(2) Pri urleni vyméry pokuty pravnické osobé se
ptihlédne k zdvaZnosti spravniho deliktu, zejména ke
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zpusobu jeho spachini, jeho nésledkim a k okolnostem,
za nichz byl spachan.

(3) Odpovédnost za spravni delikt zanikd, jestlize
spravni orgin o ném nezahdjil fizeni do 2 let ode dne,
kdy se o ném dozvédél, nejpozdéji vak do 10 let ode
dne, kdy byl spachén.

(4) Spravni delikty podle tohoto zdkona projed-
nava v prvaim stupni ministerstvo.

(5) Na odpovédnost za jedndni, k némuz doslo pfi
podnikini fyzické osoby nebo v pfimé souvislosti
s nim, se vztahuji ustanoveni zdkona o odpovédnosti
a postihu pravnické osoby.“.

29. V § 29 se na konci odstavce 1 dopliluje véta
»Pristup do datové schrénky prostfednictvfm elektro-
nického systemu spisové sluzby nebo jiné elektronické
aphkace tfeti osoby je mozné ¢init rovnéz prostrednic-
tvim systémového certifikitu za podminek stanovenych
v provozni dokumentaci informaéniho systému dato-
vych schrinek; v takovém pffpadé se ustanoveni o po-
véfenych osobach nepouZziji, pfistup prostfednictvim
systemoveho certifikdtu zahrnuje i pfistup k dokumen-
tim uréenym do vlastnich rukou adresdta.”“.

30. V § 30 se na konci textu odstavce 1 dopliuji
slova ,, ; sloZeni zkousky se nevyZzaduje, spltiuje-li za-
méstnanec pozadavky pro provadéni vidimace a legali-
zace’)“.

Pozndmka pod ¢arou &. 9 zni:

»2) § 14 odst. 1 zékona o ovéfovani.©.

31. V § 30 odst. 4 se slova ,,provddécim pravnim
predpisem® nahrazuji slovem ,,vyhldskou“.

32. V § 31 se na konci odstavce 1 dopliuji véty
»Datovd schrinka podle véty prvni je zpfistupnéna
prvnim ptihldSenim osoby uvedené v § 8 odst. 1 az 4.
Neprihlisi-li se osoba uvedend v § 8 odst. 1 az 4 do
datové schranky, datovd schrinka se zpfistupni dnem
1. listopadu 2009. Ustanoveni § 24 odst. 1 a 2 spravniho
fadu se pfi doruCeni prvnich pfistupovych ddaji ne-
pouziji; lhiita stanovend v § 23 odst. 4 sprivniho fidu
¢ini v tomto pripadé 90 dnu.“.

33. V §31 odst. 2 se &islo ,9“ nahrazuje Cislem ,,8%.

Cl. VII

Pfechodna ustanoveni

Po dobu Sesti mésicti ode dne, kdy nabudou téin-
nosti ¢l. VI body 1, 2, 17, 18 a 20 tohoto zdkona, mo-
hou fyzické osoby, podmka ici tyzické osoby a prav-
nické osoby dodédvat do datové schrinky jiné fyzické
osoby, podnikajici fyzické osoby nebo pravmcke 0s0-
by pouze faktury nebo obdobné zddosti o zaplaceni.

CAST PATA
Zména zikona o informacénich systémech
verejné spravy

Cl. VIII

Zikon ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich systémech
verejné spravy a o zméné nékterych dalsich zdkonu, ve
znéni zakona ¢&. 517/2002 Sb., zikona &. 413/2005 Sb.,
zakona ¢&. 444/2005 Sb., zakona &. 70/2006 Sb., zikona
&. 81/2006 Sb., zakona ¢&. 110/2007 Sb., zikona &. 269/
/2007 Sb. a zakona ¢&. 130/2008 Sb., se méni takto:

1. V § 5 odst. 2 pism. d) se slovo ,provozova-
ného“ nahrazuje slovem ,spravovaného®, slovo »Pro-

vozovatele® se nahrazu]e slovem ,sprivce® a slovo
sprovozovanymi“ se nahrazuje slovem ,spravova-
nymi“.

2. V§5 odst. 2 pism. e) se slovo »provozovaném®
nahrazuje slovem ,spravovaném®.

3.V § 8a odst. 3 se za slovem ,,spravy“ vkladaj
slova ,nebo jiného spravniho dkonu svéfeného jim
zvlastnim zakonem®.

CAST SESTA
UCINNOST

ClL 1X

Tento zikon nabyvd Glinnosti dnem 1. Cervence
2009, s vyjimkou ¢&l. VI bodu 1, 2, 17, 18 a 20, které
nabyvaji G¢innosti dnem 1. ledna 2010.

Viéek v. r.

Klaus v. r.

Fischer v. r.
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VYHLASKA
ze dne 23. &ervna 2009

o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 zikona
¢ 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zméné nékterych zdkont, ve znéni zdkona &. 190/
/2009 Sb., (dile jen ,zdkon“) k provedeni § 9 odst. 2,
§13 odst. 5a§ 70 odst. 1 zdkona:

§ 1

Predmét upravy

Tato vyhldska stanovi podrobnosti vykonu spi-
sové sluzby, které se vztahuji k puvodcum dokumentu,
jimiZ se pro cely Vyhlasky rozumi urceni puvod01 )
obce, které nejsou urlenymi puavodci, organizaéni
slozky tzemnich samospriavnych celkd a privnické
osoby zfizené nebo zaloZené tzemnimi samosprav-
nymi celky v rozsahu, v jakém vykondvaji spisovou
sluzbu podle zikona, (dile jen ,ptvodce®).

Pfijem dokumentu
§2

(1) Dorudené dokumenty se prijimai v misté
k tomu uréeném jinym priavnim predpisem”) nebo pu—
vodcem (dile jen ,podatelna®). Dokument pfedany pti-
vodci mimo podatelnu nebo dokument vytvofeny z po-
ddn{ u¢inéného dstné se predd bez zbyteéného odkladu
podatelné, neni-li déle stanoveno jinak. Dokumenty
podléhajici evidenci podle § 3 odst. 3 se podatelné ne-
predavaji.

(2) Dokumenty, které z hlediska ¢innosti ptivodce
nemaji dfedni charakter, nepodléhaji evidenci. Charak-
ter1st1ky takovych dokumenti uvede ptivodce ve sp1so—
vém tadu; pokud pavodce nevydava splsovy tad?),
uvede tyto charakterlstlky v jiném vnitfnim predpise,
upravujicim vykon spisové sluzby.

§ 3

(1) Doruéeny dokument v analogové podobé, po-
pfipadé jeho obélku, opatfi ptvodce v den doruceni
otiskem podamho ra21tka, popfipadé jinym technolo-
gickym prostfedkem, ktery spliiuje nilezitosti po-
dactho razitka podle § 5 odst. 5. Pokud jsou mu do-
kumenty v analogové podobé preddny mimo podatelnu
nebo pokud jsou vytvoreny z podani uéinénych dstné,
opatii je piivodce zpravidla v den dorudeni nebo vy-
tvoreni rovnéZ otiskem podaciho razitka, poptipadé ji-
nym technologickym prostfedkem.

(2) Obélka dokumentu v analogové podobé se po-
nechdvd u dokumentu vzdy, pokud

a) je dokument v souladu s jinym pravnim predpi-
sem*) doru¢ovan piivodci do vlastnich rukou,

b) je to nezbytné pro urleni, kdy byl dokument
podén k postovni prepravé nebo kdy byl pavodci
doruéen jinym zpusobem, nebo

¢) tdaje na ni uvedené jsou rozhodné pro stanoveni
adresy odesilatele.

(3) Pokud je v adrese na doruené obdlce obsahu-
jici dokument v analogové podobé uvedeno na prvnim
misté jméno, poptipadé jména, a ptijmeni fy21cke oso-
by, pfeda se obdlka adresitovi, popfipadé jim urdené
osobé, neoteviend. Zjisti-li adresit po otevfeni obélky
s dokumentem v analogové podobé, kterd mu byla
preddna, ze obsahuje dokument ufedniho charakteru,
zabezpeli neodkladné jeho dodatedné oznaleni a zaevi-
dovani; obdobné postupuje rovnéz adresit, na jehoz
adresu elektronické posty byl pfimo doruéen doku-
ment Uredniho charakteru v digitdlni podobé.

§ 4

(1) Je-li dokument v digitdlni podobé& opatfen za-
ruenym elektronickym podpisem zaloZenym na kva-

') § 63 odst. 1 zdkona & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné& nékterych zikond, ve znéni zdkona & 190/

/2009 Sb.

%) Napiiklad § 11 odst. 3 zdkona & 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zikont (zikon
o elektronickém podpisu), § 2 odst. 1 vyhlasky & 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnich.

%) § 66 zakona &. 499/2004 Sb.

*) Napiiklad zdkon & 99/1963 Sb., ob&ansky soudni ¥4d, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkon & 141/1961 Sb., o trestnim
fizeni soudnim (trestni fdd), ve znéni pozdéjsich predpist, zdkon & 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist.
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lifikovaném certifikdtu vydaném akred1tovanym po-
skytovatelem certifikaénich sluzeb’) (ddle jen ,uzni-
vany elektronicky podpis®), elektronickou znackou za-
loZenou na kvalifikovaném systémovém certifikdtu vy-
daném akreditovanym poskytovatelem certifika¢nich
sluzeb®) (dile jen ,uzndvani elektronicka znacka“)
nebo kvalifikovanym &asovym razitkem”), ovéii pu—
vodce jejich platnost zpusobem stanovenym jinym
pravmm predpisem®), pokud tyto ddaje jiz nelze vyuzit
ze zaznamu podle odstavce 2.

(2) Pokud je pfijem dokumentl zajiStovin elek-
tronickou podatelnou, lze zdznam ddaji o vysledku
ovérovini platnosti uzndvaného elektronického pod—
pisu a uzndvané elektronické znacky podle jiného prav-
niho predpisu”) vyuZit pro Vykon spisové sluzby v elek-
tronickém systému spisové sluzby.

(3) Dorueny dokument v digitdlni podobé se
vzdy zkontroluje, neobsahuje-li chybny datovy formit
nebo potitaovy program zptsobily pfivodit $kodu na
programovém vybaveni pivodce, nebo na informacich
zpracovévanych ptvodcem, popfipadé neni-li zpuso-
bily poskodit ptuvodce zneuZzitim informaci (déle jen
LSkodlivy k6d“). Pokud je skodlivy kéd zjistén, doku-
ment v digitdlni podobé, ktery obsahuje chybny datovy
formét nebo ktery obsahuje vécnou informaci, jiz maze
puvodce bezpetné vyuzit ve vztahu k dal§imu zpraco-
vani dokumentu, a puvodce ho mize bezpené ulozit
mimo elektronickou podatelnu, ptvodce ulozi do
zvldstniho dlozisté. Ostatni dokumenty, u kterych byl
zjistén skodlivy kéd, piivodce neukldds, ale zniéf; v ta-
kovém piipadé se dokument v digitdlni podobé pova-
Zuje za nedorudeny.

(4) Pokud je ptivodce schopen zjistit z dokumentu
v digitdlni podobé obsahujiciho skodlivy kéd elektro-
nickou adresu odesilatele, neprodlené ho vyrozumi
o zjisténi Skodlivého kédu, popiipadé o zni¢eni doku-
mentu, a stanovi dal3i postup pro zajisténi ridného do-
ruceni dokumentu; o pfijeti dokumentu v digitdlni po-
dobé, u kterého byl zjistén skodlivy kéd, a o vyrozu-
méni odesilatele vede ptivodce zvldstni evidenci.

(5) Vysledek ovéfeni platnosti uzndvaného elek-
tronického podpisu, uzndvané elektronické znacky
nebo kvalifikovaného ¢asového razitka puvodce pfipoji

k dokumentu v digitdlni podobé, jehoz se ovéfovani
tykd.

(6) Pokud ovéfeni podle odstavct 1 a 2 prokdze
neplatnost uzndvaného elektronického podpisu, uzni-
vané elektronické znacky nebo kvalifikovaného aso-
vého razitka, vyrozumi o tom puvodce odesilatele v pri-
padé, Ze tato neplatnost md pravni dusledky pro dalsi
zpracovani dokumentu.

(7) Doruleny dokument v digitdlni podobé, ktery
neobsahuje skodlivy kéd, se v nezménéné podobé ulozi
v tloZisti dorulenych datovych zpriv, zavede se do
elektronického systému spisové sluzby a oznalf se jed-
noznaénym identifikitorem.

§5

Oznadéovani dokumenti

(1) Oznalovini dokumentl ve spisové sluzbé pt-
vodce zajistuje u dokumentl v digitdlni podobé elek-
tronicky systém spisové sluzby, u dokumenti v analo-
gové podobé podatelna.

(2) Vede-li pavodce spisovou sluzbu v elektro-
nické podobé, muze jeji soulisti byt rovnéz evidence
dokumentt v analogové podobé.

(3) Pokud piavodce vede spisovou sluzbu v elek-
tronické podobé,

a) dorudeny nebo jim vytvoreny dokument v digitilni
podobé opatii jednoznaénym identifikitorem; jed-
noznaény identifikitor obsahuje zejména oznadeni
puvodce, popfipadé zkratku oznaleni puvodce,
a to ve formé Ciselného nebo alfanumerického
udaje, anebo &rového kédu,

b) dokument v digitélni podobé, ktery mu byl predin
na nosicich dat, predd elektronické podatelné k ulo-
zeni do tlozisté dorucenych datovych zpriv a za-
vedeni do elektronického systému spisové sluzby,

¢) doruceny dokument v analogové podobé, jehoz
povaha to umozZiuje, zpravidla pfevede pro-
sttedky autorizované konverze'®), jiné konverze
nebo provede prevod dokumentu v analogové po-
dobé do podoby digitdlni'"); vznikly dokument

%) § 2 pism. b) zdkona &. 227/2000 Sb., ve znéni zdkona &. 440/2004 Sb.
) § 2 pism. c) zdkona &. 227/2000 Sb., ve znéni zdkona &. 440/2004 Sb.
7Y § 2 pism. r) zdkona & 227/2000 Sb., ve znéni zdkona & 440/2004 Sb.

)
8) § 2 odst. 6 pism. b) aZ ¢) vyhlasky & 496/2004 Sb.
%) § 2 odst. 9 vyhldsky & 496/2004 Sb.

19y § 22 zdkona & 300/2008 Sb., o clektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentg.
"y § 69a odst. 4 a 7 zdkona & 499/2004 Sb., ve znéni zdkona & 190/2009 Sb.
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v digitdlni podobé opatfi jednoznaénym identifi-
kitorem.

(4) Pokud ptvodce vede spisovou sluzbu v listinné

podobé,

a) doruceny dokument v analogové podobé, popfi-
padé jeho obidlku, opatfi v den dorudeni otiskem
podaciho razitka, popfipadé vyuzije jiny technolo-
gicky prostredek podle § 3 odst. 1; pokud je mu
dokument v analogové podobé preddn mimo po-
datelnu, nebo pokud je vytvoren z podini uciné-
ného Ustné, postupuje puvodce podle § 2 odst. 1,

b) jim vytvorfeny dokument v analogové podobé opa-
tf{ Cislem jednacim nebo evidenénim Cislem ze
samostatné evidence dokumentd,

c¢) dokument v digitdlni podobé prevede prostredky
autorizované konverze'®) nebo jiné konverze do
analogové podoby, anebo provede prevod doku-
mentu v digitdlni podobé do podoby analogove )
dokument v analogové podobé opatfi Cislem jed-
nacim nebo evidenénim &islem ze samostatné eVi—
dence dokumentt a podacim razitkem, popfipadé
jinym technologickym prostfedkem podle §
odst. 1.

(5) Otisk podaciho razitka obsahuje polozky pro
vyplnéni ddaji o
a) nizvu puvodce,
b) datu doruceni dokumentu, a stanovi-li tak jiny
pravni predpis, rovnéz &asu jeho dorudeni,
c) Cisle jednacim nebo evidenénim Eisle ze samostatné
evidence dokumentt,

d) poctu listt dokumentu,

e) po¢tu listinnych pfiloh dokumentu v analogové
podobé a o poétu listh téchto pfiloh, poptipadé
poctu svazka listinnych pfiloh dokumentu v analo-
gové podobé; u pfiloh v nelistinné podobé jejich
pocet a druh;

technologicky prostfedek podle § 3 odst. 1 obsahuje
obdobny rozsah polozek pro vyplnéni tdaja

(6) Pfi prevedeni dokumentu v analogové podobé
na dokument v digitilni podobé&'!) se pieviadény do-
kument oznali shodné s prevedenym dokumentem
a zpravidla se ulozi v dlozist pfevedenych dokumentg;
obdobné se postupuje pfi prevedeni dokumentu v d1g1—
talni podobé na dokument v analogové podobé'?) s tim,
ze vznikly dokument v analogové podobé se oznadi
shodné s previdénym dokumentem tak, aby byla za-

jiSténa jednoznatnd vazba mezi témito dokumenty
a aby bylo mozné jejich zpémé dohleddni; prevadeny
dokument v dlgltalm podobe se ulozi v ulozisti preve-
den}’fch dokumentd. Podrobnosti pfevadéni doku-
mentd upravi splsovy rad puvodce pokud ptivodce ne-
Vydava spisovy fad’), stanovi tyto podrobnost1 v jiném
vnitfnim predpise, upravujicim vykon spisové sluzby.

Evidence dokumentu
§6

(1) Pokud dorucené dokumenty, které byly ozna-
leny jednoznaénym identifikitorem [§ 5 odst. 3
pism. a)], a dokumenty, které byly vytvofeny pavod-
cem, podléhaji evidenci, eviduji se v evidencich doku-
mentd. Za tyto evidence se nepovazuji kniha doslé pos-
ty, kniha odeslané posty a jiné evidenéni pomtcky ne-
odpovidajici pozadavkim stanovenym v § 7 odst. 2
nebo v § 7 odst. 4.

(2) Zakladni eviden¢ni pomitickou spisové sluzby
vedené v elektronické podobé je elektronicky systém
spisové sluzby. Zakladni evidenéni pomutckou pfi ve-
deni spisové sluzby v listinné podobé je podaci denik.
Vyzaduje-li to jiny pravni piedpis, nebo pokud tak
stanovi puvodce, dokumenty se eviduji v samostatnych
evidencich dokument®; samostatné evidence doku-
mentl vedené v elektromcke podobé jsou agendove
informaéni systémy'®). Pivodce uvede ve spisovém
fddu vycet vSech uzivanych samostatnych evidenci do-
kumentd, a to v &lenéni podle jejich formy (elektro—
nickd nebo listinnd); pokud puvodce nevydava spisovy
#ad’®), uvede tento vycet v jiném vnitfnim predpise,
upravujicim vykon spisové sluzby.

(3) Pokud se pfi zapisovani do evidence doku-
mentd pouzivaji zkratky, evidence dokumenti obsa-
huje jejich seznam s vysvétlivkami.

(4) Elektronicky systém spisové sluzby vcetné
agendovych informacnich systémd, které jsou jeho sou-
asti, a to v rozsahu jejich vyuziti pro plnéni kol
elektronické spisové sluiby, musi byt kompatibiln{
s pozadavky stanovenyml nirodnim standardem pro
elektronické systémy spisové sluzby'®).

(5) Evidence dokumentti vedend v listinné podobé,
zejména podaci denik, je kniha vytvorend ze svizanych
a olislovanych listd tiskopist, oznalend nizvem pu-
vodce, pro néhoz je vedena, rokem, v ném?z je uzivina,
a poctem vsech listd; evidence se zabezpecuje proti od-

12§ 69a odst. 4 a 6 zikona &. 499/2004 Sb., ve znéni zdkona & 190/2009 Sb.
13y § 2 pism. ¢) zdkona & 111/2009 Sb., o zikladnich registrech.
%) § 70 odst. 2 zdkona & 499/2004 Sb., ve znéni zikona & 190/2009 Sb.
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cizeni, ztrité, pozménovini, neoprivnénému nebo na-
hodilému pfistupu, znieni nebo neoprdvnénému zpra-
covani udajt, jakoZ i proti jinému zneuziti. Zapisy v lis-
tinné evidenci dokumentd se provadi srozumitelné,
prehledng, Citelné a zplisobem zarucujicim jejich trvan-
livost. Chybny zdpis se Skrtne zplsobem zarucujicim
Citelnost zdpisu i po provedem Skrtu. V piipadé po-
tieby se chybny zépis doplni spravnym zaplsem K pro-
vedené opravé se uvede datum, jméno, popiipadé
jména, pfijmeni a podpis fyz1cke osoby, kterd ji pro-
vedla. V elektronickém systému spisové sluzby se
opravy a identifikace je providéjicich osob zpracoviva
automaticky, zpﬁsobem, ktery je stanoven nirodnim
standardem pro elektronické systémy spisové sluzby.

§7

(1) Pokud je dokument zaevidovin v jednom typu
evidence dokumenti a poté evidenéné preveden do ji-
ného typu evidence dokumentt, primérni evidenéni za-
znam se ukonéi poznimkou o pfeevidovini doku-
mentu, véetné uvedeni nového evidenéniho &isla doku-
mentu.

(2) O dokumentu se vedou v podacim deniku nebo
v elektronickém systému spisové sluzby tyto udaje

a) potadové &islo dokumentu, pod nimZ je evidovin
v evidenci dokumentt (déle jen ,pofadové &islo®),

b) datum dorudeni dokumentu pivodci nebo datum
vytvofeni dokumentu ptivodcem; datem vytvoreni
dokumentu ptivodcem se rozumi datum jeho za-
evidovédni v evidenci dokumentt. U doruceného
dokumentu v digitdlni podobé se jako datum do-
ruleni vyznadi datum, kdy je dokument dostupny
elektronické podatelné'®), nebo kdy se do datové
schrinky fyzické osoby nebo pravnické osoby pfi-
hlasi fyzickd osoba, kterd md s ohledem na rozsah
svého opravnéni pfistup k dorulenému doku-
mentu'®), anebo kdy je dokument dodin do da-
tové schrinky organu vefejné moci,

c) adresa odesilatele; jde-li o dokument vytvoreny
pavodcem, uvede se slovo ,,Vlastni®,

d) &islo jednaci odesilatele nebo evidenéni &islo ze

samostatné evidence dokumentd, je-li jim doku-
ment oznacen,

e) pocet listd dokumentu v analogové podobé, pocet
listd nebo pocet svazku jeho ptiloh v listinné po-
dobg& u pfiloh v nelistinné podobé jejich pocet

a druh,

f) stru¢ny obsah dokumentu (pfedmét, véc),

13y § 2 odst. 1 vyhlasky & 496/2004 Sb.
16y § 17 odst. 3 zdkona & 300/2008 Sb.

g) oznaleni dtvaru puvodce, kterému byl dokument
pfidélen k vyfizeni; pokud je puvodcem uréena
k vyfizeni dokumentu fyzickd osoba, uvede se jeji
jméno, popfipadé jména, a pfijmeni,

h) zpuasob vyfizeni, adresa adresita, datum odeslani,
pocet listt dokumentu v analogové podobé, pocet
listd nebo pocet svazk jeho pfiloh v listinné po-
dobé&; u pfiloh v nelistinné podobé jejich pocet
a druh, u dokumentu v digitdlni podobé pocet pfi-
loh,

1) spisovy znak, skarta¢ni znak a skarta¢ni lhata do-
kumentu nebo rok, v ném? dokument bude zafa-
zen do skartaéniho fizeni,

) jednoznaény identifikitor dokumentu v digitilni
podobé, pokud se jednd o evidenci dokumenti
v digitdlni podobé v elektronickém systému spi-
sové sluzby.

(3) Ciselni fada v evidenci dokumentt zatini po-
fadovym Cislem 1 a je vzdy sloZena z celych kladnych
Gisel nepretrzité po sobé jdoucich. Ciselnd fada je ve-
dena od prvniho kalendarmho dne Casového Odebl,
které piivodce stanovi pro vedeni &iselné fady v evidenci
dokumentti (dile jen ,urfené Easové obdobi“), a to
pred zahdjenim urceneho Casového obdobi. Evidence
dokumentﬁ vedend v elektronické podobé neumozni,
aby na konci uréeného asového obdobi byl proveden
zépis dalstho dokumentu s pofadovym &islem, které jiz
bylo pfidéleno v rimci tohoto urleného Casového ob-
dobi, nebo aby byl proveden zdpis dokumentu, jehoZ
evidence néleZi do nasledujiciho uréeného ¢asového ob-
dobi. V listinné evidenci dokumentt se prizdné radky
pod poslednim zdpisem na konci strinky proskrtnou
a doplni se zdznam o datu provedeni posledniho zdpisu
a poslednim pouzitém poradovém &isle; zdznam se for-
maélné uvede ve tvaru ,Ukonleno dne ... pofadovym
Cislem ...“. K zdznamu se pfipoji jméno, popﬁ’padé
jména, pn]mem a podpis fyzické osoby povéfené ve-
denim spisové sluzby.

(4) V samostatné evidenci dokumentti v listinné
nebo elektronické podobé se vedou zejména tdaje sta-
novené v odstavci 2 pism. a), b), ¢), f), 1) a j).

§ 8

Cislo jednaci a evidenéni Cislo ze samostatné evidence
dokumentu

(1) Dokument zaevidovany v evidenci dokumentt
se oznacu]e slem jednacim. Cislo ]ednac1 obsahu]e
vzdy oznadeni nebo zkratku oznadeni puvodce, pofa-
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dové &islo a oznaleni uréeného asového obdobi, kte-
rym je zpravidla kalendéfni rok, poprlpade oznaceni
nebo zkratku oznaleni jeho organizacni ]ednotky, nebo
jiné znaky, charakterlzupcl skute¢nosti souvisejici s do-
kumentem. Eviduje-li se dokument ve sbérném archu
podle § 9 odst. 2 pism. c), obsahuje &islo jednaci rovnéz
poradové &islo zapisu dokumentu ve sbérném archu,
kterym je chronologicky prehled dokumenta ve spisu.

(2) Sbérny arch obsahuje zejména &islo jednaci do-
kumentu nebo spisovou znacku spisu (§ 9 odst. 3), k né-
muz je veden, véc, pofadové Cislo dokumentu ve spisu,
datum doruéeni dokumentu, oznaleni nebo zkratku
oznaleni odesilatele, &islo jednaci dokumentu odesila-
tele, pokud jim byl dokument oznalen, pocet lista do-
kumentu v analogové podobé, pocet listli nebo pocet
svazkl jeho pfiloh v listinné podobé; u pfiloh v nelis-
tinné podobé jejich pocet a druh.

(3) Dokument zaevidovany v samostatné evidenci
dokumentti se oznaluje evidenénim &islem ze samo-
statné evidence dokumentd. Evidenéni &islo obsahuje
vzdy ndzev samostatné evidence dokumentt a poradové
dislo.

§9

Tvorba spisu

(1) Spis je vytvdfen spojovanim dokumentt nebo
pomoci sbérného archu.
(2) Pokud je spis vytvaren

a) spojovanim dokumentl, potom se novy dokument
zaeviduje v evidenci dokumentl a pfidéli se mu
lislo jednaci nebo evidenéni &islo ze samostatné
evidence dokumentti. V evidenci dokumentt se
u predchdzejiciho 1 nového dokumentu nebo spisu
poznamenaji vzdjemné odkazy. Souédsti spisu je
vzdy soupis vloZenych dokumentt nebo spist s je-
jich &isly jednacimi nebo evidenénimi Cisly ze
samostatné evidence dokumentd,

b) spojovinim dokumentl v dlgltalm podobé v elek-
tronickém systemu spisové sluzby, potom Je po-
stup stanoveny v pismenu a) nahrazen spojovanim
dokumentt v digitdlni podobé formou vytvoreni
kiizovych odkazu,

¢) pomoci sbérného archu, potom jsou v evidenci do-
kumenttl zaznameniny evidenéni udaje o spisu
a inicialni dokument je zaevidovin ve sbérném
archu. V iniciaénim dokumentu se za &islo jednaci
doplni poml¢ka nebo lomitko a &islo 1, v ndsledu-
jicich dokumentech spisu se za pivodni &islo jed-
naci doplni pomléka nebo lomitko a nasledujici

7Y § 17 odst. 1 spravniho fidu.

celé kladné &islo podle pofadi dokumentu (pofta-
dové &islo zipisu dokumentu ve sbérném archu),
ve kterém je zaevidovin ve sbérném archu. Ve
sbérném archu se vedou tidaje stanovené v § 8
odst. 2 a dal$i udaje, které jsou obsazené v podacim
razitku, popfipadé v jiném technologickém pro-
sttedku podle § 5 odst. 5.

(3) VyZaduje-li to jiny pravm predpls 7), je spis
oznaden spisovou znackou, pod niZ je také ev1dovan
Spisovou znackou je zejména

a) &islo jednaci sbérného archu, iniciaéniho nebo ji-
ného, ptivodcem uréeného dokumentu vlozeného
ve spisu, nebo

b) jiné oznaleni, které ptivodce pro své tilely obvykle
uzivé nebo je z jinych divodl povazuje za tcelné.

(4) Souédsti vyfizeného spisu je vzdy vyhotoveni
dokumentu, kterym byl spis vyfizen, nebo zdznam
o jeho vyfizeni.

(5) Dokumenty v analogové podobé jsou ve spisu
uspordddny chronologicky, a to vzestupné nebo se-
stupné. V odtivodnénych piipadech lze dokumenty ve
spisu usporadat podle jejich logick}?ch vazeb; pravidla
pro takové usporiddani stanovi splsovy fad plvodce,
pokud puvodce nevydava spisovy F4d’), stanovi tato
prav1d1a v jiném vnitfnim predpise, upravujicim vykon
spisové sluzby

§ 10

Rozdélovani a obéh dokumentt

(1) Rozdélovani doruéenych dokumentt provédi
podatelna podle splsoveho fédu ptvodce; pokud pu-
vodce nevydava spisovy #ad®), provadi se rozdélovani
dorucenych dokumenti podle jiného vnitfntho pred-
pisu, upravujictho vykon spisové sluzby. Zaevidovany
dokument se preddvd k vyfizeni pfislusnému ttvaru
puvodce, popfipadé osobé urcené k jeho vytizeni.

(2) Pavodce zajisti obéh dokumentt zptsobem
umoziiujicim sledovat veskeré tkony s dokumenty,
identifikovat osoby, které dkon provedly, a urcit da-
tum, kdy byly dkony provedeny.

§ 11

Vyfizovani dokumentu
(1) Dokument vyfizuje fyzickd osoba povéfend
puvodcem.

(2) Vyfidi-li osoba uvedend v odstavci 1 dokument
vzetim na védomi, vyfizenim pfi osobnim kontaktu
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nebo telefonicky, udini o tom zdznam v evidenci do-
kumentd; jde-li o dokument v analogové podobé, uéini
o tom rovnéz zdznam na dokumentu nebo jeho obalu.

(3) Dokumentu se piidéli nejpozdé&ji pfi jeho vy-
fizeni spisovy znak, skartalni znak a skartaéni lhita,
poptipadé rok zafazeni dokumentu do skartaéniho fi-
zeni, podle spisového a skartaénitho plinu pavodce
uéinného v dobé vyfizeni dokumentu.

(4) V pfislusné evidenci dokumentt se zaznamend
zpusob vyfizeni dokumentu a identifikace subjektu,
ktery je adresitem Vyfizeni dokumentu. Byl-li doku-
ment vyfizen spolu s jinym dokumentem, uvede se tato
skute¢nost v evidenci dokumenta.

§ 12
Spisovy znak, skartaéni znak a skartacni lhuta

(1) Prehled spisovych znakt je uveden ve spisovém
a skartanim pldnu pavodce.

(2) Skarta¢ni znak vyjadfuje hodnotu dokumentu
podle jeho obsahu a oznacuje zplsob posouzeni do-
kumentu ve skartalnim fizeni.

(3) Skartatnim znakem ,A“ (archiv) se oznaduje
dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve skartaénim
fizeni navrzen k vybrini jako archivilie. Skartaénim
znakem ,S“ (stoupa) se oznacuje dokument bez trvalé
hodnoty, jenz bude ve skartaénim fizeni navrZen ke
znieni. Skartaénim znakem ,V“ (vybér) se oznaluje
dokument, ktery bude ve skarta¢nim fizeni posouzen
a navrzen k vybrin{ za archivilii, nebo ke zniéeni.

(4) Dokument se oznaluje jednim skartaénim zna-
kem. Spis se oznaluje skartacmm znakem odpovidaji-
cim skartaénimu znaku dokumentu v tomto spisu,
ktery ma nejvyssi hodnotu; pro dclely oznaceni spisu
skartaénim znakem ma skartaéni znak ,,A“ vy$si hod-
notu neZ skartaéni znak ,,V a skartaéni znak ,V“ ma
vy$3i hodnotu nez skartalni znak ,,S*.

(5) Skartalni lhita se vyjadfuje &islem doplnenym
za skartaénim znakem. Puvodce stanovi ve spisovém
a skartaénim plinu okamzik rozhodny pro plynuti
skartani lhiity (spoustéci udélost). Skartaéni lhuta se
uruje poctem celych rokti poéitanych od 1. ledna ka-
lendafniho roku nésledujictho po kalenddfnim roce,
v némz nastal okamzik rozhodny pro plynuti skartaéni
lhity.

(6) Dokument ma jednu skartalni lhiitu. Spis se
oznaluje skartaéni lhitou odpovidajici skartadni lhteé

18) § 69 spravniho fidu.

toho dokumentu v tomto spisu, kterému byla pfidélena
nejdelsi skarta¢ni lhata.

§ 13
Vyhotovovini dokumentt

(1) Dokument vytvofeny puvodcem a urleny
k odesldni obsahuje zéhlavi, v némZ jsou uvedeny ni-
zev, sidlo nebo jind identifikaéni adresa piivodce a &islo
jednaci dokumentu, nebo evidenéni &islo ze samostatné
evidence dokumentt. V odpovédi na doruceny doku-
ment se uvadi také Cislo jednaci odesilatele, poptipadé
evidenéni &islo ze samostatné evidence dokumentt do-
rufeného dokumentu, pokud je obsahuje.

(2) Dal$imi ndlezitostmi dokumentu podle od-
stavce 1 jsou

a) datum podpisu dokumentu,

b) pocet pfiloh; u dokumentu v digitilni podobé po-
Cet priloh, pokud to povaha dokumentu umoziuje
urdit,

¢) pocet listl, pocet listt pfiloh nebo poclet svazkl
pfiloh, jde-li o dokument v analogové podobé,

d) jméno, poprlpade jména, ptijmeni a funkce fyz1cke
osoby poverene jeho podpisem; stanovi-li to jiny
pravni predpis'®), Ize tdaj o funkci fyzické osoby
povérené podpisem dokumentu nahradit jejim slu-
zebnim &islem.

§ 14
Podepisovani dokumentt a uZivani ufednich razitek

(1) Podminky podepisovini dokumentd v analo-
gové podobé odesilanych pivodcem, popfipadé osoby
oprivnéné k jejich podepisovini, a podminky pouzi-
véani uzndvaného elektronického podpisu, uzndvané

elektronické znalky, kvalifikovaného asového razitka,
datovych schranek a dfednich razitek'”) stanovi sp1—
sovy fad puvodce, pokud puvodce nevydava spisovy
ad”), stanovi skute¢nosti podle &isti Vety pred stfedni-
kem v jiném vnitfnim pfedpise, upravujicim vykon spi-
sové sluzby.

(2) Piavodce vede evidenci tifednich razitek, obsa-
hujici otisk razitka s uvedenim jména, popfipadé jmen,
ptijmeni a funkce osoby, kterd dfedni razitko pfevzala
a uziva, datum prevzeti, datum vriceni ufedniho ra-
zitka, datum vyfazeni tfedniho razitka z evidence,
podpis prebirajici osoby a tdaj o datu, popfipadé pred-
poklddaném datu, ztrity ufedniho razitka.

(3) Pivodce ozndmi ztritu ufedniho razitka ne-

%) § 6 zdkona & 352/2001 Sb., o uZivani stitnich symbolt Ceské republiky a o zméné nékterych zikont.
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prodlené Ministerstvu vnitra. V ozndmen{ se uvede da-
tum, od kdy je razitko postrdddno. Ministerstvo vnitra
uvefejni ozndmeni o ztrité razitka ve Véstniku vlady
pro organy kraju a orgdny obci, ve Véstniku Minister-
stva vnitra a déle zptsobem umoziiujicim dilkovy pfi-
stup.

(4) Pavodce vede evidenci kvalifikovanych certifi-
kitd vydanych akreditovanymi poskytovateli certifi-
kaénich sluZeb, jichZ je drZitelem a na nichZ jsou za-
loZeny jim uzivané uzndvané elektronické podpisy,
a kvalifikovanych systémovych certifikdtd, jichz j
drZitelem a na nichZ jsou zaloZeny jim uZivané uzni-
vané elektronické znalky, vydanych akreditovanym
poskytovatelem certifika¢nich sluzeb, a to v rozsahu
udaji

a) Cislo certifikatu,
b) specifikace, zda se jednd o kvalifikovany certifikdt
nebo kvalifikovany systémovy certifikat,

c) poditek a konec platnosti certifikdtu,
d) heslo pro zneplatnéni certifikdtu,
e) datum a dtivod zneplatnéni certifikitu,

f) tdaje o kvalifikovaném poskytovateli certifikac-
nich sluzeb,

g¢) identifikace opriavnéného uZivatele zaruleného
elektronického podpisu.

§ 15
Odesilani dokumentt

(1) Odesilini dokumentl zajistuje puvodce ze-
jména prostfednictvim vypravny, elektronické po-
datelny nebo datové schrinky.

(2) Vypravna je misto, kde se odesilany dokument
v analogové podobé opatfuje nileZitostmi k jeho ode-
slani.

(3) V pfislusné evidenci dokumentt se zaznamen4
datum odesldni dokumentu.

§ 16
Ukladani dokumentt

(1) Dokumenty a spisy se uklddaji podle spiso-
vého a skarta¢niho pldnu ve spisovné, nebo v elektro-
nickém systému spisové sluiby Postup pfi uklddadn{
dokumentii stanovi splsovy tad pavodce; pokud pii-
vodce nevyddvi spisovy tad>), stanovi tento postup v ji-
ném vnitfnim predpise, upravujicim vykon spisové
sluzby.

(2) Dokument nebo spis v analogové podobé,
anebo dokument nebo spis v digitdlni podobé se pred
uloZenim kontroluji, jsou-li Uplné.

(3) Dokument v analogové podobg, popiipadé
spis v analogové podobe, se povazuje za Uplny, obsa-
huje-li tidaje stanovené v § 5 odst. 4 pism. a) a b), spi-
sov;’l znak, skartaéni znak a skartadni lhttu a v pfipadé
spisu také vSechny dokumenty uvedené v soupisu do-
kumentd podle § 9 odst. 2 pism. a) nebo ve sbérném
archu podle § 9 odst. 2 pism. c).

(4) Dokument v dlgltalnl podobg, poprlpade spis
v digitdlni podobé, se povazuje za Uplny, je-li opatfen
metadaty stanovenymi v nirodnim standardu pro elek-
tronické systémy spisové sluzby. Pivodce, pokud je to
mozné, netplny dokument v digitilni podobé doplni
o metadata, nebo ho prevede do analogové podoby'?)
odpovidajici datu jeho vyfizeni a opatii ho néleZitostmi
stanovenymi v § 5 odst. 3 pism. a) a § 11 odst. 2 a 3,
a to soudasné s vytizenim dokumentu, nebo uzavienim
spisu. Zdznam o prevodu do analogové podoby vy-
znali puvodce do evidence dokumenti.

(5) Pavodce vede evidenci ulozenych dokumentt
a spist obsahujici zejména jejich ndzvy, spisové znaky,
skarta¢ni znaky a skartaéni lhty.

(6) O zapuj¢ovini a nahliZzeni do dokumentt
v analogové podobé vede spisovna evidenci, u doku-
mentl v digitdlni podobe je evidence pfistupli vedena
lektronlckym systémem spisové sluzby. Postup pfi za-
pujéovini a nahlizeni do dokumentl stanovi splsovy
tad ptvodce; pokud puvodce nevydava spisovy fad?),
uvede tento postup v jiném vnitfnim predpise, upravu-
jicim vykon spisové sluzby.

(7) Dojde-li k nevratnému poskozeni nebo zniceni
dokumentu v digitdlni podobé nebo nelze-li dokument
v digitdlni podobé zobrazit uzivatelsky vnimatelnym
zpusobem, poznamend se tato skuteCnost do po-
znidmky v evidenci dokumentd vCetné &isla jednactho
dokumentu, kterym bylo poskozeni nebo znieni fe-
$eno. Dojde-li ke ztraté nebo zni¢eni dokumentu v ana-
logové podobé, do evidence dokumenti se zapise slovo
yZtrita“ a islo jednaci dokumentu, kterym byla ztrita
feSena.

Postup pfi vyfazovani dokumentt a podrobnosti
skartacniho fizeni

§ 17

(1) Do skartaéniho fizeni se zafazuji viechny do-
kumenty, kterym uplynula skarta¢ni lhita, a Gfedni ra-
zitka vyfazend z evidence.

(2) Dokumenty, popfipadé spisy, v digitlni po-
dobé zatazené do skartalniho fizeni se uklidaji ve vy-
stupnich datovych formdatech stanovenych v § 20 a opa-
tfuji se metadaty stanovenymi v nirodnim standardu
pro elektronické systémy spisové sluzby. Pokud doku-
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ment, popiipadé spis, v digitdlni podobé neni ulozen ve
stanoveném vystupnim datovém formétu, ptvodce ho,
je-li to mozné, do poZadovaného datového formitu
prevede. Pokud dokument, popfipadé spis, v digitlni
podobé nelze opatfit metadaty nebo prevést do poza-
dovaného vystupniho datového formitu, postupuje pu-
vodce podle § 16 odst. 4 obdobné.

(3) Dokumenty obsahujici utajované informace®),

které byly oznaceny skartaénim znakem ,S“, se zafa-
zuji do skartaéniho fizeni bez zruSen{ stupné utajeni;
pokud je pro tlely posouzeni dokumentl v rdmci skar-
ta¢niho fizeni nutné sezndmit se s jejich obsahem, pu-
vodce tyto dokumenty ze skartainiho fizeni vyftadi,
zméni u nich skartaéni lhitu a zafadi je do skartaéniho
fizeni poté, kdy divod pro utajeni informace pominul
a u téchto dokumentti tedy byl stupen utajeni zruen.
Dokumenty obsahujici utajované informace, které byly
oznaleny skartacmm znakem ,,A“, u nichZ nelze zrusit
stupefi utajem’ se po dobu trvém’ davodid utajeni do
skarta¢niho fizeni nezatfazuji, pokud neni k j 1ch vy-
béru opravnén pfislusny bezpecnostm archlv podle
§ 53 zakona.

(4) Zptsob pfipravy a prubéh skartaéniho fizeni
stanovi puvodce ve splsovem fadu; pokud puvodce ne-
vydévd sp1sovy ad’® ), stanovi zpusob pfipravy a prubeh
skartaniho fizeni v jiném vnitfnim pfedpise, upravujl—
cim vykon spisové sluzby. Pfipravy skartaéniho fizeni
se vzdy ucastni posuzovatel skartaini operace, kter}’lm
je osoba odpovédnd pavodci za provedem procesu vy-
béru archivilii, popfipadé osoba povéfend vedenim spi-
sovny nebo spriavniho archivu. Pokud se do skartaé-
niho fizeni zafazuji dokumenty obsahujici utajované
informace, u nichZ nelze zrusit stupen utajeni, jeho pri-
pravy a prubéhu se dlastni pouze fyzické osoby, které
spliuji podminky pfistupu k utajované informaci pro
stupenl utajeni, ktery maji dokumenty s nejvys$sim stup-
ném utajeni zarazené do skartaéniho fizeni.

(5) Pivodce sestavi seznamy dokumentt uréenych
k posouzeni ve skartaénim fizeni. V seznamech doku-
mentl, uspofddanych podle spisovych znakd, uvede
oddélené dokumenty se skartaénim znakem ,,A“ a do-
kumenty se skartanim znakem ,S“. Dokumenty se
skartaénim znakem ,V* se posoudi a zafadi k doku-
mentim se skartaénim znakem ,A“, nebo k dokumen-
tim se skartaénim znakem ,,S*.

§ 18

(1) Pavodce predlozi skartaéni nivrh na vyfazeni
dokumentt, poptipadé razitek, véetné seznamu doku-

mentl piislusnému archivu. Pfedklidé-li ptvodce skar-
taéni ndvrh v listinné podobg, pfipoji k nému seznamy
dokumentt ve dvojim vyhotoveni.

(2) Na zakladé pfedloZeného skartaéniho ndvrhu
provede povéfeny zaméstnanec z pfislusného archivu
odbornou archivni prohlidku dokumentt, popfipadé
urednich razitek, navrhovanych k vyfazeni. Pfi od-
borné archivni prohlidce

a) posoudi, zda dokumenty se skartaénim znakem
»A“ odpovidaji pozadavkim stanovenym ziko-
nem k vybéru za archivilie; pokud zjisti, Ze trvalou
hodnotu nemaji, pfefadi je k dokumentiim navrze-
nym ke znieni,

b) posoudi, zda dokumenty se skartalnim zna-
kem ,,S“ nemaji trvalou hodnotu; pokud zjisti, Ze
trvalou hodnotu maji, prefadi je mezi dokumenty
se skartaénim znakem , A“,

¢) posoudi zafazeni dokumentt se skartaénim zna-
kem ,,V“ mezi dokumenty urlené k prohldseni
za archivélie nebo mezi dokumenty urcené ke zni-
centi,

d) posoudi, zda ufedni razitka zafazend do skartac-
niho fizeni maji trvalou hodnotu,

e) stanovi v soulinnosti s pivodcem dobu a zpusob
preddni archivélii k uloZeni do pfislusného ar-
chivu.

(3) Po provedené archivni prohlidce sepiSe zamést-
nanec pfislusného archivu protokol o provedeném
skartaénim fizeni. V jeho pfiloze uvede seznam doku-
mentl, popifipadé trednich razitek, vybranych za ar-
chivilie a vyd4 souhlas se zni¢enim dokumentu, popti-
padé turednich razitek, oznalenych skartanim zna-
kem ,,S¢.

(4) Pavodce predd pfislusnému archivu doku-
menty, poptipadé uredni razitka, vybrané jako archivi-
lie. O predini se sepiSe tfedni zdznam?') o predini
archividlii k trvalému uloZeni v archivu, ktery obsahuje
zejména ndzev, sidlo nebo jinou identifikalni adresu
puvodce, nidzev pfislusného archivu, polet a popis
stavu preddvanych archivdlii, datum pfeddni archivilii,
jméno, popiipadé jména, ptijmeni a funkce fyzické oso-
by povérené podpisem zdznamu za puvodce a za pfi-
slusny archiv a jeji podpis.

(5) Ptvodce na zikladé souhlasu ke zniéeni doku-
mentl oznafenych skartalnim znakem ,S“, popfipadé
ufednich razitek, zabezpedi jejich znifeni. Znienim
dokumentt, popfipadé dfednich razitek, se rozumi je-

%) § 2 pism. a) zdkona & 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zptisobilosti.

21y § 15 odst. 1 zdkona & 499/2004 Sb.
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jich znehodnoceni tak, aby byla znemoZnéna jejich re-
konstrukce a identifikace obsahu.

§19

Spisova rozluka

(1) Spisové rozluka se provadi pfi zruSeni nebo
reorganizaci puvodce Jeji soulasti je vzdy skartaéni
fizeni, pfi némz se postupuje podle § 17. Ve skarta¢nim
fizeni se vyradi dokumenty a spisy, jimZ uplynuly skar-
tacni lhity. Ostatni dokumenty a spisy se pfedivaji
ndstupci ptvodce podle preddvacich seznamt.

(2) Preddvané vyfizené dokumenty a uzaviené
spisy, kterym neuplynula skartaéni lhita, se zapisi do
preddvaciho seznamu. V preddvacim seznamu se uvede
porfadové Cislo, spisovy znak, druh dokumentt, popfi-
padé spisu, doba jejich vzniku a mnoZstvi (napfiklad
slova ,,2 svazky®“), jméno, popfipadé jména, pifjmeni
fyzickych osob odpovédnych za provedem splsove
rozluky a jejich podp1sy Pfedivané nevyfizené doku-
menty a neuzaviené spisy se zapisi do preddvaciho se-
znamu, v némz se uvedou jednotlivé dokumenty, po-
pripadé spisy, doba jejich vzniku, rozsah (poéet listh
a ptiloh), jméno, poptipadé jména, prumem fy21ckych
osob odpovednych za provedem spisové rozluky a je-
jich podpisy.

(3) Predané nevyfizené dokumenty a spisy na-
stupce piivodce nebo nastupmcka ast puvodce, vznikld
po reorganlzaq nové zaeviduje do své evidence doku-
mentl jako dorucené.

§ 20
Vystupni datové formaty

(1) Vystupnim datovym formditem dokumentt
uvedenych v odstavcich 2 az 5 se rozumi formaty sta-
novené v téchto odstavcich pro

a) formit vystupu z elektronického systému spisové
sluzby,

b) formdt dokumentu ukliddaného v elektronické spi-
sovné, kterd je souddsti elektronického systému
spisové sluzby,

¢) formét pro pfedivani do digitdlntho archivu.

(2) Formit Portable Document Format/Archive
(PDF/A, ISO 19005) se pouzije jako vystupni datovy
formdt statickych textovych dokumentl a statickych
kombinovanych textovych a obrazovych dokumenta.

(3) Jako vystupni datové formdty statickych ob-
razovych dokumentt se pouziji

a) formit Portable Network Graphics (PNG, ISO/
/IEC 15948),

b) formdt Tagged Image File Format (TIFF, revize 6
- nekomprimovany), nebo

¢) formit JPEG File Interchange Format (JPEG/
/JFIF, ISO/IEC 10918).

(4) Jako vystupni datové formaty dynamickych
obrazovych dokumenti se pouZziji

a) video programovy nistroj pro komprimaci dat
(kodek) Moving Picture Experts Group Phase 2
(MPEG-2, ISO/IEC 13818),

b) video programovy ndstroj pro komprimaci dat
(kodek) Moving Picture Experts Group Phase 1
(MPEG-1, ISO/IEC 11172), nebo

c¢) format Graphics Interchange Format (GIF).

(5) Jako Vystupm datové formity zvukovych do-
kumentl se pouziji

a) zvukovy programovy ndstroj pro komprimaci dat
(kodek) MP2 (MPEG-1 Audio Layer 2),

b) zvukovy programovy nistroj pro komprimaci dat
(kodek) MP3 (MPEG-1 Audio Layer 3), nebo

c) formit Waveform audio format (WAV), modulace
Pulse-code modulation (PCM).

(6) Pro vystup z elektronického systému spisové
sluzby podle odstavce 1 pism. a) lze soucasné pouzit
také jiny datovy format.

(7) Vystupnim datovym formdtem metadat, jimiz
jsou podle vyhldsky opatfoviny dokumenty, se rozumi
formdt XML podle schématu XML, které je pfilohou
narodniho standardu pro elektronické systémy spisové
sluzby.

§ 21
Vedeni spisové sluzby v mimofadnych situacich

1 v prlpade zivelni pohromy, ekologlcke, pri-
myslové nebo j ]me havérie, anebo v pfipadé jiné mimo-
fadné situace, v jejichz duasledku je ptivodei znemoz-
néno po omezené éasové obdobi uiivém’ jim vykond-
vané spisové sluzby obvyklym zpisobem (déle jen
»mimoradnd situace“), vede ptivodce spisovou sluzbu
nihradnim zptsobem v listinné podobé v podacim de-
niku (déle jen ,ndhradni evidence®). Podrobnosti vy-
konu spisové sluzby v mimofidnych situacich podle
véty prvni, zejména oznacovani a evidenci dokumentt,
zptsob jejich Vyfizovém’ odesilani a uklidéni, upravi
puvodce ve spisovém fadu; pokud puvodce nevydava
spisovy fid’), uvede tyto skutegnosti v jiném vnitfnim
predpise, upravujicim vykon spisové sluzby.

(2) Néhradni evidenci ptivodce uzavie neprodlené
po ukonéeni mimorddné situace.

(3) Pokud jsou dokumenty evidoviny v nahradni
evidenci



Strana 2782

Sbirka zidkont & 191 / 2009

Castka 57

a) méné nez 48 hodin, preeviduji se dokumenty z ni-
hradni evidence do fidné evidence ptvodce,

b) déle nez 48 hodin, dokumenty ztstdvaji pro ucely
vykonu spisové sluzby evidovdny v ndhradni evi-
denci a do fddné evidence se preeviduji pouze ty
dokumenty, které nelze vyfidit v ndhradni evi-
denci.

(4) Dokumenty evidované a vyfizené v nihradni
evidenci se uklddaji ve spisovné spolecné s ostatnimi
dokumenty ptvodce.

§ 22
Pfechodné ustanoveni

Ustanoveni § 16 odst. 4 se po dobu 3 let ode dne

nabyti Géinnost této vyhldsky pouZije pouze pro ukli-
dani dokumentl se skartaénimi znaky ,A“ nebo ,V*.

§ 23

Zru$ovaci ustanoveni
Zrusuje se vyhlaska & 646/2004 Sb., o podrobnos-
tech vykonu spisové sluzby.
§ 24
Utinnost

Tato vyhldska nabyvé déinnosti dnem 1. Cervence
2009.

Ministr:
Ing. Pecina, MBA v. 1.
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192

VYHLASKA

ze dne 8. Gervna 2009,

kterou se méni vyhlaska ¢&. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zikona o archivnictvi

a spisové sluzbé a o zméné nékterych zikonu

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 zikona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné nékterych zikond, ve znéni zdkona & 190/
/2009 Sb., k provedeni § 19, § 20 odst. 5, § 24 odst. 3,
§ 36 a § 40 odst. 4 zdkona:

ClL1

Vyhldska ¢&. 645/2004 Sb., kterou se providéji né-
kterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zméné nékterych zikond, se méni takto:

1. § 1 v€etné nadpisu zni:

»§ 1

Zpusob vedeni zékladni, druhotné
a ustredni evidence Narodniho archivniho dédictvi

(1) Zikladni evidence Néarodniho archivniho dé-
dictvi se vede vzdy v listinné podobé. Vedle toho muze
byt vedena i prostfedky vypocetni techniky v digitdln{
podobé.

(2) Druhotnd evidence Ndirodniho archivniho dé-
dictvi je vedena v digitdlni podobé. Archivy, které ve-
dou druhotnou evidenci, pfevadéji udaje ze zdkladni
evidence Nérodniho archivniho dédictvi dodané v lis-
tinné podobé do digitilni podoby.

(3) Ustiedni evidence Narodniho archivniho dé-
dictvi se vede vzdy v digitdlni podobé.

(4) Zidkladni evidence se aktualizuje pribézné,
neni-li déle stanoveno jinak. Druhotnd evidence

a ustfedni evidence se aktualizuji jednou rocné podle
terminti uvedenych v § 9.

(5) Zakladni evidence archivélii ulozenych mimo
kulturné védecké instituce a archivy se aktualizuje jed-
nou ro¢né do 15. ledna nisledujiciho kalenddfniho
roku.”.

2. V § 2 odstavec 1 zni:

»(1) Zadost o schvileni dohody o sceleni archiv-
niho fondu nebo archivni sbirky (dile jen ,archivni
soubor“) nebo ndvrh na rozhodnuti o sceleni archiv-
niho souboru a jejich umisténi podle § 18a odst. 2 za-
kona adresovany ministerstvu obsahuje pro potfeby

aktualizace tstfedni evidence stejnopisy evidenénich
listd Narodniho archivniho dédictvi (dile jen ,evi-
denini listy“), na kterych jsou evidoviny delimitované
archivélie, a pfesnou charakteristiku premistovanych
archivdlii vyjidfenou v evidencnich jednotkich a me-
trdzi; u zpracovanych a inventarizovanych archivilif je
obsaZzen i soupis predmétnych archivalii..

3. V § 3 odst. 1 se slova ,fondu nebo archivni
sbirky (dile jen ,archivni soubor“)“ nahrazuji slovem
,souboru®.

4. V § 4 odst. 4 se na zalitek pismene j) vklidaji
slova ,,u archivilii v analogové podobé*.

5.V § 8 odst. 1 se za slova ,ustfedni evidence®
vklddaji slova ,,Nirodniho archivniho dédictvi“.

6. V § 8 odst. 3 vété druhé se slova ,lze zaslat“
nahrazuji slovy ,je zaslin®.

7. V. § 9 odstavec 1 zni:

»(1) Udaje ze zdkladni evidence do druhotné se
preddvaji, neni-li déle stanoveno jinak, v listinné nebo
digitilni podobé. Udaje z druhotné evidence se pre-
davaji do tstfedni evidence vyhradné v digitdlni podo-

bé.“

8. V § 9 odst. 3 se za slova ,Ndrodni archiv® vkli-
daji slova ,, , Archiv bezpeénostnich slozek a slova ,,do
konce unora“ se nahrazuji slovy ,do 31. ledna nasledu-
jictho®.

9. V § 9 se na konci odstavce 4 dopliiuje véta

»Bezpelnostni archivy pfeddvaji pouze tdaje o archivi-
liich, u nichZ byl zruSen stupeil utajeni.”.

10. V § 9 odst. 5 se slova ,,do konce tinora“ na-
hrazuji slovy ,do 15. ledna nasledujictho® a na konci se
dopliiuje véta ,Bezpecnostni archivy pfeddvaji pouze
udaje o archiviliich, u nichZ byl zrusen stupen uta-
jeni.“.

11. V § 9 odst. 6 se slova ,,do konce tinora“ na-
hrazuji slovy ,do 15. ledna néisledujiciho®.

12. V § 9 odst. 7 se slova ,do konce ledna“ na-
hrazuji slovy ,,do 15. ledna ndsledujictho®.

13. V § 9 odst. 8 se slova ,,do konce tinora“ na-
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hrazuji slovy ,do 31. ledna nésledujictho“ a slova ,na
technickych nosi¢ich dat“ se zrusuji.

14. V § 10 se dopliiuje odstavec 5, ktery zni:

»(5) V pfipadé zruSeni prohldSeni za archivni kul-
turni pamétku z davodu prehodnoceni jejtho vyznamu
podle § 21 odst. 6 zdkona je zvldstni evidence archivn{
kulturni pamdtky vedend ministerstvem zafazena do
spisu tykajictho se pfedmétné zdlezitosti. Zvlastni evi-
dence archivnich kulturnich pamitek vedend archivy se
v daném pfipadé predd ministerstvu a rovnéz se zafad{
do predmétného spisu.”.

15. § 11 véetné nadpisu zni:

»§ 11

Postup a zpusob vyfazovani archivalii
z evidenci Nédrodniho archivniho dédictvi
pfi pfehodnoceni vyznamu archivalii

(1) Archivni soubory obsahujici archivilie uve-
dené v § 5 odst. 1 a 2 zikona nelze vyfadit z evidence
Nirodniho archivniho dédictvi z divodu pfehodnoceni
vyznamu archivalif.

(2) Pozbude-li archivni soubor, na ktery se ne-
vztahuje odstavec 1, trvalou hodnotu, podid subjekt,
ktery vede archivni soubor v zékladni evidenci, minis-
terstvu zdtivodnény ndvrh na jejich vytazeni z evidence
Nirodniho archivniho dédictvi.

(3) Rozhodnuti ministerstva o vyfazeni archiv-
niho souboru z evidence Nirodniho archivniho dédic-
tvi z ddvodu prehodnoceni vyznamu se zapise do evi-
denéniho listu, na némz byl archivni soubor evidovin
v zakladni evidenci.

(4) Pokud je vyfazovany archivni soubor veden
v druhotné evidenci, archiv nebo kulturné védecka in-
stituce, kterd archivni soubor vyfazuje, to oznidmi Ni-
rodnimu archivu nebo pfislusnému stitnimu oblast-
nimu archivu, v jehoZ druhotné evidenci je archivni
soubor veden, a to bezprostfedné po nabyti privni
moci rozhodnuti o vyfazeni archivniho souboru z evi-
dence Nirodniho archivniho dédictvi.

(5) Evidenini list, na kterém je vyfazeny archivni
soubor evidovdn, se vyfadi ze zdkladni, druhotné
a Ustfedni evidence. Vyfazeny eviden¢ni list v listinné
podobé zustdvd ve spisovné archivu nebo kulturné vé-
decké instituce, které archivni soubor vedly v zdkladn{
evidenci.”.

16. § 12 véetné nadpisu zni:

»§ 12

Postup a zpusob vyfazovani archivilii
z evidence Nirodniho archivniho dédictvi
pfi zniceni archivalii

(1) Dojde-li ke zni€eni archivniho souboru nebo
archivélie uloZené mimo archiv nebo kulturné védec-
kou instituci, které jsou vedeny v zdkladni evidenci Ni-
rodniho archivu nebo stitntho oblastniho archivu, sub-
jekt vedoucti archivni soubor nebo archivilie v zakladni
evidenci ozndmi tuto skutednost ministerstvu a podi
ndvrh na vyfazeni archivilie nebo archivniho souboru
z evidence Nérodniho archivntho dédictvi. Po kontrole
archivilii provedené ministerstvem za dcasti zastupcu
pfislusného archivu sepiSe ministerstvo protokol o zni-
Ceni archivélii nebo archivniho souboru. Skute¢nosti
uvedené v protokolu jsou podkladem pro vydani roz-
hodnuti.

(2) Dojde-li ke znicenf archivélie nebo archivniho
souboru, které jsou uloZeny v archivu nebo kulturné
védecké instituci, piislu§ny archiv nebo kulturné vé-
deckd instituce ozndmi tuto skuteénost ministerstvu.
Pokud je tato archivilie vedena v druhotné evidenci,
ozndmi tuto skute¢nost soucasné archivu, ktery archi-
vélii vede v druhotné evidenci. Po kontrole archivilii
provedené ministerstvem za Ulasti zdstupcd pfislus-
ného archivu sepiSe ministerstvo protokol o znilenf ar-
chivélii nebo archivniho souboru.

(3) Znifenim archivélie se rozumi i takové posko-
zeni, kdy archivilie postrada vlastnosti, které musi spl-
fovat archivilie podle zdkona. Tato skutecnost se
uvede v evidenénim listu. Pokud byl poskozen cely
archivni soubor, pfislusny evidenéni list se vytadi ze
zakladni, druhotné a ustfedni evidence.“.

17. V § 13 se na konci odstavce 1 dopliiuje véta
»Toto oznaleni se neprovadi v archivech, kde vSechny
archivélie v péci archivu spadaji do L. kategorie.“.

18. V § 13 se dopltiuje odstavec 5, ktery zni:

»(5) Archivélie v digitdlni podobé se kategoriemi
neoznacuji.“.

19. V § 15 odst. 1 se slovo ,,pausdlntho” nahrazuje
slovem ,jednordzového“.

20. V § 15 se na konci odstavce 5 dopliluje véta
,U digitilnich dokumentt ve vystupnich formétech
podle vyhlisky o podrobnostech vykonu spisové
sluzby se stanovi vy3e jednordzového roéniho stitniho
prispévku 70 K& za kazdy zapoclaty 1 GB kapacity.“.

21. V § 16 odst. 2 se véta posledni nahrazuje vétou
»Pritom doplni vZdy ustanoveni &l. 2 odst. 5 prilohy
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¢. 3 k téro vyhldsce o mnozstvi predklddanych archivalif
na podminky svého archivu.”.

22. § 17 v&etné nadpisu zni:

»§ 17

Cenik sluZeb a reprodukénich poplatki
platny ve vefejnych archivech

Sluzby a souhlas s ednorazovym uZitim repro-
dukce archivalif poskytovane vefejnymi archivy jsou
zpoplatnény podle Ceniku sluzeb a reprodukcmch po-
platka platnych ve vefejnych archivech uvedeného
v pfiloze ¢. 4 k této vyhldsce. Verejné archivy poskytuji
sluzby podle svych technickych moznosti.“.

23. V ptiloze &. 1 bodé I11 se v nadpise slovo ,,ved-
lej$i* nahrazuje slovem ,,diléi“.

24. V pfiloze & 1 bodé III se na konci textu pod-
bodu 2 dopliiuje véta ,Listiny uloZené v kartonech se
vykazuji jako jednotliviny a kartony, ve kterych jsou
tyto listiny uloZeny, se v tomto pfipadé jako evidenéni
jednotky nevykazuji.“.

25. V priloze & 1 bodé III podbodé 3 pism. a) se
za vétu tieti vklidaji véty ,,Ufedni kniha ma Vne]s1 po-
dobu vizané kmhy Za tfedni knihy se povazuji rovnéz
archivélie vySe uvedeného obsahu a typu, které nemaji
vézanou podobu splﬁu'l’ vSak vSechna nésledujici kri-
téria — maji jednotnou tpravu, jsou &lenény podle jed-
notnych ¢asovych jednotek (napf. podle roka) a jsou
proéisloviny.“ a véta posledni se nahrazuje vétou
»Knihy uloZené v kartonech se vykazuji jako jednotli-
viny a kartony, ve kterych jsou tyto knihy uloZzeny, se
v tomto piipadé jako evidenéni jednotky nevykazuji.“.

26. V pfiloze ¢. 1 bodé III podbodé 4 se za slovo
sprotokoly“ vklidd slovo ,/deniky“ a za slovo ,pro-
tokolt“ se vkladaji slova ,,¢i denik.

27. V pfiloze ¢. 1 bodé III se na konci textu pod-
bodu 12 dopltiuje véta ,,Jako evidenéni jednotky se ne-
uvadéji filmové kopie vytvorené na smluvnim zdkladé
Niérodnim filmovym archivem v Praze.”.

28. V pfiloze ¢&. 1 bodé III podbod 15 zni:

»15. Digitilni datasety — digitdlni dataset je evidené¢ni jednotka oznalujici sadu dat, kterd byla pavodné
vytvofena nebo spravovina prostfednictvim vypocetni techniky a kterd byla vybrana za archivilii. Dataset mi
obvykle podobu polf a tabulek, ve kterych jsou obsazena a strukturovdna data (napfiklad spisy, vysledky pru-
zkumu, séitani lidu, inventéfe, databize, prezentace, webové stranky, matematické modely) v€etné poétu zdznama
a jgjich celkové velikosti vyjadiené v bytech. Filmy, fotografie a zvukové zdznamy v digitdlni podobé se eviduji
jako pfislusné evidenéni jednotky, pokud nejsou souldsti vyssich datovych celkt — datasett (naptiklad databézi,
prezentaci, webovych strinek, matematickych modelt). Digitilni datasety se ¢leni na digitdln{ pfejimky. Digitdlni
pfejimka oznaluje dataset, ktery predstavuje snimek dat za uréité obdobi, nejéastéji jeden rok. Jako evidenéni
jednotka slouzi digitdlni prejimka pouze v pfipadé, Ze data v ni obsaZend byla vybrdna za archivilie. Uvadi se
vletné data vytvoreni snimku, poétu zdznami a jejich celkové velikosti vyjidfené v bytech.”.
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29. V priloze & 1 bodé III podbodé 16 vété po-
sledni se za slovo ,evidence“ vklada slovo ,tiskd,“.

30. V pfiloze & 2 se véta prvni nahrazuje vétou
»Archivni pomiicka je informaéni systém, ktery se vy-
tvaii pfi archivnim zpracovam a slouzi pro evidenci
a orientaci v obsahu a &asovém rozsahu archivniho
fondu, archivn{ sbirky nebo jeho &isti.“ a ve vété tfeti
se slova ,Néirodniho archivniho dédictvi, vzdy* zru-
Suji.

31. V priloze €. 2 ad I vété &tvrté se slovo ,inven-
tarizovanych“ nahrazuje slovem ,zpracovanych®.

32. V priloze €. 2 pismenu A podpismenu c) se za
slovo ,zachycené“ vklida slovo ,archivni®.

33. V priloze & 2 pismenu A podpismenu f) se za
slovo ,,&islo“ vklada slovo ,,archivni®.

34. V ptiloze & 2 pismenu B podpismenu c) se
slova ,,stavby pomucky, zdznam o vnitfn{ skartaci“ na-
hrazuji slovy ,struktury archivni pomtcky, zdznam
o vyfazeni duplikitd a jednotlivin nearchivni povahy“.

35. V priloze ¢. 2 pismenu B podpismenu e) se za
slovo ,,sestaveni“ vklada slovo ,archivni“.

36. V priloze ¢. 2 pismenu D se za slovo ,strané“
vklada slovo ,archivni®.

37. V priloze ¢. 2 pismenu D podpismenu b) se za
slovo ,zachycené“ vklida slovo ,archivni®.

38. V priloze &. 2 pismenu D podpismenu c) se za
slovo ,zpfistupnénych“ vklidd slovo ,archivni“.

39. V priloze €. 2 pismenu D podpismenu d) se za
slova ,,na zakladé“ vklada slovo ,archivni“.

40. V priloze €. 2 pismenu D podpismenu e) se za
slovo ,rozsah® vklida slovo ,archivni®.

41. V priloze ¢&. 2 pismenu D podpismenu f) se za
slovo ,stav® vkliada slovo ,archivni“.

42. V priloze & 2 pismenu D se za pismeno f)
vklad4 nové pismeno g), které zni:
»g) znacka archivniho souboru, pokud existuje,
Dosavadni pismena g) aZ j) se oznaluji jako pismena h)

az k).

43. V piiloze ¢&. 2 pismenu D podpismenu i) se za
slova ,,idaje o tom, kdo“ vklad4 slovo ,archivni“.

44. V ptiloze &. 2 pismenu D podpismenu k) se za
slova ,,idaje o tom, kdo* vkldd4 slovo ,archivni“.

45. V pfiloze ¢. 2 se na konci textu pfsmene D
doplnu e Veta ,,Za archlvm pomucku se povazuje i sdru-

predpist.”

46. V piiloze & 3 &lanky 1 aZz 4 véetné nadpist
znéji:

LCL 1
Obecna ustanoveni

(1) Nahlizet do archivalii 1ze jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a
v prostorach k tomu urCenych (dale jen ,badatelna™). Do prostor, vnichZ jsou
archivalie uloZeny, nemaji zadatelé o nahliZeni (dale jen ,.badatel”) piistup.

(2) Badatel se pti1 vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde
uvede datum navstévy, své jméno a ptijmeni, ucel navstévy a podepise se.
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(3) V badateln¢ archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je 1
zadosti o nahlizeni do archivalii. Badatel prokaze svou totoznost platnym obc¢anskym
prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem zaméstnanci
povétenému sluzbou a dozorem v badateln€¢ (dale jen ,,dozor v badateln&™), ktery
zkontroluje spravnost udaji uvedenych v badatelském listu. V piipad¢ elektronického
badatelského listu je badatelsky list vypliiovan dozorem v badatelné za plné ucasti
badatele, ktery po vytiSténi badatelského listu zkontroluje vSechny tidaje a badatelsky
list podepiSe. Novy badatelsky list badatel vypliiuje vzdy pro kazdy kalendaini rok, ve
kterém nahlizi do archivalii, pfi kazdé¢ zmén€ ucelu nahlizeni a pii kazdé zméné
tématu studia.

(4) Neni-li badatel schopen dozoru v badateln¢ prokazat svou totoznost
platnym obcansky prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem,
nahlizeni do archivalii se mu odepfe.

(5) Badatel vyplni formular zadosti o ptredlozeni archivalii s uvedenim svého
jména, pfijmeni, ndzvu fondu, Cisla kartonu, knihy, popt. inventarniho cisla nebo
signatury ¢i folia, které zada ke studiu, a opatii ji svym podpisem a datem. Badatel
muze sviij pozadavek zaslat predbézné archivu i prostfedky dalkového piistupu
(internet, fax nebo telefon). Pokud Zadost zaslana prostfedky dalkového piistupu
neobsahuje veSkeré pozadované udaje nebo pokud formulace pozadavku na piedloZeni
archivalii je nejasnd, nepfesna nebo nekonkrétni, povazuje se takto zaslana zadost za
informativni a nezavaznou. Takovéto zadosti miiZze byt vyhovéno v ptimérené 1hité po
jejim upiesnéni pii osobni navstévé badatele v archivu. Pfi navstéveé archivu vyplni
formulat zadosti a opatii ji svym podpisem a datem. Formulat Zadosti se poté pripoji
k badatelskému listu a stane se jeho soucasti.

(6) Badatel pred vstupem do badatelny odloZzi plast, pfirucni zavazadla a jiné
obdobné véci na mist€ k tomu uréeném. Do badatelny miize badatel vstupovat pouze
s perem, tuzkou, vlastnimi volnymi listy papiru bez desek a zdznamovym zatizenim,
jako je fotoaparat, kamera, pfirucni skener nebo ptenosny pocita¢ bez pouzdra. Po
ukonceni studia predlozi badatel své véci ke kontrole za ucelem zjiSténi, zda neodnasi
archivalie z badatelny (zejména rozevie prenosny pocitac, skener, predlozi pfinesené
listy papiru). Véci, které si badatel s sebou do badatelny ptinasi, ptedlozi na vyzadani
ke kontrole i pfed zahdjenim studia v badateln€. Do badatelny nemaji ptistup osoby
znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog nebo osoby ozbrojené.

(7) V badateln€ je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a
telefonovat. U pfistroji, které si badatel pfinaSi do badatelny, vypne badatel veSkeré
zvukove signaly.

ClL2

(1) Pfi nahliZeni se badatel tidi pokyny dozoru v badateln€é. Dozor v badatelné
muze na badateli pozadovat, aby pii pofizovani vypisti a poznamek z nékterych druhta
archivalii pouzival pouze obyCené tuzky stiedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni
povinen poskytovat badateli pomoc pfti Cteni textu archivalii, jeho pfekladani do jinych
jazyku, podavani vykladu o historickych reéliich souvisejicich s archivaliemi apod.
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(2) Pii nahliZzeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat
jako psaci podlozky, pfimo z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich,
Skrtat nebo do nich vpisovat nebo je pouzivat jinym zptsobem ¢i k jinému tucelu nez je
nahlizeni. Fyzické poSkozeni archivalie badatelem ma za nasledek, Ze badateli bude
s okamzitou platnosti ukon¢eno povoleni nahlizet do archivalii.

(3) Badatelim se zakazuje vynaSet archivalie z badatelny bez svoleni dozoru
v badateln€. Vyneseni jakékoliv archivalie z badatelny ma za nasledek, ze badateli
bude s okamzitou platnosti ukon¢eno povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Do archivélii vyzadanych badatelem muZe nahliZzet soucasn€ jen jedna
osoba, a to badatel, do jehoz badatelského listu byly piedlozené archivalie zapsany.
V odiivodnénych ptipadech (naptiklad didaktickych, pii exkurzich) mize dozor
v badatelné povolit nahliZzeni vice osobam.

(5) Knahlédnuti se badateli predkladaji archivélie ve lhité, v celkovém
mnozstvi a vmnozstvi na jeden navstévni den podle provoznich podminek a
technickych moZnosti archivu s ptihlédnutim k vyznamu a ucelu nahlizeni. Predklada
se vzdy jen takové mnozstvi archivélii, jejichz pocet a stav pii vraceni mize dozor
v badateln€ bez obtizi zkontrolovat.

(6) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahgji-li badatel
nahlizeni do archivalii do tficeti kalendarnich dni od sjednan€¢ho dne pro jejich
piedlozeni nebo pteruSi-li nahliZzeni na dobu delSi tficeti dnd. Archivélie jsou
v badateln€¢ badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou k nahlizeni. Pokud badatel do
vyhrazenych archivalii nenahlizi soustavné nebo pravidelné a pokud vyhrazené
archivalie sam nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazen¢ na dobu tfi mésict od data
objednani. Po uplynuti této doby lze v odivodnénych ptipadech prodlouzit rezervaci
na dal§i obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendarniho roku. Pri
prodlouzeni se ptihlédne téz k tomu, zda jsou dal$i zadatel¢ o nahlizeni do
pifedmétnych archivalii.

(7) Archiv umozni nahliZet do archivdlii jinému badateli, nez ktery si tyto
archivalie vyzadal knahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou
vyhrazeny jako prvnimu, da k takovému nahliZeni druhym badatelem souhlas nebo
jestlize kazdy z téchto badateli prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym
ucelem nebo studuje jiné téma. V piipadé, ze by doslo k soubéznému nahlizeni dvéma
a vice badateli, archiv umozni nahlizeni do téchto archivalii jen tomu badateli,
kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych piipadech rozhoduje teditel
(vedouci) archivu.

CL 3

(1) V badateln¢ je mozné pii splnéni dozorem stanovenych podminek
(naptiklad zachovani klidu v badateln€), a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani,
pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni k pofizovani reprodukei archivalii pro osobni
studijni potifebu badatele jen se souhlasem dozoru v badateln€. Souhlas se vyjadii
podpisem na badatelem vyplnéné pisemné zadosti, jejiz vzor je ptilohou vzorového
badatelského radu. Tim neni dotCena ochrana ptipadnych vlastnickych a autorskych
prav a prav souvisejicich.
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(2) Badatel po ukonc¢eni nahlizeni do archivalii své misto v badateln¢ zanecha
v fadném stavu. Vypisy, poznamky a jiné pomicky ¢i véci v badatelné nezanechava,
nybrz si je 0dnasi s sebou.

(3) Po kazdém ukoncCeni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit
archivalie v poctu, sledu a stavu, vjakém mu byly ptedloZzeny. PoruSeni ma za
nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukoneno povoleni nahliZzet do
archivalii.

(4) Dozor v badateln€¢ je povinen zkontrolovat poCet a stav badatelem
vracenych archivalii a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském
listu jesté pred odchodem badatele z badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen kucelu uvedenému
v badatelském listu. Pfi jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi
nazev archivu, vyuzité archivni soubory a signatury nebo inventarni Cisla archivalii
(archivni citace), z nichZ bylo ¢erpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, kterd vznikla na zaklad¢ nahlizeni do
archivalii uloZenych v archivu, zaSle pfisluSnému archivu jeden jeji vytisk (napiiklad
edice archivalii). Jestlize Cerpal z archivalii ulozenych ve vice archivech, zaSle
publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii Cerpal nejvice; ostatnim archiviim
sd€li bibliografické udaje o publikované praci, ptipadné zasle dilo elektronicky ve
formatu PDF.

ClL 4
Vyuzivani archivnich pomiicek
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(1) Archiv umoziiuje badatelim nahlizeni do archivnich pomucek.

(2) S archivnimi pomiickami ptedlozenymi k nahlizeni, pokud nejsou urednimi
dily a pokud spliiuji znaky predmétu ochrany podle autorského zdkona, se zachazi jako
s literarnimi dily (napfiklad uvody k inventaium).*.

47. V piiloze &. 3 €l. 5 se odstavec 2 zruSuje a za-
roveti se zruSuje oznaleni odstavce 2.

48. V pfiloze &. 3 ¢&l. 6 odst. 2 se slova ,, , pokud
puvodce nenf fyzickd osoba,” zruSuji a na konci se do-
pliiuje véta ,,Zapujceni originalt archivélif nelze odmit-
nout ptvodeci archivilii, jestlize archivilie ulozil v ar-
chivu na zdkladé smlouvy o tschové nebo na zdkladé
darovaci ¢ kupni smlouvy a zapujeni archivdlif si ve
smlouvé vyminil.“.

49. V priloze ¢ 3 ¢l. 6 odst. 4 pism. e) se slova

»jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu® nahrazuji
slovy ,jméno a pf{jmeni®.

50. V pfiloze & 3 se dopliiuje odstavec 6, ktery
zni:

»(6) Jestlize vypujcitel nevriti zapujcené archivilie
v dohodnuté lhaté, a nedohodne prodlouzeni lhuty,

nebudou mu dalsi pozadované archivilie zapujcoviny
az do doby vriceni zaptj¢enych archivalii.”.

51. V priloze ¢. 3 ¢lanek 9 vCetné nadpisu zni:
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L,CL9

Uhrada za sluzby poskytované badateliim
a reprodukcni poplatky

(1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na 74dost badatelt a placeni reprodukénich poplatki je stano-
veno Cenikem sluzeb a reprodukénich poplatkl platnym ve vefejnych archivech.

(2) Cenik sluzeb a reprodukénich poplatkti platny ve vefejnych archivech je badatelim pfistupny k nahléd-
nuti v badatelné archivu a dilkovym pristupem.”.

52. Prilohy ¢. 1 az 3 badatelského fadu zngji:

,,Priloha &. 1 badatelského fadu

Vzor
Nazev archivu
ROk, €. oo
Pot. ¢.
BADATELSKY LIST
(vypliiuje badatel)

Jméno, popiipadé jména a piijmeni........................ rodné piijmeni .................
Den, mésic, 1ok @ MiStO NATOZEIT ..........ovvvveiiieiei i
Adresa trvalého pobytu ..........c.coooeiviiiiiiiii telefon ............ e-mail ...............

(nepovinng) (nepovinng)
Adresa pro doruceni ............cccoooeeviiiiiiiiie telefon ................ e-mail ...............

(nepovinng) (nepovinng)

SEANT ODCANSIVE ..o
Obcansky pritkaz, cestovni pas, jiny obdobny doklad €. .........................coo .

Piesné oznaceni tématu studia s Casovym vymezenim:

Ucel nahlizeni:*) Utedni (sluZebni)
soukromy

Zam¢reni nahlizeni: *) védecké (studie, monografie,
studentska, diplomova ¢i disertacni
prace apod.)

védecke edice dokumentii
genealogické ucely
soukromé zajmové vzdelavani
sbératelské zajmy a snimi spojeny
vyzkum
publicistickée ucely
vystavni Gcely
pro potieby uradu
kronikarské

*) Hodici se oznacte kiizkem v poli ctverce.

I 1 s Y A 0 [
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V ptipad¢ utedniho (sluzebniho) ucelu nahlizeni:

Nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava

Prohlasuji, Ze jsem si v souladu s pfislusnou pravni Gpravou pln€¢ védom své
osobni odpové&dnosti za nakladani s informacemi, jez jsem ziskal nahlizenim do
archivalii.

ProhlaSuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi badatelského fadu a beru na
védomi, ze pii poruSeni zakladnich povinnosti mi miZze byt dal$i nahlizeni do
archivalii odepieno, pripadné udé€leny souhlas odvolan.

Rovné€z beru na vé€domi, Ze v pifipadé mnou nepravdivé uvedenych udaju
v badatelském listu se mohu vystavovat trestnimu stihani a nahlizeni do archivalii mi
bude odepieno, ptipadné udéleny souhlas odvolan.

Informace pro badatele: Osobni tdaje obsazené v badatelském listu jsou
shromazdovany a zpracovavany podle zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzb€ a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdgjSich piedpisi, a podle
zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran€ osobnich Gdaji a o zméné€ nékterych zakont, ve
znéni pozdéjSich predpisu. Osobni udaje uvedené v badatelském listu jsou
zpracovavany pro ucely ochrany archivalii a slouZi pouze pro vnitini potfebu archivu a
nejsou poskytovany tretim osobam.

Voo dne Podpis .....ccooviiiiiieee

Vyplituje dozor v badatelng:

Udaje prezkoumal ................ccocooooceeee dN€

Podpis odpovédného zaméstnance povérencho dozorem v badatelné: .....................

Nahlizeni povoleno pro archivalie nezpracovan€ .............................dne ..........
NahliZeni povoleno pro archivalie mladsi tficetilet ...............c.ocoeeiienennn dne ..........
Nahlizeni povoleno pro archivalie obsahujici osobni udaje podle zakona ¢. 101/2000

Sb. o e e dne

Nahlizeni povoleno pro ostatni archivalie ......................................dne ..........
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Vzor

Priloha ¢. 2 badatelského fadu

Doklad o predlozenych a navracenych archivalii

(vypliiuje dozor v badatelné)

Pot. ¢. Znacka (nazev) Vydano Podpis badatele | Vraceno |Podpis
archivniho souboru (datum) (datum) |dozoruv
signatura, folio badatelné
Ptiloha ¢. 3 badatelského fadu
Vzor

Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zarizeni

Jméno a pfijment: ...

Znacka (nazev) archivniho
souboru

Karton*)

Kniha*)

Mapa*)

Pecet, pecetidlo™)

Signatura*)
Inv. Cislo*)
Folio*)

Z4&dam o pouziti vlastniho reprodukéniho zatizeni (fotoaparat, skener, kamera*).

Prohlasuji, Ze mnou pofizené reprodukce s pomoci vlastniho reprodukéniho
zatizeni budu vyuzivat pouze pro svou vlastni studijni potfebu a nebudu je publikovat.
Soucasné prohlaSuji, Ze v ptipadé zajmu o publikovani mnou potizenych
reprodukci pozaddam archiv o souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii, a
v pfipad€ schvaleni archivu a jeho rozhodnuti o komerénim charakteru publikace
zaplatim reproduk¢ni poplatek podle Ceniku sluZeb a reprodukénich poplatki platného

ve vetejnych archivech.

Soucasné jsem si védom nezbytnosti vyrovnani ptipadnych autorskych prav a

prav souvisejicich.

Beru na vé€domi, Ze pti poruSeni n¢které z podminek zachazeni s reprodukcemi
mi miiZze byt nahlizeni do archivalii odepieno, piipadné ud€leny souhlas odvolan.

Datum: .........

Podpisbadatele.:................“......................

*) Nehodici se skrtnéte.”.

Schvalil: ...
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53. Pfiloha &. 4 vCetné nadpisu znfi:

»Priloha ¢ 4 k vyhlasce & 645/2004 Sb.

Cenik sluzeb a reprodukénich poplatka platny ve vefejnych archivech

A. PoFizeni vypisu nebo opisu archivalii, popfipadé sdéleni o negativnim néalezu a
o ovérovani kopii pofizenych verejnymi archivy

1. Potizeni vypisu nebo opisu archivalie 50,- K¢ za kazdou i zapocatou stranku.

2. Sdé€leni o negativnim nalezu 50,- K¢.

3. Ovéteni shody kopie archivalie s jejim originadlem uloZzenym v archivu a potizené
archivem podle pismena B bodu 1 30,- K¢ za kazdou zapocatou stranku.

B. Reprodukce archivalii
1. Elektrografické kopirovani (K&/1 list reprodukce)

1.1. Cernobilé:

1.1.1. jednostranné: A4 A3
1.1.1.1. z volnych lista 5,-K¢  8.,-K¢
1.1.1.2. z vazanych lista 7.-K¢ 12.-K¢

1.1.2. oboustranné:
1.1.2.1. z volnych list 8,-K¢ 12,-K¢E
1.1.2.2. zvézanychlistt  17,- K¢ 22- K¢

1.2. barevné:

1.2.1. jednostranné: A4 A3
1.2.1.1. z volnych lista 25.-K¢  38,-K¢
1.2.1.2. zvazanych listt ~ 33,-K¢& 46,- K¢

2. Mikrografické prace
Potizeni mikrozaznamu
1 poli¢ko 35 mm mikrofilmu 45 x 35 mm  32,- K¢

1 poli¢ko 35 mm mikrofilmu 24 x 35 mm  20,- K¢

Kopirovani mikrozaznamu
1 policko bez rozdilu velikosti 15,- K¢

Zhotoveni zpétné zvétSeniny z 35 mm mikrozaznamu na bézny kancelarsky papir
format A4 a A3 20,- K&

3. Digitalni reprodukce

3.1. Zhotoveni digitalni reprodukce dvourozmérné piedlohy

3.1.1. skenovani ptedloh do formatu A4 vetné 30,- K¢
3.1.2. skenovani ptedloh do formatu A3 vcetné 60,- K¢
3.1.3. skenovani velkych formati A0+ vCetné 300,- K&

3.1.4. snimek ptedlohy formatu A3 vcetné
digitalnim fotoaparatem 120,- K&
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.1.5. snimek pfedlohy formatu vétSi nez A3
digitalnim fotoaparatem 300,- K¢

3.1.6. skenovani archivalii na prihledné podlozce
(napt. mikrofilm, deska) jednoho pole:
skenovani z pasu filmu 20,- K¢
skenovani fyzicky oddélen¢ho filmového pole 50,- K&
Zvyseni rozliSeni o kazdych zapocatych 100 dpi nad 300 dpi ~ 20,- K&

Zhotoveni digitalni reprodukce trojrozmérmé piedlohy

3.2.1. 1 dokumenta¢ni snimek malych a stfedné velkych

rozméru potizeny digitalnim fotoaparatem 350,- K¢
3.2.2. 1 ateliérovy snimek malych a stfedné velkych
rozméru potizeny digitalnim fotoaparatem 1 500,- K¢

Poskytnuti digitalni reprodukce jiz dfive
digitalizovan€ predlohy (1 obraz) 25,- K¢

Prohlizeni digitalnich reprodukci archivalii dalkovym zplisobem se nezpoplatiiuje.

Zapis dat
3.5.1. CD vcetn¢ zapisu dat 40,- K¢
3.5.2. DVD v¢etné zapisu dat 60,- K&

VSechny nové zhotoveni digitdlni reprodukce se poskytuji v barvé s barevnou
hloubkou 24 biti nebo vyssi, v zakladnim rozliSeni 300 dpi, ve formatu JPG, PDF/A,
TIFF, PNG nebo RAW, bez grafickych uprav.

C. Souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii

I.1.

pouziti reprodukei archivalii pro ucely védecké (védecké a odborné Casopisy,

sborniky, samostatné studie, monografie, edice, katalogy vystav) a vyukové (ucebni
pomticky) se nezpoplatiiuje

(pozn.: v ptipad¢é védeckého pouziti reprodukei musi byt vZzdy uvedena citace alesponi
v rozsahu nazvu archivu, ktery archivalii spravuje a archivniho souboru obsahujiciho
archivalii; bez citace je uZiti reprodukce povaZzovano za pouZziti pro ucely komercni)

1.2.

pouziti reprodukci archivalii pro ucely komer¢ni (obrazové publikace, pohlednice,

kalendare, propagacni materialy, atp.) se zpoplatiiuje

1 ks barevné nebo ¢ernobilé digitalni reprodukce:
v nakladu tiskovin do 600 kusu 1500,- K¢
v nakladu tiskovin nad 600 kusi 3 000,- K¢&.

Tyto ceny se vztahuji rovnéz na reprodukce archivalii pofizenych pomoci vlastniho
zatizeni zadatele.
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D. Filmovani archivalii (s vyjimkou nau¢nych nebo kulturné vzdélavacich
poradii)

Zakladni poplatek 700,- K¢/kazda zapoc€ata hodina.

E. ReSerse, kancelaiska prace, manipulacni poplatky

1.1. ReserSe (zjisténi pozadovanych informaci a vypracovani ucelené zpravy
vychazejici z vyhledani a excerpce pftisluSnych archivalii, archivnich pomicek a

dalSich odbornych zdroji)

1.1.1. jednoducha reSerSe/l hodina vykonu/zalozena

na excerpci 1 - 2 archivnich zdroju 350,- K¢
1.1.2. naro¢na reSerSe/l hodina vykonu/zaloZena
na excerpci 3 - 5 archivnich zdroja 500,- K¢

1.1.3. naro¢na kombinovana reSerSe/l hodina vykonu/
zaloZzend na excerpci 6 a vice archivnich
1 mimo archivnich zdroji 600,- K&

1.2. Kancelaiska prace
1.2.1. 1 hodina vykonu 60,- K¢

1.3. Manipula¢ni poplatky
1.3.1. balné¢ - zasilky v balicich 30,- K¢
1.3.2. balné - zasilky v obalkdch do 1 kg 20,-K¢&

1.4. ReSerse zalozena na elektronické databazi 150,- K¢
Postovné je uctovano podle platného sazebniku poskytovatele postovnich sluzeb.
F. Zapijcéeni zvukové, filmové nebo audiovizualni archivalie

Specializované archivy zfizené za ucelem zajisténi péce o zvukové, filmové a
audiovizualni archivalie se tidi cenikem sluzeb pouze ve vztahu k archivaliim v
listinn€ podobé€. V ostatnich ptipadech se stanovi smluvni cena.*.

54. V nadpise pfilohy &. 5 se slovo ,prostorech pfispévku poddna pfede dnem nabyti déinnosti této
nahrazuje slovem ,,prostorach®. vyhldsky, stanovi se vyse pausdlniho stitniho pfispévku
55. V pifloze & 5 bodé T pism. b) se &islo ,14« Podle dosavadnich pravnich predpist.
nahrazuje &islem ,,12.

56. V priloze ¢ 5 bodé II se slova ,podle ISO 8
« <., ClL III
11799% zrusuyji.
ClL 11 Utinnost

Piechodné ustanoveni . o : v
Tato vyhldska nabyvd dcinnosti dnem 1. Cervence
Byla-li Zidost o poskytnuti pausdlntho stitnitho 2009.

Ministr:

Ing. Pecina, MBA v. r.
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193

VYHLASKA
ze dne 17. &ervna 2009

o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentt

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 24 odst. 4
a § 30 odst. 4 zdkona & 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentt:

§ 1

Predmét upravy
Tato vyhldska upravuje:

a) technické nélezitosti provddéni autorizované kon-
verze dokumentt (déle jen ,konverze®),

b) technické nélezitosti dokumentu, ktery provede-
nim konverze vznikl (dile jen ,vystup®),

c) technické néleZitosti dokumentu, jehoz prevede-
nim vystup pfi konverzi vznikl (dile jen ,vstup®),

d) vzor osvédCeni o vykondni zkousky zaméstnance
provadéjictho konverzi na zddost.

§2

Technické néleZitosti provadéni konverze

(1) Konverze se provadi prostfednictvim elektro-
nické aplikace systému kontaktnich mist vefejné spravy
pfistupné zpusobem umoziujicim dilkovy pfistup.

(2) Konverze do dokumentu obsaZeného v datové
zprivé se provddi za pouziti technického zafizeni
umoziujictho pfevod dokumentu v listinné podobé
do dokumentu obsazeného v datové zpravé (dile jen
»snimaci zafizeni“), jehoZ technické nileZitosti jsou
stanoveny v bodu 1 pfilohy &. 1 k této vyhldsce.

(3) Konverze do dokumentu v listinné podobé se
provadi za pouZiti tiskdrny, jejiz technické nileZitosti
jsou stanoveny v bodu 2 pfilohy &. 1 k této vyhldsce.

(4) Vstup se prevadi zpravidla ernobile. Ztratila-li
by se informace vyjidfend barvou, vstup se prevede
barevné.

(5) Subjekt provadéjici konverzi na zddost pfijima
vstupy obsazené v datové zpravé a vydava vystupy ob-
sazené v datové zpravé téz

a) prostrednictvim datového dlozisté elektronické
aplikace systému kontaktnich mist vefejné sprivy

pfistupné zpusobem umoztiujicim dilkovy pfi-
stup, nebo

b) na technickém nosici dat s laserovym zdznamem

(CD, DVD).

§3

Technické néleZitosti vstupu a vystupu

(1) Vstup obsazeny v datové zprivé nesmi obsa-
hovat skodlivy kdd, ktery je zpusobily pfivodit skodu
na informaénim systému subjektu provadéjicitho kon-
verzi nebo na informacich zpracovdvanych subjektem
provadégjicim konverzi.

(2) Vstup v listinné podobé nesmi byt ve stavu
zpusobilém poskodit snimaci zafizeni nebo ve stavu
zpusobilém privodit provedenim konverze své posko-
zeni.

(3) Forméty vstupu a vystupu obsazeného v da-
tové zpravé jsou stanoveny v bodech 3 a 4 ptilohy ¢&. 1
k této vyhldsce.

(4) Subjekt providéjici konverzi na zddost pfijimd
vstupy v listinné podobé nebo preddvd vystupy v lis-
tinné podobé ve formdtu A4, ledaZe technické a organi-
zalni podminky umoZtiuji subjektu provadéjicimu
konverzi na zddost pfijimat vstupy a vydédvat vystupy
jiného formitu.

§4
Vzor osvédceni o vykonéni zkousky zaméstnance
provadéjiciho konverzi na Zadost

Vzor osvédCeni o vykondni zkousky zaméstnance
provadéjictho konverzi na zddost je stanoven v ptiloze
¢ 2 k téro vyhldsce.

§5
Utinnost

Tato vyhlaska nabyvd Géinnosti dnem 1. éervence
2009.

Ministr:
Ing. Pecina, MBA v. r.
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Priloha ¢&. 1 k vyhlasce & 193/2009 Sb.

Technické nalezitosti snimaciho zaFizeni, technické nalezitosti tiskarny
a formaty vstupu a vystupu obsazeného v datové zpravé

1. Technické nalezitosti snimaciho zarizeni
a) rozliseni sniméni nejméné 300 x 300 dpi

b) barevna hloubka nejméné 24 biti nebo 256 stupiili Sedi, jde-li vyluéné o cernobilé
prevadéni

¢) velikost formatu snimaci plochy nejmén¢ A4

2. Technické nalezitosti tiskarny
a) rozliseni tisku nejméné 300 dpi
b) tisk barevného vystupu; to neplati, jde-1i vyluéné o cernobilé prevadéni

¢) velikost formatu vystupu nejméne A4

3. Formaty vstupu obsazeného v datové zpravé

PDF (Portable Document Format) verze 1.3 a vys$i nebo PDF/A (Portable Dokument
Format/Archive)

4. Formaty vystupu obsazeného v datové zpravé

PDF (Portable Document Format) verze 1.7 a vyssi
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Priloha ¢&. 2 k vyhlasce & 193/2009 Sb.

Vzor osvédéeni o vykonani zkousky zaméstnance provadéjiciho konverzi na zadost

MINISTERSTVO VNITRA

OSVEDCENI

jméno, popf. jména a piijmeni
datum narozeni

misto narozeni

uspésné vykonal/a zkousku

podle ustanoveni § 30 zakona ¢. 300/2008 Sb.,

o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentu

a je opravnén/a provadét autorizovanou konverzi dokumentt na zadost.

misto, datum

otisk ufedniho razitka a podpis zaméstnance, ktery osvédceni vydal

jméno, popt. jména, piijmeni a pracovni zafazeni
zamestnance, ktery osvédceni vydal
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194

VYHLASKA
ze dne 23. &ervna 2009

o stanoveni podrobnosti uzivini a provozovani informac¢niho systému datovych schranek

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 9 odst. 3 a 4,
§ 20 odst. 3 a § 21 zdkona & 300/2008 Sb., o elektro-
nickych tkonech a autorizované konverzi dokument,
ve znéni zdkona ¢. 190/2009 Sb.:

§1
Nilezitosti pfistupovych tidaju pro pfihlasovini do
datové schrianky

(1) Pristupové udaje pro prihlasovini do datové
schrinky tvofi uzivatelské jméno a bezpecnostni heslo.

(2) Uzivatelské jméno je pro kazdou osobu jedi-
necné.

(3) Uzivatelské jméno je fetézec nejméné 6 a ne]
vyse 12 znaka Vzmkly automatizovanym generovanim.

(4) Bezpelnostni heslo je fetézec nejméné 8 a nej-
vySe 32 znakt. Vzdy se jednd o kombinaci pismen,
Cislic a specidlnich znaka.

(5) Pfipustné znaky pro tvorbu uZivatelského
jména a bezpelnostniho hesla jsou uvedeny v pfiloze
¢ 1 k této vyhlasce.

(6) Bezpelnostni heslo nesmi byt shodné s uZiva-
telskym jménem, se kterym tvofi pfistupové ddaje

§2
Elektronické prostfedky pro prihlaSovani
do datové schranky

(1) Pro pfihlasovani do datové schrinky lze pou-
zit elektronicky prostfedek, ktery je kryptografickym
prostfedkem

a) obsahujicim soukromy kryptograficky kli¢ a ve-
fejny kryptograficky kli¢, které jsou vytvofeny
a uzivdny s vyuzitim nékterého z algoritmt uve-
denych v bodu I pfilohy &. 2 k této vyhldsce,

b) obsahujicim certifikdt slouzici k autentizaci uZiva-
tele (déle jen ,autentizalni certifikdt®), ktery je vy-
tvofen a uZzivan s vyuzitim nékteré z hashovacich
funkci uvedenych v bodu II piilohy & 2 k této
vyhld$ce a s vyuzitim algoritmi podle pismene a),

¢) umoziujicim vytvofeni, uloZeni a pouZiti soukro-
mého kryptografického klice a vefejného krypto-
grafického klice a autentizaéniho certifikitu ve for-
miétu podle technické normy uvedené v bodu III

pism. a) prilohy & 2 k této vyhldsce; autentizaéni

certifikdt obsahuje

1. udaje umoznujici identifikovat osobu, kterd se
ptihlaSuje do informacniho systému datovych
schranek,

2. obchodni firmu nebo nizev poskytovatele cer-
tifikaénich sluZeb, ktery autentizaéni certifikdt
vydal, jedni-li se o prdvnickou osobu, nebo
jméno, popiipadé jména, pfijment, pfipadné od-
lidujici dodatek, jednd-li se o fyzickou osobu,
a stat, ve kterém je poskytovatel certifikatnich
sluZeb usazen,

3. &slo autentizainiho certifikdtu unikdtni u da-
ného poskytovatele certifikacnich sluzeb a

4. tdaje o podlitku a konci platnosti autentizaé-
niho certifikitu,

d) neumoziujicim prenos soukromého kryptografic-
kého klice podle pismene a) z tohoto elektronic-
kého prostredku,

e) podporujicim pouzitl nékterého z algoritmt uve-
denych v bodu I pfilohy ¢&. 2 k této vyhldsce a né-
které z hashovacich funkci uvedenych v bodu II
pfilohy ¢&. 2 k této vyhldsce,

f) jehoz pouziti je podminéno zaddnim bezpecnost-
niho kédu (PIN) a

g) u néhoZ neni znimo zvySené riziko ohroZujici
provoz informaéniho systému datovych schrinek.

(2) Autentizaéni certifikit podle odstavce 1
pism. b) vydévd akreditovany poskytovatel certifikad-
nich sluzeb.

§3
Technické podminky a bezpecnostni zasady
pro pristup do datové schranky

(1) Pfihlasuje-li se osoba opravnénd k pfistupu do
datové schrinky prostfednictvim elektronického pro-
stiedku podle § 2, sprivce informaéniho systému dato-
vych schrinek neumozni pfihldseni bez soucasného za-
dan{ uZivatelského jména a bezpecnostniho hesla podle
§ 1. Uzivd-li osoba opriavnéna k pfistupu do datové
schranky k ptihlasovani elektronicky prostfedek podle
§ 2, spravce informalniho systému datovych schrinek
této osobé neumozni pfihliSeni pouze pfistupovymi
udaji podle § 1.

(2) Je-li pti prihlasovini do datové schrinky pro-
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stfednictvim pfistupovych tdaju podle § 1 bezpro-
stfedné po sobé po pité chybné zaddno bezpenostni
heslo, spravce informaéniho systému datovych schri-
nek neumozni pfihldseni do datové schrinky prostred-
nictvim stejného uzivatelského jména po dobu 1 ho-
diny od okamziku pdtého chybného zaddni bezpec-
nostniho hesla. Sprivce informaéniho systému dato-
vych schrinek soucasné zasle na elektronickou adresu
zvolenou osobou, pro niz byla datovd schrinka zfi-
zena, nebo administritorem, sdéleni, ze doslo k pokusu
o neoprivnéné piihldseni do datové schrinky a Ze se
osobé opravnéné k piistupu do datové schrinky do-
porucuje, aby bez prodleni provedla zménu bezpec-
nostniho hesla. Véta prvni a druhd se nepouzije, pfi-
hlaguje-li se osoba oprivnénd k pfistupu do datové
schranky prostfednictvim elektronického prostfedku

podle § 2.

(3) Neprovede-li osoba oprévnénd k pfistupu do
datové schrinky, kterd je do datové schrinky pfihlé-
$ena, v datové schrance Zddny dkon po dobu 30 minut,
spravce informaéniho systému datovych schrinek tuto
osobu z datové schrinky odhlési. Véta prvni se nepou-
zije, je-li do datové schrinky pfistupovdno prostred-
nictvim  elektronického systému spisové sluzby nebo
jiné elektronické aplikace s uzitim systémového certifi-
kitu.

(4) Spravce informaéniho systému datovych
schrinek umozni osobé opravnéné k piistupu do da-
tové schrinky kdykoliv zménit bezpenostni heslo.
Zménu bezpeénostniho hesla lze provést zpisobem
umoziiujicim dilkovy pfistup.

(5) Prihlaseni do datové schranky prostfednictvim
elektronického prostfedku podle § 2 se fidi bezpeénost-
nimi zdsadami uvedenymi v certifikaéni politice, kterou
poskytovatel certifikacnich sluzeb vede v souladu se
standardem uvedenym v bodu III pism. b) pfilohy
¢. 2 k této vyhlasce a zvefejtiuje ji zpisobem umoziiu-

s s

jicim dilkovy pfistup.

§4
Pfipustné formdty datové zprivy dodivané
do datové schrianky
Pripustné formdty datové zpravy doddvané do da-

tové schrinky jsou stanoveny v pfiloze ¢. 3 k této vy-
hldsce.

§5
Maximalni velikost datové zpriavy doddvané
do datové schranky

Maximélni velikost datové zprivy doddvané do
datové schrinky ¢ini 10 MB.

§6

Doba uloZeni datové zpravy v datové schrince

(1) Doba uloZeni datové zprivy v datové schrance
¢ini 90 dnti ode dne, kdy se do této datové schrinky
prihldsila osoba, kterd mi s ohledem na rozsah svého
opravnéni k dokumentu obsaZzenému v datové zpravé
pristup. Byla-li datovd zpriva do datové schrinky do-
dédna zptsobem podle § 18a zdkona o elektronickych
tkonech a autorizované konverzi dokumentti, doba
uloZeni datové zprivy v datové schrince ¢ini 90 dnt

ode dne dodani.

(2) Je-li do datové schrinky pfistupovino pro-
stfednictvim elektronického systému spisové sluzby
nebo jiné elektronické aplikace s uZzitim systémového
certifikitu, doba uloZeni datové zprivy v datové
schrdnce ¢ini 90 dnt ode dne, kdy bylo do této datové
schrinky pfistoupeno prostfednictvim elektronického
systému spisové sluzby nebo jiné elektronické aplikace
s uzitim systémového certifikitu.

§7

Technické néleZitosti uzivani datové schrinky

Sprévce informaéniho systému datovych schrinek
nepfijme k odeslini datovou zprivu,

a) neni-li v pfipustném formdtu stanoveném touto
vyhlaskou,

b) prevysuje-li jeji velikost maximalni velikost stano-
venou touto vyhldskou, nebo

c) obsahuje-li skodlivy kéd, ktery mize poskodit in-
formaéni systém datovych schrinek, ddaj v ném
obsazeny nebo vypocetni techniku drZitele datové
schranky.

§ 8
Zpusob tvorby identifikitoru datové schrinky
(1) Spravce informaéntho systému datovych
schrinek vytvéii identifikdtor datové schrainky automa-
tizované s vyuZzitim algoritmu pro generovini nihod-
nych &sel.
(2) Identifikdtor datové schrinky je pro kazdou
datovou schranku jedineény.

§9
Uéinnost

Tato vyhldska nabyvd Géinnosti dnem 1. Cervence
2009.

Ministr:
Ing. Pecina, MBA v. r.
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Pfiloha ¢&. 1 k vyhlasce & 194/2009 Sb.

Pripustné znaky pro tvorbu uzivatelského jména a bezpecnostniho hesla

I. Pismena a Cislice

Ptipustny | ASCII kod Ptipustny | ASCII kéd Ptipustny | ASCII kéd
znak ptipustného znak ptipustného znak ptipustného
znaku znaku znaku
0 48 L 76 g 103
1 49 M 77 h 104
2 50 N 78 i 105
3 51 O] 79 j 106
4 52 P 80 k 107
5 53 Q 81 1 108
6 54 R 82 m 109
7 55 S 83 n 110
8 56 T 84 0 111
9 57 U 85 p 112
A 65 \4 86 q 113
B 66 W 87 r 114
C 67 X 88 S 115
D 68 Y 89 t 116
E 69 Y4 90 u 117
F 70 a 97 v 118
G 71 b 98 w 119
H 72 C 99 X 120
I 73 d 100 y 121
J 74 € 101 Z 122
K 75 f 102
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I1. Specialni znaky
Ptipustny |ASCII kod Ptipustny | ASCII kéd Ptipustny | ASCII kéd
znak ptipustného znak ptipustného znak ptipustného
znaku znaku znaku
! 33 + 43 [ 91
# 35 , 44 ] 93
$ 36 - 45 B 95
% 37 46 { 123
& 38 58 | 124
( 40 = 61 } 125
) 41 ? 63 ~ 126
* 42 @ 64
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Priloha ¢. 2 k vyhlasce ¢. 194/2009 Sb.

Seznam algoritmu, hashovacich funkci, standardi a technickych norem
I. Algoritmy
a) RSA 2048 bitti (RFC 3447)
b) DSA (FIPS PUB 186-2)
¢) ECDSA-Fp (ANSI X9.62)

d) ECDSA-F2m (ANSI X9.62)

I1. Hashovaci funkce
a) SHA-1 (FIPS 180-2)
b) SHA-2 — 256, 384, 512 bitt (FIPS 180-2)

¢) RIPEMD-160

I11. Standardy a technické normy

a) CSN ISO/IEC 9594-8 Informacni technologie — Propojeni otevienych systémi — Adresat:
Zékladni struktury certifikatu vefejného klice a certifikéatu atributu

b) ETSI TS 102 042 — Electronic Signatures and Infrastructures (ESI); Policy requirements
for certification authorities issuing public key certificates
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Priloha ¢. 3 k vyhlasce ¢. 194/2009 Sb.

Pripustné formaty datové zpravy dodavané do datové schranky
a) pdf (Portable Document Format)
b) PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)
¢) xml (Extensible Markup Language Document)*
d) fo/zfo (602XML Filler dokument)
¢) html/htm (Hypertext Markup Language Document)
f) odt (Open Document Text)
g) ods (Open Document Spreadsheet)
h) odp (Open Document Presentation)
1) txt (prosty text)
j) rtf (Rich Text Format)
k) doc (MS Word Document)
1) xIs (MS Excel Spreadsheet)
m) ppt (MS PowerPoint Presentation)
n) jpg/jpeg/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)
0) png (Portable Network Graphics)
p) tiff (Tagged Image File Format)
q) gif (Graphics Interchange Format)
r) mpegl/mpeg2 (Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2)
s) wav (Waveform Audio Format)
t) mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3)

u) isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyss$i

* Pozn. Pokud odpovidajf vefejné dostupnému XSD schématu publikovanému pfijemcem datové zprivy.
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